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ANUNCI

Per acord de la Junta de Govern Local de 'Ajuntament de Subirats de 18 de juny de 2025, s'han
aprovat les bases i la convocatoria del procés selectiu, per lliure concurréncia, mitjancant concurs
-oposicid, per a la cobertura, en régim de funcionari/a de carrera, d'un/a técnic mig de comunicacié
(A2)1.

El termini de presentacié de sol-licituds sera de 20 dies habils, a comptar de I'endema de la
publicacié de la convocatoria en el BOP.

El text integre de les bases aprovades és:

BASES DEL PROCES DE SELECCIO, PER_CONCURRENCIA LLIURE, MITJANGANT CONCURS

OPOSICIO, PER A LA COBERTURA, EN REGIM DE FUNCIONARI DE CARRERA, D'UNA PLACA

VACANT DE TECNIC/A MIG DE COMUNICACIO (A2)

1.0BJECTE

Es objecte de la present convocatdria la selecci6 i nomenament, en régim de funcionari/a de
carrera, d'un/a técnic/a mig de comunicacié, per a cobrir la plaga vacant a la plantilla de
'Ajuntament, escala d'administracié especial, sotsescala técnica, grup A, subgrup A2, de
I’Ajuntament de Subirats

2.FUNCIONS
Les funcions basiques del lloc de treball sén, en termes generals:

v' Col-laborar amb els altres técnics en el desenvolupament de les activitats i tasques
dins dels ambits de comunicaci6 i transparéncia

v' Publicar noticies i anuncis a la web municipal i als mitjans i aplicacions de
I’Ajuntament.

v'Actualitzar i incorporar continguts a les xarxes socials i al portal de transparéncia
municipal.

v" Coordinar-se amb la resta d'unitats i arees per a la recollida d'informacié d'interés
per als portals de comunicacié municipals.

v Dissenyar i dinamitzar activitats en el marc de la participaci6 ciutadana.

v" Promoure campanyes de sensibilitzacié en coordinacié amb diferents arees.

v" Donar suport en I'organitzacio6 i gestié de les campanyes informatives i relacions
publiques.

v' Atendre i mantenir relacions amb els mitjans de comunicacié.
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v'  Elaborar, difondre, seguir i corregir la informaci6 municipal, prestar
assessorament en l'ambit de la comunicacié i coordinar les publicacions
informatives municipals.

v' Realitzar treballs d'autoedicié i fotografics de les diferents accions de comunicacié.

v |, en general, totes aquelles de caracter similar que li siguin atribuides.

Les condicions de treball sén les segilients:

- Jornada: mitja jornada (18,75 hores setmanals)

- Subgrup de classificacié: A2.

- Nivell de complement de desti: 22

- Complement especific: 415,00 euros bruts mensuals

3.REQUISITS DE PARTICIPACIO

Per a prendre part en aquesta convocatoria, els aspirants han de complir els requisits seglents,
amb referéncia a la data de finalitzaci6 del termini de presentacio de les sol-licituds:

a) Tenir la nacionalitat espanyola o la dels altres estats membres de la Unié Europea o la dels
Estats els quals, en virtut dels tractats internacionals instruits per la Unié Europea i ratificats per
Espanya, els hi sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors.

b) Haver complert els 16 anys d’edat i no superar l'edat establerta per a la jubilacié forcosa.

) Acreditar estar en possessio, o estar en condicions d'obtenir, en la data en la qual finalitzi el
termini de presentacié d'instancies, de la titulacid universitaria seglent: Grau universitari en
Periodisme, Grau en Ciencies de la Comunicacié Audiovisual, Publicitat i Relacions Publiques o
titulacié equivalent de I'ambit de la comunicacié i la informacié, Grau en Ciéncies Politiques i de
I’Administracio, Grau en Sociologia i Grau en Humanitats.

En el cas de titulacions obtingudes a lI'estranger, han d’'estar acompanyades de l'ordre ministerial
de reconeixement del titol expedit, de conformitat amb la normativa reguladora de la homologacio
consolidacié dels titols i estudis estrangers.

d) Tenir capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques assignades.

e) No estar inhabilitat/ada per sentencia ferma per a l'exercici de funcions publiques ni haver estat
separat/ada, per resolucio disciplinaria ferma, del servei de cap administracié publica.

f) No trobar-se incurs/a en cap de les causes d'incapacitat o dincompatibilitat a tenor de la
legislacio vigent.

g) Estar en possessio del certificat de nivell de suficiencia de catala (nivell C1) de la Secretaria de
Politica Linguistica, equivalent o superior (cas de no reunir aquest requisit s'haura de realitzar una
prova de coneixement de la llengua catalana durant el procés de seleccié; aquesta prova és
qualificara com a apte o no apte i es comptara amb l'assessorament de personal especialitzat per a
la seva realitzacio).
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h) Llengua castellana: Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de posseir els
coneixements de llengua castellana de nivell intermedi o superior. Aquest coneixement
s'acreditara mitjancant la presentacié d'un dels documents que s'indiquin a continuacié:

- Certificat conforme han cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a I'Estat espanyol.

- Diploma d'espanyol que estableix el RD 1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent o certificacid
académica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a 'obtencié d'aquest.

- Certificat d’aptitud en espanyol per estrangers expedit per les escoles oficials d'idiomes. En cas
que no es disposi d'acreditacié s'haura de fer una prova de nivell.

i) Haver abonat la taxa per a participar en el procés selectiu, d'acord amb I'Ordenanca Fiscal
nimero 30 de I'Ajuntament de Subirats per I'import corresponent a la plaga a la que s'opta: 20
euros.

El pagament de la taxa s’haura de fer en régim d'autoliquidacié mitjangant ingrés en el compte
bancari titularitat de 'Ajuntament de Subirats, indicant en el concepte de la transferéncia:

SELECCIO TECNIC/A MIG DE COMUNICACIO (seguidament indicar NOM | COGNOMS DE
L'’ASPIRANT)

Compte bancari de 'Ajuntament al BANC SABADELL: ES65 0081 1630 0200 0101 5509

4.- PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS:

Aquestes bases seran publicades integrament en el Butlleti Oficial de la Provincia, i la convocatoria
del procés de seleccié sera publicada en el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya i en el
Butlleti Oficial

de la Provincia. Aixi mateix, tant les bases com la convocatoria també seran publicades al tauler
d'anuncis de la Corporacié i a la pagina web de I'Ajuntament de Subirats (www.subirats.cat)

Les instancies sol-licitant prendre part en el procés selectiu shauran de presentar al Registre
General de I'Ajuntament de Subirats durant el termini de VINT (20) dies habils, comptats a partir
de I'endema en que es publiqui 'anunci de la convocatoria en el Diari Oficial de la Generalitat de
Catalunya (DOGQ).

Es podran presentar telematicament (e-tram del web municipal), o presencialment al registre
general de la seu de I'Ajuntament. També es podran presentar en qualsevol de les formes que es
contemplen en l'article 16 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comu de
les administracions publiques.

En el suposit que s'enviin per correu administratiu, s'haura de justificar la data i hora d'imposicio
de I'enviament en l'oficina de Correus i anunciar a la Corporacié la remissi6 de la mateixa per mitja
de correu electronic a I'adreca subirats@diba.cat, el mateix dia de la seva presentaci6 i sempre
abans de que finalitzi la data de presentacié de les instancies, tot adjuntant copia de la Instancia de
presentacié segellada pel funcionari de correus
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Sense la concurrencia d'ambdés requisits no sera admesa la documentacié si és rebuda per la
Corporacié amb posterioritat a la data d'acabament del termini assenyalat per a la presentaci6 de
les instancies. En qualsevol cas, un cop transcorreguts 10 dies naturals des de la finalitzacié del
termini assenyalat, si la documentacié presentada a correus no ha arribat a la Corporacié, no
s'admetra en cap cas i 'aspirant no sera admes.

Instancia de sol-licitud, que haura d’anar acompanyada de la seglient documentacio:

—_

Model normalitzat de sol-licitud de participacio, que inclou declaraci6 de responsable.

2. Fotocopia del DNI, NIE o passaport en vigor (no _escau en la presentacid per la seu
electronica)

3. Certificat acreditatiu del coneixement de catala.

4. Documentacio acreditativa dels coneixements de castella, si s'escau.

5. Fotocopia titulacié exigida.

6. Resguard acreditatiu del pagament de la taxa per a la participacié en el procés
selectiu.

7. Curriculum Vitae.

8. Model normalitzat de relacié de mérits (s’ha de presentar emplenat en el moment de
presentar la sollicitud de participaci6 en el procés).

Els merits relacionats en el model normalitzat presentat en un primer moment, s’hauran de
justificar posteriorment tot aportant fotocopia dels documents que els acreditin, en el termini de 5
dies habils des de la publicacié dels resultats de la fase d'oposicié, i Unicament si aquesta es
supera.

Els mérits s’hauran d'acreditar amb:

Pel que fa a l'experiéncia laboral s'ha d'aportar necessariament tota la documentacié que es
consigna a continuacié per a poder ser valorada:

1.- Experiéncia laboral en administracions publiques: s'acreditara mitjangant certificat de serveis
prestats emés per I'administracié publica corresponent, on s'acrediti el temps treballat i la
categoria professional. L'experiéncia professional a 'Ajuntament de Subirats només cal allegar-la,
la comprovaci6 es fara d'ofici.

2.- L'experiéncia laboral en empreses privades i entitats s'acreditara mitjancant informe de vida
laboral expedit per la TGSS, juntament amb el contracte.

3.- En cas de professional autdnom (amb I'exercici de la professié exigida en aquesta convocatoria)
caldra aportar:

a) Document d'alta d'IAE en l'epigraf corresponent

b) Relacié exhaustiva i explicativa dels treballs realitzats com a professional autonom (només es
valorara el temps efectivament destinat a realitzar i executar tasques com les de la present
convocatoria. S'ha d'indicar, doncs, el periode de dedicaci6 a aquesta professié i tasques.

c) Certificats de treballs efectuats per a empreses privades o administracions publiques, aixi com
d'altres documents acreditatius.
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En cas que manqui algun d'aquests documents l'experiéncia no es valorara.

Pel que fa a la formacié, s'acreditara aportant titols oficials o homologats, fent constar el centre
emissor dels mateixos i la durada en hores. En el cas que s'allegui una titulaci6 emesa a
I'estranger, la persona aspirant haura d'aportar certificat oficial de reconeixement o convalidacié a
Espanya.

Els meérits que constin en el model normalitzat perd que arribat el moment no resultin acreditats
amb la documentacié aportada i exigida, no es valoraran. No s'admet com a mitja de prova altra
documentacié alternativa diferent a la relacionada en aquestes bases.

Tota la documentacié que es presenti en llengua estrangera haura d'anar acompanyada de la
corresponent traduccio jurada.

Amb la formalitzacié i la presentacié de la sol-licitud, les persones interessades donen el seu
consentiment per al tractament de les dades de caracter personal que siguin necessaries per a
participar en la convocatoria i per a la resta de la tramitacié del procés, d'acord amb la normativa
vigent i especialment amb la llei organica de protecci6 de dades.

5.- ADMISSIO DELS ASPIRANTS

Una vegada finalitzat el termini de presentacié de sol-licituds, s'aprovara la llista provisional d’
admesos i exclosos, llista que es publicaran en el web municipal. Les persones aspirants
disposaran d’'un termini de cinc (5) dies habils per a esmenes i reclamacions, a comptar des de
I'endema de la publicacié de les llista provisional.

Transcorregut el termini d'esmenes i reclamacions, es dictara resolucié aprovant la llista definitiva
de les persones aspirants admeses i excloses. En aquesta mateixa resolucié es fara constar la data,
hora i

lloc de realitzaci6 de la primera prova (prova de catala). Aquesta llista que es publicaran en el web
municipal.

Una vegada iniciat el procés de seleccid, tots els anuncis, tant d'aprovacié provisional com
definitiva de les llistes d'aspirants o qualsevol altre acte, només es publicaran en el web municipal
(www.subirats.cat), per la qual cosa, els aspirants hauran de vetllar per a comprovar aquestes
publicacions. No es realitzara notificacié personal de cap d'aquests tramits ni actes.

A efectes d'identificacio, els/les aspirants hauran de concérrer en cada exercici amb el DNI.

En qualsevol moment del procés selectiu els/les aspirants podran ser requerits pels membres del
tribunal amb la finalitat d'acreditar la seva personalitat

Els errors materials, de fet i aritmetics es podran esmenar en qualsevol moment del procés.

6.- ORGAN DE SELECCIO
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6.1. El Tribunal qualificador estara format per tres persones:

- Una persona que n'exercira la presidencia i que disposara de les facultats previstes a la legislacio
vigent, i que sera funcionari/a de carrera de la Corporacio, grup- subgrup A2 o A1.

- Dues persones que actuaran com a vocals, de les quals una sera nomenada per la Diputacié de
Barcelona i I'altra per 'Escola d’Administracié Publica de Catalunya, totes amb un nivell de titulacio
equivalent o superior al requerit per participar en la convocatoria.

- Secretari/a: Assumira les funcions un dels membres del Tribunal, amb veu pero sense vot.
6.2. Esdesignara una persona suplent per a cadascuna de les que integraran I'drgan de selecci6.

6.3. L'abstenci6 i recusacié dels membres de I'drgan qualificador s’han d'ajustar al que estableixen
els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d"1 d'octubre, de régim juridic del sector public.

6.4. Els membres de I'drgan de seleccié hauran de posseir un nivell de titulacié equivalent o
superior al requerit per participar en la convocatoria.

6.5. Per tal que l'drgan es pugui constituir validament, sera necessaria la presencia de les
persones que n‘ostentin la presidéncia i la secretaria o, si s'escau, de les persones que les
substitueixin, i, en tot cas, de la meitat, com a minim, dels seus membres.

6.6. L'organ de selecci6é podra disposar, si aixi ho creu convenient, la incorporacié de técnics o
técniques especialistes que col-laborin en I'execucié de les proves. En cas que en alguna prova
participi personal técnic especialista, sera necessaria només la preséncia d'un membre de I'drgan
de seleccio, designat préviament per aquest, per assegurar-ne una realitzacié correcta i traslladar
posteriorment a l'drgan els resultats de la prova o proves. Els técnics o técniques especialistes
podran emetre els informes que correspongui i disposaran de veu davant de I'drgan de seleccié,
pero no de vot.

6.7. De totes les sessions de I'drgan de selecci6 se n'estendra l'acta corresponent.
6.8. El funcionament de I'drgan es regira per la normativa general sobre funcié publica aplicable a
les corporacions locals

7.- PROCES DE SELECCIO

El procediment de seleccié sera el de concurs-oposicié i constara de diverses fases d'acreditacié de
meérits i capacitat de les persones aspirants.

7.1 FASE D'OPOSICIO: Valoracié maxima total 70 punts:

7.1.1. Prova de coneixements de llengua catalana.

Aquesta prova consistira en l'acreditacié de coneixements de llengua catalana equivalents al nivell
c1.
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Queden exemptes les persones aspirants que acreditin, documentalment, estar en possessié del
nivell de C1 de llengua catalana o superior, mitjangant la presentacio del titol corresponent expedit
per la Secretaria de Politica Linglistica de la Generalitat de Catalunya o de titol equivalent.

La qualificacié de la prova sera d'apte o no apte. Les persones aspirants que siguin declarades no
aptes quedaran eliminades del procés selectiu.

7.1.2. Prova de coneixements de llengua castellana.

Aquesta prova consistira en l'acreditacié de coneixements de llengua castellana tant en l'expressio
oral com en l'escrita. Aquesta prova sera obligatoria per a les persones aspirants que no tinguin
nacionalitat espanyola i contindra exercicis de comprensié lectora, de comprensié oral i
d'expressio oral.

TanmateiX, queden exemptes d'efectuar la prova les persones aspirants que acreditin
documentalment disposar de certificat conforme han cursat els estudis de primaria, secundaria i/o
el batxillerat a I'Estat espanyol; el diploma superior d'espanyol com a llengua estrangera, que
estableix el Reial Decret 862/1988, del 20 de juliol, modificat pel Reial Decret 1/1992, de 10 de
gener, o la certificaci6 académica que acrediti que han superat totes les proves dirigides a
obtenir-lo o el certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers i/o estrangeres expedit per les
escoles oficials d'idiomes. La qualificacié de la prova sera d’apte o no apte. Les persones aspirants
que siguin declarades no aptes quedaran eliminades del procés selectiu.

7.1.3 Questionari test (maxim 30 punts):

Consistent en respondre un questionari tipus test amb respostes alternatives relatives al contingut
del temari annex. La qualificacié d'aquest exercici sera de 0 a 30 punts.

Aquest exercici tindra una durada maxima de 60 minuts.

7.1.4. Prova tedrica practica (maxim 40 punts)

La prova consistira en resoldre per escrit un 0 més casos practics relacionats amb el temari annex
a fi i efecte d'avaluar la competéncia técnica de l'aspirant.

El tribunal podra disposar la lectura de I'exercici per part de les persones candidates a les quals
podra efectuar les preguntes que consideri adients.

Aquest exercici tindra una durada maxima de 90 minuts.

Quedaran eliminats del procés de seleccid i no passaran a la fase de concurs, els aspirants que en

la fase d'oposicié no obtinguin una puntuacié minima de 40 punts

7.2. FASE DE CONCURS (Valoracié maxima total: 30 punts

1. Experiéncia professional (maxim 15 punts)
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a) L'experiéncia professional en un Ajuntament, en régim de personal propi (funcionari o
laboral), en un lloc de treball de técnic mig de comunicacié desenvolupant tasques com les
de la present convocatoria, a rad de 0,50 punts per cada mes complert treballat.

b) L'experiéncia professional en una altra Administracié Publica diferent a un Ajuntament, en
régim de personal propi (funcionari o laboral), en un lloc de treball de técnic mig de
comunicacié desenvolupant tasques com les de la present convocatoria, a radé de 0,20
punts per cada mes complert treballat.

c) L'experiencia professional en el sector privat, per compte aliena o com a professional
autonom, realitzant tasques de tecnic mig de comunicaci6 com les de la present
convocatoria, a rad de 0,170 punts per cada mes complert treballat dedicant-se a la
realitzacié d’aquestes tasques

Els mesos s'entendran per defecte per fraccions de 30 dies naturals. Els periodes inferiors a un
mes (30 dies naturals) no es comptabilitzaran.

2. Formacié (maxim de 5 punts):

Formacio i perfeccionament professional que s’haura d'acreditar aportant els titols o certificats
emesos pels centres oficials corresponents:

a) Cursos d'una durada de fins a 10 hores: 0,25 punts per curs

b) Cursos d'una durada entre 11 i 29 hores: 0,50 punts per curs

¢) Cursos d'una durada superior a 30 hores: 0,75 punts per curs

d) Master relacionat amb el lloc de treball: 2 punts

e) Postgrau relacionat amb el lloc de treball: 1 punt

f) Coneixements técnics en programes d'edici6é i maquetacié (canca, pack adobe ...) i edicié
de videos curts adaptats a les xarxes: 1 punt

7.3. FASE D'ENTREVISTA (Valoracié maxima 10 punts)

Per a la comprovacié de les condicions especifiques exigides per a I'exercici del lloc de treball, el
Tribunal realitzara una entrevista personal, que no tindra caracter eliminatori, i que sera
qualificada entre 0 i 10 punts.

Els candidats mantindran una entrevista personal per competéncies amb els membres del tribunal
qualificador per determinar la idoneitat de les persones aspirants amb el perfil professional, aixi
com aclarir o ampliar aspectes i temes

relacionats amb el perfil professional, i valorar I'adequacié a les caracteristiques de la placa
convocada, i es podra estendre a la comprovacié dels mérits allegats.

En aquesta entrevista es podran plantejar situacions practiques que es poden produir en I'exercici
del lloc de treball, per veure com les resoldrien. En tot cas, les situacions plantejades a totes les
persones aspirants seran analogues en el mateix grau de dificultat i previ acord del tribunal.

L'aspirant que no es presenti el dia i hora que sigui convocat per la realitzacié de I'entrevista
personal, restara exclos del procediment de seleccid.
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La qualificacié definitiva de cada aspirant sera el resultat de sumar la puntuacié obtinguda en les
fases d'oposicio i de concurs.

8.- LLISTA D'’APROVATS/DES, PERIODE PROVA | NOMENAMENT

Un cop finalitzada la qualificacié dels / de les aspirants es procedira a la publicacié al tauler
d'anuncis de I'Ajuntament (eTauler a la web municipal), de la relacié d'aprovats per ordre de
puntuacié. En cas que cap dels/de les aspirants superés el procés selectiu el tribunal declarara
deserta la convocatoria.

En el termini maxim d'un mes de la proposta de nomenament realitzada pel tribunal, el/la
president de la Corporacié nomenara en practiques l'aspirant proposat/da pel tribunal. Aquests
nomenaments seran notificats a les persones interessades i publicats al Butlleti Oficial de la
Provincia.

S'establira un periode de prova de 4 mesos, en atencié a I'Acord de condicions dels empleats
publics de I'Ajuntament de Subirats. Aquest periode de prova sera superat de forma automatica si
no existeix informe desfavorable. Aquest periode s'entendra convalidat si la persona ja hagués
prestat serveis a la

Corporacio realitzant les mateixes tasques a les de la convocatoria en el mateix grup i subgrup que
la plaga convocada. Si el periode de nomenament d'interinitat o el contracte laboral hagués estat
inferior al periode de practiques o de prova, aquest es realitzara només per la diferéncia. El temps
de practiques o de prova quedara interromput en les situacions d’incapacitat temporal, maternitat,
adopci6, acolliment i vacances, que afectin al personal que s ‘esta complint.

Els aspirants nomenats hauran d'incorporar-se al servei de la Corporaci6é en el moment en qué hi
siguin requerits. Els aspirants que injustificadament no s'incorporin al servei de la Corporacio
perdran tots els drets derivats del procés de seleccié i del nomenament subsegiient com a
funcionari de carrera.

El nomenament com a funcionari de carrera sera publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona. L'aspirant ha de fer el jurament o promesa, abans de prendre possessié com a
funcionari de carrera

9. BORSA DE TREBALL

La resta dels aspirants que hagin superat el procés selectiu passaran a formar part d'una borsa de
treball per a cobrir les possibles vacants que es produeixin durant el termini de dos anys a
comptar des de la data de 'acord d'aprovacié de la borsa. Transcorregut el termini de vigéncia de
dos anys de la borsa, aquesta caducara i no podra ser objecte de prorroga. La vigéncia quedara
sense efectes (encara que no hagin passat els dos anys), en el moment en que es realitzi un nou
procés selectiu de la mateixa tipologia de llocs de treball i en resulti una nova borsa.

Els/les aspirants seran cridats d’acord amb el seu ordre de classificacié. En el cas que la primera
persona classificada no accepti I'oferta es proposara a la persona seglent, | aixi successivament. El
fet de no acceptar l'oferta comportara perdre el nimero d'ordre i I'assignacié de I'Gltim lloc de la
llista.

CODI DE L’EXPEDIENT: 1519 NOM DE L’EXPEDIENT: 2025_1519_ BASES | CONVOCATORIA PROCES
SELECCIO TECNIC/A MIG DE COMUNICACIO A2 PER CONCURS OPOSICIO

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 9-18

CVE 202510120079

Data 4-7-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ty

e Ajuntament de Subirats
3 AJUNTAMENT DE Plaga de I'1 d’octubre, s/n
e 08739 — Sant Pau d’Ordal
" SUblrats (Subirats)

Tel. 9389930 11

El fet de refusar un nomenament o contracte per tres vegades s'entendra com a renuncia a formar
part de la llista i aquella persona sera donada de baixa de la borsa de treball.

També sera motiu de baixa de la borsa de treball el fet de no haver superat el periode de prova o
haver obtingut una avaluaci6 negativa en el desenvolupament de les feines assignades.

Una vegada finalitzat el nomenament o contracte temporal, la persona torna a la borsa de treball
ocupant el mateix lloc que tenia assignat a linici, amb la qual cosa, de donar-se una nova
necessitat de contractacié o nomenament, podra ser nomenada o contractada novament.

L'Ajuntament de Subirats realitzara I'avis telefonicament i enviara un correu electronic enviat a
I'adreca indicada per l'aspirant en la seva instancia de sol-licitud de participacié. En el cas que
I'aspirant no disposi de correu electronic, haura de posar-ho en coneixement de I'Ajuntament de

Subirats, a fi i efecte d'establir un altre mitja d'avis. Si durant els dos anys de vigéncia de la borsa
I'aspirant canvia d'adreca electronica o teléfon ho haura de comunicar a I'Ajuntament, siné aquest

realitzara els avisos en les adreces que li constin.

Si en el termini de 24 hores I'aspirant no respongués al correu i/o trucada telefonica, o renunciés
expressament a la peticié efectuada per I'Ajuntament, la persona integrant de la borsa veura

modificat I'ordre inicial reconegut dins la borsa de treball i passara a ocupar el darrer lloc a efectes
de prelacio.

10.- INCOMPATIBILITATS

A les persones seleccionades en aquesta convocatoria, els sera d'aplicacié la normativa vigent en
materia d'incompatibilitats al sector public, en compliment de la qual I'aspirant, en el moment del
nomenament / contracte, haura de realitzar una declaracié de les activitats que porta a terme, i, si
es cau, sollicitar la compatibilitat.

11. RECURSOS

Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases, que posa fi a la via administrativa, les persones
interessades poden interposar recurs contencids administratiu davant la jurisdiccié contenciosa
administrativa, en el termini de dos mesos comptadors a partir de 'endema de la seva publicacio,
de conformitat amb el que disposen els articles 25 i 46.1 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol,
reguladora de la jurisdicci6é contenciosa administrativa.

Aixi mateix, poden interposar potestativament recurs de reposicio, previ al recurs contencios
administratiu, davant I'drgan que ha pres 'acord en el termini d'un mes a comptar de 'endema de
la seva publicacié, segons el que disposen els articles 52.1 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora
de les Bases de Regim Local.

Contra les resolucions i els actes de tramit, si aquests ultims decideixin directament o
indirectament el fons de I'assumpte, determinin la impossibilitat de continuar en el procés selectiu,
produeixin indefensié o perjudici irreparable a drets o interessos legitims, les persones
interessades podran interposar els recursos d'alcada i potestatiu de reposici6.
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Contra la resta d'actes de tramit no es pot interposar recurs, sens perjudici que els interessats
puguin formular totes les al-legacions que estimin pertinents per a la seva consideraci6é en la
resolucid que posi fi al procés selectiu.

Igualment els interessats poden interposar qualsevol altre recurs que considerin convenient en
defensa dels seus drets i interessos.

12. TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

Les dades personals dels/de les aspirants es tractaran d'acord amb alld establert a la legislacio
sobre protecci6 de dades personals i transparéncia.

Informacié addicional: Per ampliar aquesta informacié i coneixer els detalls del tractament de
dades podeu accedir al seglent enllag https://subirats.cat/politica-de-privacitat/

ANNEX
Temari general

Tema 1. L'Administracié local: concepte, ens que l'integren, potestats publiques i classes de
competencies. El municipi: concepte, territori i poblacié. Drets i deures dels veins i veines. La
informacié i participacié ciutadanes.

Tema 2. L'organitzacié municipal. Els organs de govern i les atribucions: l'alcaldia, els/les tinents
d'alcaldia i la Junta de Govern Local. Les competéncies municipals: concepte i classes. El
funcionament dels organs col-legiats: convocatoria i ordre del dia. Régim de sessions.

Tema 3. Subirats. L'Ajuntament. Organitzacié municipal. Regidories. Patrimoni arqueoldgic. Cultura,
mercats, comerg i turisme.

Tema 4. El procediment administratiu comu. L'acte administratiu: requisits de validesa i d'eficacia.
Les garanties i les fases del procediment.

Tema 5. Els drets de les persones en les relacions amb les Administracions Publiques. Dret i
obligacié de relacionar-se electronicament amb les Administracions Publiques.

Tema 6. El personal al servei de les corporacions locals. Classes de personal. L'accés a I'ocupacio
publica: principis i sistemes de selecci6.

Tema 7. La contractacié administrativa: els principis generals de la contractacié del sector public.
Objecte i ambit d'aplicacié. La classificacié dels contractes publics.

Tema 8. La transparéncia en l'activitat publica. La publicitat activa. La transparéncia en la gestié
administrativa: contractacié publica, convenis i subvencions. El dret d’accés a la informacié publica:
principis generals, limits i garanties. EI bon govern. Del govern obert: principis generals i
participacié ciutadana. Sistema de garanties. El codi etic del servei public de Catalunya.
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Tema 9. La proteccié de dades i garantia dels drets digitals. Objecte, ambit d'aplicacié i principis.
L'exercici dels drets d'accés. Responsable i encarregat del tractament. Delegat de proteccié de
dades. La garantia dels drets digitals: en especial el dret de rectificacié a Internet i el dret a
I'actualitzacié d'informacions en mitjans de comunicaci6 digitals.

Tema 10. La hisenda local. Classificaci6 dels ingressos. El pressupost general municipal i la plantilla
de personal. El procediment d'aprovacio.

Temari especific
Tema 11. El Codi deontologic dels periodistes de Catalunya. L'etica en la comunicacié institucional.
Tema 12. El marc legal. La legislaci6 actual de la premsa. Drets de réplica i de rectificacio.

Tema 13. El decaleg de bones practiques de la comunicacié local publica. Els drets i deures dels
periodistes.

Tema 14. Llibertat i responsabilitat de I'lnformador. Clausules de consciéncia. Secret professional i
codis deontologics.

Tema 15. La noticia. Definicions. Criteris de noticiabilitat.
Tema 16. Estructura de la noticia. El lead i la férmula de piramide invertida.

Tema 17. Les fonts informatives. Tipus de fonts. Contrastacié de les fonts. Tractament i Us.
Identificacié.

Tema 18. El periodisme local-comarcal.
Tema 19. Géneres periodistics d'opinié: I'editorial, la columna, I'article de critica o col-laboracié.
Tema 20. Géneres periodistics d'informacié: la noticia, la cronica, el reportatge i I'entrevista.

Tema 21. Els destinataris de la comunicacié social. Els publics en la comunicacié institucional:
definicié i segmentacié. Audiéncia, public i massa.

Tema 22. Processos selectius de l'audiencia. Eficacia comunicativa.

Tema 23. La comunicacié institucional: naturalesa i concepte.

Tema 24. Els conceptes de comunicacié i informacié.

Tema 25. Els conceptes de publicitat i propaganda i el concepte de relacions publiques.
Tema 26. El protocol institucional.

Tema 27. Diferéncies entre comunicaci6 institucional i comunicacié politica.

Tema 28. La instituci6 local publica com a font d'informacié.
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Tema 29. Marc juridic de la comunicaci6 i la publicitat institucional.

Tema 30. Paper estratégic de la comunicacié. Comunicacié estratégica en una organitzacié publica.
Tema 31. Preséncia i projecci6 corporativa. Identitat corporativa.
Tema 32. Detecci6 de necessitats comunicatives: analisi DAFO i altres metodologies.

Tema 33. El departament de comunicacié/gabinet de premsa a les institucions publiques. Funcions,
caracteristiques i objectius.

Tema 34. La/el periodista del departament de comunicacié a les administracions publiques.
Tasques, habilitats, recursos i funcions.

Tema 35. Els diferents canals de comunicacié en una administracié publica. Instruments de treball
del departament de comunicacié/gabinet de premsa.

Tema 36. Actes amb mitjans de comunicacié: convocatoria, caracteristiques i organitzacié de rodes
de premsa.

Tema 37. Caracteristiques, continguts i difusié de les notes i comunicats de premsa. Els reculls de
premsa/clippings.

Tema 38. La comunicacio en situacions d'emergéncia i el pla de comunicacié de crisi.

Tema 39. Propietat intellectual. Drets d'autor.

Tema 40. Les xarxes socials com a canal de comunicaci6 institucional.

Tema 41. El paper del “Community manager”.

Tema 42. L'adaptacié dels continguts comunicatius als nous formats digitals.

Tema 43. El canal és el missatge: Twitter, Telegram, Whatsapp, Instagram, Facebook.

Tema 44. Canals informatius de I'Ajuntament: presencials, editats, audiovisuals i virtuals.

Tema 45. Seleccié de mitjans i definicié de publics objectius.

Tema 46. La Gestié de la comunicacié en noves politiques publiques: menors, migracio, génere.
Tema 47. La planificacié de les campanyes de premsa.

Tema 48. El butlleti d'informacié municipal i ciutadana.
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Annexos

SOL-LICITUD D’ADMISSIO A PROVES SELECTIVES

Ajuntament de Subirats
Plaga de I'1 d’octubre, s/n
08739 — Sant Pau d’Ordal
(Subirats)

Tel. 93899 30 11

DADES PERSONALS

Nom i cognoms

DNI/ Pas./T.R.

Domicili NUm., Pis / Porta
Poblacié Provincia C.P.
Telefon Correu electronic

NOTIFICACIONS ELECTRONIQUES 1

Vull rebre notificacions electroniques 0 Si
relacionades amb aquesta sol-licitud

[JNo

DADES DE LA CONVOCATORIA

Nom de la convocatoria

[1 Pagament de taxes segons I'Ordenanca Fiscal nUmero
30 de I'Ajuntament de Subirats

[l Exempcié o bonificacié de taxes segons |'Ordenanca
Fiscal nimero 30 de I'Ajuntament de Subirats

CONEIXEMENTS DE CATALA

[l Exempt/a de realitzar la prova de catala i/o castella.
Caldra acreditar-ho segons les bases de la convocatoria

[ No acredita. Caldra superar la prova especifica segons
les bases de la convocatoria

TITULACIO ACADEMICA OFICIAL

Exigida a la convocatoria

EXPOSA
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Que reuneixo tots i cadascun dels requisits exigits a la convocatoria.

SOL-LICITA

Que la meva sol-licitud sigui acceptada per tal de poder prendre part a la present convocatoria.

DECLARA

1. Que soén certes les dades consignades en aquesta sol-licitud.

2. Que reuneixo les condicions exigides a les bases de la convocatoria per cobrir la plaga referida.

3. Que estic obligat/ada a comunicar qualsevol variacié que pogués produir-se d’ara endavant i a facilitar tota la
informacié que em sigui requerida, d'acord amb la normativa vigent.

4. Que autoritzo a I'Ajuntament de Subirats a efectuar la consulta de dades a altres administracions, per tal de
comprovar que es compleixen les condicions requerides per a accedir a l'objecte d'aquesta sol-licitud i per
revisar-les fins a I'extincié de la seva vigéencia.

5. Que no pateixo cap malaltia ni estic afectat/da per cap impediment fisic o psiquic que impossibiliti el normal
exercici de les funcions propies del lloc de treball.

6. Que no he estat condemnat/da per cap delicte, o en cas d’haver-ho estat, tenir extingida la responsabilitat penal
i cancel-lats els antecedents penals. No estar inhabilitat/da per a I'exercici de les funcions publiques ni estar
separat/da mitjancant expedient disciplinari del servei de cap Administracié publica. Sera aplicable, tanmateix, el
benefici de la rehabilitacié, sempre que la persona aspirant ho acrediti mitjancant el corresponent document
oficial.

7. Que no em trobo afectat/da per cap causa d'incompatibilitat establerta per la Llei 53/1984, de 26 de desembre,
d'incompatibilitat del personal al servei de les Administracions Publiques.

Qui subscriu formula la sol-licitud a I'll-lm. Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament de Subirats
i autoritza perqué es consultin les dades necessaries per a la resolucié d'aquesta peticié a les
administracions publiques competents.

Lloc i data de la sol-licitud
Signatura

NOTIFICACONS ELECTRONIQUES 1

Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

La notificacié electronica és un sistema rapid i eficag que permet agilitzar les comunicacions entre
'Ajuntament de Subirats i la ciutadania. Per tal de poder realitzar la notificacié electronica
necessitem l'autoritzaci6 de la persona interessada. Aquesta autoritzacié la podeu fer en el mateix
moment de la sol-licitud, tot indicant que voleu rebre la notificacié electronica, i caldra que ens
faciliteu la vostra adreca de correu electronic i el vostre nimero de teléfon mobil.

Des del moment del diposit de la notificacié disposeu de 10 dies naturals (5 dies en el cas de
contractacio) per accedir a la vostra notificacié electronica. Si transcorregut el termini abans indicat
no heu accedit a la notificacio, aquesta s'entendra rebutjada i I'acte es donara per notificat.
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Podeu revocar l'autoritzaci6 de notificacié electronica en qualsevol moment, mitjancant la
presentaci6 d'una sol-licitud a tal efecte al Registre de 'Ajuntament.

INFORMACIO BASICA SOBRE PROTECCIO DE DADES

El responsable del tractament és I'Ajuntament de Subirats (pl. de Il d'octubre, s/n, 08739 Sant Pau
d'Ordal, tel. 938993011, subirats@diba.cat, www.subirats.cat).

La finalitat del tractament és tramitar i resoldre la vostra sol-licitud. Les dades seran conservades
durant el temps previst a la normativa de procediment administratiu i d'arxiu historic.

El tractament és necessari per complir una obligacio legal aplicable al responsable del tractament o
per complir una missié realitzada en interes public o en I'exercici de poder publics conferits al
responsable del tractament. Existeix I'obligacié de facilitar les dades que es demanen en la
sollicitud i 'Ajuntament es reserva el dret a no tramitar, a no resoldre o a denegar la vostra
sol-licitud si no les faciliteu quan us siguin requerides.

Les vostres dades no es comunicaran a tercers, excepte si una llei ho autoritza. Les vostres dades
no es transferiran fora de la Unié Europea.

Podeu accedir a les vostres dades personals, rectificar-les, suprimir-les, oposar-vos al tractament i
sol-licitar-ne la limitacié, presentant la vostra sol-licitud a 'Ajuntament de Subirats, o mitjancant la
seu electronica https://www.seu-e.cat/ca/web/subirats.

Si considereu que el tractament de dades personals es contrari a la normativa de proteccié de
dades, us podeu adrecar al delegat de proteccié de dades o podeu presentar una reclamacio
davant de I'Autoritat Catalana de Proteccié de Dades (APDCAT) a través de la seva web o per
mitjans no electronics.

Podeu consultar la informacié addicional i detallada sobre proteccié de dades en la web de
I'Ajuntament de Subirats  https://subirats.cat/politica-de-privacitat.

FORMULARI DE RELACIO DE MERITS PER PROCES SELECTIU

DADES PERSONALS

Nom i cognoms

DNI/ Pas./T.R.

DENOMINACIO DE LA CONVOCATORIA
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i
N AJUNTAMENT DE

IV Subirats

Ajuntament de Subirats

Plaga de I'1 d’octubre, s/n

08739 — Sant Pau d’Ordal

(Subirats)

Tel. 9389930 11

SERVEIS PRESTATS A L'ADMINISTRACIO PUBLICA

Administracié Publica Categoria Data inici Data fi
dd/mm/aa dd/mm/aa

SERVEIS PRESTATS A L'EMPRESA PRIVADA/PROFESSIONAL AUTONOM

Institucié / empresa Categoria Data inici Data fi
dd/mm/aa dd/mm/aa

FORMACIO (diferent de I'aportada com a requisit d’accés)

Titol Centre Docent Hores

CODI DE L'EXPEDIENT: 1519 NOM DE L’EXPEDIENT: 2025_1519_BASES | CONVOCATORIA PROCES

SELECCIO TECNIC/A MIG DE COMUNICACIO A2 PER CONCURS OPOSICIO

Diputacio
Barcelona

https://bop.diba.cat @

CVE 202510120079 Pag. 17-18

Data 4-7-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



Ty

e Ajuntament de Subirats
w AJUNTAMENT DE Plaga de I'1 d’octubre, s/n
e 08739 — Sant Pau d’Ordal
IV Subirats pagfenin

Tel. 9389930 11

La instancia amb la qual es presenta aquest formulari ha d’anar signada per la mateixa persona
interessada i comporta alhora la signatura d'aquest document.
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