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ANUNCI

Mitjançant el Decret d’alcaldia número 2025-00221 de data 20 de març de 2025, s’aproven 
les bases específiques i convocatòria per a la selecció d’una plaça d’auxiliar administratiu/va 
(adscrita  a l’àrea de turisme)  en règim de personal  laboral  fix  i  constitució de borsa de 
treball, s'obre el termini de presentació de sol·licituds que serà de 20 dies hàbils a comptar 
des de l'endemà a la publicació de la convocatòria en el Diari Oficial de la Generalitat de 
Catalunya. 

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatòria: 

“ BASES  ESPECÍFIQUES  PER  A  LA  SELECCIÓ   D’UNA  PLAÇA  D’AUXILIAR 
ADMINISTRATIU/VA (ADSCRITA A L’ÀREA DE TURISME) EN RÈGIM DE PERSONAL 
LABORAL FIX I CONSTITUCIÓ DE BORSA DE TREBALL

1.- OBJECTE DE LA CONVOCATÒRIA. 

Aquestes bases específiques tenen per objecte la regulació del procediment per la provisió 
d’una plaça d’AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA (adscrita a turisme),  en règim de personal 
laboral fix així com la constitució d’una borsa de treball. 

  2.- CARACTERÍSTIQUES DE LA PLAÇA

Amb independència de les futures necessitats temporals i urgents de cobertura de places 
d’auxiliar administratiu de la Corporació que a dia d’avui resten indeterminades, la primera 
plaça objecte d’aquesta convocatòria correspon al lloc de treball següent:

Servei/Dependència TURISME O ALTRES SEGONS NECESSITATS A COBRIR

Denominació del lloc Auxiliar administratiu/va

Naturalesa Laboral fix

Grup/Subgrup C2

Nivell 12

Jornada Parcial (10h /set) segons necessitats a cobrir

Retribució 402,04 € bruts/mensuals

Son funcions d’aquest lloc de treball: 

FUNCIONS GENERALS
- Atenció al ciutadà (presencial i telefònica).
- Informació a la ciutadania.
- Suport administratiu a les diferents àrees de l’ajuntament.
- Aquelles altres tasques de caràcter similar que li siguin atribuïdes

FUNCIONS ESPECÍFIQUES

- Atendre al públic i gestionar les peticions formulades.
-  Informar  dels  recursos turístics  i  assessorar  sobre  la  diversitat  d'activitats  turístiques  i C
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dictarà resolució aprovant la llista de les persones admeses i excloses al procés selectiu, 
amb indicació  amb el  seu  cas,  del  motiu  de  l’exclusió  i  de  l’exempció  de  l’exercici  de 
coneixements de llengua catalana i, si s’escau de llengua castellana. 

A la mateixa resolució, es determinarà la constitució dels òrgans de selecció, el lloc, la data i 
hora de començament de les proves.

La resolució es farà pública a la web municipal www.calaf.cat i al tauler d’anuncis i no es 
practicarà notificació individual.

Per motius d’urgència, en la Resolució es concedirà un període de cinc dies naturals per 
presentar esmenes i  possibles reclamacions que es resoldran en el  termini  dels  30 dies 
següents a la finalització del termini per a la presentació. Transcorregut aquest termini sense 
que s'hagi dictat resolució, les al·legacions s'entendran desestimades.

Si  no  s'hi  presenten  esmenes,  es  considerarà  elevada  a  definitiva  la  llista  d'aspirants 
admesos/es i exclosos/es i no caldrà tornar-la a publicar. Si s'accepta alguna reclamació, 
s'esmenarà  la  llista  de  persones  admeses  i  excloses  i  publicarà  a  la  web  municipal 
www.calaf.cat i al tauler d’anuncis.

Un cop iniciada l’oposició, la resta d’anuncis necessaris es publicaran únicament en la seu 
electrònica municipal www.calaf.cat.

6.- SISTEMA DE SELECCIÓ I MODALITAT D’ACCÉS: CONCURS-OPOSICIÓ LLIURE. 

La selecció pel sistema de concurs-oposició consisteix  en la valoració de mèrits o nivell 
d'experiència relacionats amb la tasca a exercir i en la valoració de les proves i l'entrevista 
personal i constarà de les proves de caràcter obligatori que s’indiquen a continuació:

6.1.- FASE OPOSICIÓ (Màxim 25 punts)

a) Prova teòrica,  de caràcter obligatori  i  eliminatori,  consistent en respondre per 
escrit varies preguntes teòriques curtes o preguntes de resposta alternatives en 
relació al temari de l’Annex I de la convocatòria, durant el temps que determini 
l’òrgan de selecció. La prova es puntuarà de 0 a 10 punts i per superar-la caldrà 
obtenir la puntuació mínima de 5 punts.

b) Prova  pràctica,   de  caràcter  obligatori  i  eliminatori  consistent  en  el 
desenvolupament per escrit d’un supòsit pràctic vinculat a les funcions pròpies de 
la plaça a proveir que demostri les capacitats i habilitats del candidat/a durant el 
temps que determini l’òrgan de selecció. La prova es puntuarà de 0 a 10 punts i  
per superar-la caldrà obtenir la puntuació mínima de 5 punts. El Tribunal podrà 
demanar a l’aspirant que llegeixi la prova si aquesta és escrita o fer preguntes 
durant el seu desenvolupament, si és una execució pràctica. El Tribunal també 
puntuarà la presentació, claredat, ortografia i lèxic.

c) Prova  de  llengua  catalana:  De  caràcter  obligatori  i  eliminatori  per  a  tots 
aquells/es aspirants que no acreditin documentalment els coneixements del nivell 
de català, C1 la puntuació serà apta o no apta, i els aspirants declarats no aptes 
seran exclosos del procés selectiu.
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