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L Ajuntament
ap de la Llagosta

ANUNCI

APROVACIO DE LA MODIFICACIO DE LA RELACIO DE LLOCS DE TREBALL DE
L’AJUNTAMENT DE LA LLAGOSTA

L'’Ajuntament de la Llagosta, en sessid plenaria extraordinaria de 14 de marg de 2025, ha
aprovat la modificacio de la relacio de llocs de treballs de la segiient manera:

MODIFICACIONS RELACIO DE LLOCS DE TREBALL

Creacio del lloc de treball de técnic/a d’administracié especial (economia)

La fitxa sera la seglient:

Oscar Sierra Gaona (1 de 1)
HASH: e3fd609c5a32fc5b25fdd39bb85¢433d

Alcalde
Data Signatura: 17/03/2025

Nom del lloc de treball: Tecnic/a superior d’economia
Numero de dotacio: 1

C.D.: 22

Complement especific: 25759€

Tipus de Lloc: No singularitzat

Vincle: Personal funcionari

Grup: Al

Escala: Administracié Especial

Forma de provisio: Concurs

Titulacié académica: Grau universitari o titulacid equivalent (preferentment en I'ambit
economic i comptable).

Formaci6 especifica:

Organitzacid, funcionament i régim juridic Corp. Locals

Ofimatica a nivell d’'usuari

Gestié d'expedients

Catala: coneixements mitjans (certificat C de la Junta Permanent de Catala)

Funcions del lloc de treball:

- Dirigir I'elaboracié de I'expedient dels pressupostos de la Corporaci6, incloent les
Bases d’'execucio.

- Analitzar les propostes presentades pels diferents serveis sobre l'avantprojecte de
pressupost per tal d'adequar-les a les circulars i directrius marcades.

- Elaborar els expedients de maodificacions pressupostaries.

- Dirigir, planificar i gestionar la comptabilitat d'ingressos i de despeses, el registre de
factures i el seu seguiment comptable.

- Elaborar les estadistiques i grafics base per tal de redactar els informes
corresponents, com l'economico-financer del pressupost de la Corporacio, la memoria
i d’altres que es puguin requerir.

- Dirigir la liquidacié anual del pressupost de la Corporacio.
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- Donar suport a la Intervencié en la formacio de I'expedient del compte general de la
corporacio.

- Elaboracié de resums i estadistiques de gestio pressupostaria, comptes i estats
comptables.

- Revisar i controlar, conjuntament amb la Intervencid, 'adequacié de les despeses a
les previsions del pressupost municipal i analitzar i informar de les desviacions
pressupostaries que es produeixin.

- Supervisa els llibres de comptabilitat i els documents comptables que es generen de
I'activitat anual de la Corporaci6.

- Donar suport a la Intervencio en la tramesa d'informacié al Ministeri sobre execucio
pressupostaria i control de la sostenibilitat financera.

- Qualsevol altra funcié de naturalesa similar que li sigui atribuida per la Intervencio
municipal.

- Altres corresponents al lloc de treball tals com realitzar les substitucions temporals
dels llocs de treball de la Corporacié reservats a funcionaris d’Administracio Local
amb habilitacié de caracter nacional de I'’Area de Serveis Economics.

Creacio del lloc de treball de técnic/a auxiliar de contractacio i compres.

La fitxa és la seguent:

Numero de dotacio: 1

C.D.: 18

Complement especific: 13027€

Tipus de Lloc: No singularitzat

Vincle: Personal Laboral

Grup: C1

Forma de provisid: Concurs

Titulacié academica: Cicle Formatiu de grau superior, Batxillerat o equivalent

Formaci6 Especifica:

Organitzacid, funcionament i régim juridic Corp. Locals. Contractacié administrativa.
Ofimatica a nivell d'usuari
Catala: Coneixements mitjans (Certificat C de la Junta Permanent de Catala

Funcions del lloc:

- Control del compliment dels terminis legals dels procediments contractuals.

- Gestid dels requeriments i notificacions als licitadors.

- Coordinacio amb altres arees municipals implicades en el procés de contractacio.
- Realitzacié de comandes de materials i serveis.

- Verificacié de pressupostos i comparatives d'ofertes.

- Supervisio del compliment de contractes de subministrament i serveis menors.

- Manteniment de I'arxiu fisic i digital dels expedients de contractacio.

- Control i registre de la documentacié contractual i comptable vinculada a

- Atencio a consultes de proveidors i licitadors.
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- Participacié en la preparacié de propostes per a organs de decisi6 com la mesa de
contractacio.
- Col-laboraci6 en I'elaboracié de memories i informes periodics.

O

- Tramitaci6é de factures relacionades amb compres i serveis contractats. §
- Control pressupostari vinculat als expedients de contractaci6 i compres. =
- Garantir que els procediments es realitzen d'acord amb la Llei de Contractes del §
Sector Public (LCSP) i altres normes aplicables. z
- Qualsevol altra funci6 de naturalesa similar que li sigui atribuida. E
- Vetllar pel respecte als principis de transparéncia, igualtat, publicitat i lliure
concurréncia it
&
Creaci6 del lloc de treball de cap de colla -
(%]
La fitxa és la seguent: S
S
NuUmero de dotacio: 1 §
C.D.: 18 S
Complement especific: 14952€ w
Tipus de Lloc: No singularitzat o
Vincle: Personal Laboral
Grup: C1 §
Forma de provisié: Concurs o
Titulacié academica:Cicle Formatiu de grau superior, Batxillerat o equivalent 9
©
Formaci6 Especifica: a
Coordinacié dels diferents serveis de I'Ajuntament (Brigada, Jardineria, Aigles, neteja) o
Ofimatica a nivell d'usuari 3
Catala: Coneixements mitjans (Certificat A de la Junta Permanent de Catala 8
()
Funcions del lloc: ) §
8 £
- Coordinar, organitzar i supervisar els treballs i serveis a prestar per la Unitat de é E
brigada en les instal-lacions i infraestructures municipals i via publica. £ ©
- Organitzar i supervisar el personal al seu carrec i les seves activitats, establint una g 3
adequada distribuci6 de les carregues de treball. 8 g
- Organitzar i executar tasques de manteniment d’edificis, instal-lacions, mobiliari urba i 8 e}
via publica municipal, col-laborant amb els oficials de la Brigada en la realitzacio de é B
treballs especialitzats de reparacio i manteniment d'instal-lacions i/o via publica quan Lo 2
sigui necessari. g 2
- Donar assistencia a I'arquitecte teécnic en la supervisio de les revisions i la realitzacio R (e1]
de les inspeccions oportunes dels treballs de manteniment i obres que hagin estat 383 ﬂ
assignades a contractacio externa. 828 (@]
- Detectar la necessitat de materials i maquinaria per a la realitzacié de les tasques, %ég m
aixi com fer propostes i presentar pressupostos al/la seu/va superior. Cot
- Escollir els materials adients per a l'execuci6 de les tasques, aixi com dirigir S5%
I'execuci6 de les mateixes. REs
- Coordinar el muntatge i desmuntatge de la infraestructura necessaria (tarimes, trasllat §§§’
de mobiliari, etc.) pel desenvolupament de festes populars i altres esdeveniments. gé%
388
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- Recollir i gestionar les incidencies de la via publica.

- Vetllar per la coordinacié, en matéria de prevencié de riscos, de les activitats que
concorrin en la Seccio, externalitzades o no, d'acord amb la normativa vigent aixi com
informar als treballadors/es assignats/ades dels riscos del seu lloc de treball, les
mesures d'emergéncia i les obligacions en materia preventiva, d'acord amb la
normativa vigent.

- Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, utilitzant adequadament els
equips relacionats amb la seva activitat, d'acord amb els procediments establerts i la
normativa vigent en materia de prevencié de riscos laborals.

- | d'altres que, amb caracter general, li siguin atribuides segons la seva categoria.

Madificacié de les funcions del lloc de treball de técnic/a d’administracio general de
secretaria

- Tramitacié d'expedients de contractacié de tot tipus, menors i procediments de
licitaci6, assumint el disseny, elaboracié, preparacid, adjudicacio i seguiment de
I'execuci6 dels contractes que se'n derivin.

- Tramitacio d’expedients de creacio, maodificacio i supressio de serveis publics.

- Redacci6, preparacié d'expedients i aprovacid de convenis de col-laboracio.

- Redacci6 de bases reguladores de subvencions i tramitacié dels corresponents
expedients de concessio i justificacio.

- Col-laboracié en la redacci6 de projectes i documents derivats del funcionament del
seu ambit competencial.

- Realitzacié d'estudis i informes técnics que es considerin necessaris dins el seu
ambit competencial.

- Realitzacié del seguiment de la legislacié aplicable i dels canvis normatius per tal
d'actualitzar els procediments i tramits desenvolupats des del seu ambit en la seva
matéria competencial.

- Assessorar i donar suport tecnic tant a nivell intern (la Corporacié en general) com a
nivell extern (institucions i usuaris en general) proporcionant informacié sobre la
matéria de la seva especialitat.

- Assistir i participar en els actes publics, comissions, reunions o grups de treball als
quals sigui designat/ada assumint la representacid de I'Ajuntament en la seva
matéria competencial o qualsevol altre rol que li sigui requerit.

- Gestionar i coordinar els contactes i relacions amb altres unitats organitzatives de la
Corporaci6, altres Administracions aixi com amb entitats i associacions relacionades
amb el seu ambit competencial, duent a terme totes aquelles tasques que d'aquesta
activitat es derivin.

- Qualsevol altre que li assigni I'Alcaldia, la Secretaria o el/la cap de I'area, en matéries
relacionades amb les funcions anteriors o d'altres requerides per necessitats del
servei

Increment complement especific.

- S'incrementa el complement especific dels llocs de treball de categoria AP per
equiparar-los.
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