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EDICTE

Per acord de Ple de 18 de juliol de 2024, es va aprovar la modificacié de la Relaci6 de
Llocs de treball de I’ Ajuntament de Cerdanyola del Vallés en els termes que s’indiquen a

continuacio:

Primer.- APROVAR la modificacié de la Relaci6 de llocs de treball (RLT) de
I’Ajuntament de Cerdanyola del Vallés, el lloc de treball 39 en el sentit del canvi de
denominacié a Cap de 1’Oficina de Planificacié Estratégica i Innovacio, amb un canvi de
jornada a J3. Aixi mateix en la fitxa del lloc de treball s’actualitzen les funcions
corresponents a 1’ actual organigrama aprovat per Resolucid de 1'Alcaldia num.
2023/3216, de 17 de juny de 2023, es va aprovar la Memoria de 1’Organitzacié Técnic-

Administrativa Municipal:
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FITXA DESCRIPTIVA DELS LLOCS DE TREBALL

OFICINA DE PLANIFICACIO ESTRATEGICA I INNOVACIO
CODI LLOC DE TREBALL: 39
DENOMINACIO LLOC: Cap d’oficina

DESCRIPCIO PROGRAMA: Planificaci6 Estrategica i Innovacio.

GRUP: A1 C.DESTI: 24 C ESPECIIFIC: 26.884,76
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ADSCRIPCIO A GRUPS: Al/A2
ADSCRIPCIO A COSSOS 1
ESCALES: Al,A2

TITULACIO REQUERIDA: A001/B001

ALTRES TiTOLS REQUERITS:

NIVELL CATALA: C

FORMACIO I/O MERITS RELLEVANTS A CONSIDERAR EN LA
PROVISIO: 01,02,03,04,05,06,23

TIPUS JORNADA: J3

GRUP DE FUNCIO: 1

COMPETENCIES BASIQUES : 1,2,3,7,12,18

FUNCIONS GENERIQUES :

- Dirigir, planificar, coordinar, impulsar i supervisar el funcionament de la oficina o servei
d’acord amb les directrius del coordinador/a General.

- Donar suport en tot moment al coordinador/a General

- Controlar, executar, instruir, coordinar i gestionar les tasques administratives, técniques
1 operatives corresponents a les materies propies de ’oficina que dirigeix.

- Coordinar i avaluar el personal integrat a 1’oficina o servei.

- Avaluar els resultats de gesti6 i realitzar el seguiment dels indicadors que corresponguin.
- Fixar les prioritats de les actuacions a realitzar dins I’ambit del servei/oficina.

- Distribuir les carregues de treball assignades al personal i establir els circuits d’actuacio
que corresponguin.

- Executar 1 impulsar les accions de millora.

- Elaborar memories o informes de les activitats realitzades.

- Altres funcions similars i propies del lloc base que puntualment se li encomanin.

Segon.- APROVAR Ila modificaci6 de la Relacié de llocs de treball (RLT) de
I’Ajuntament de Cerdanyola del Valles, el lloc de treball 489 en el sentit del canvi de
denominacié a Cap de la Oficina de Pressupost i Projectes transversals, amb un canvi de
jornada a J3, adscripcié A1/A2, rebaixa en el Complement Desti de 28 a 24 i també baixa
el complement especific, i s’han incorporat com a formacions valorables en la seva
provisié : el Dret Tributari, comptabilitat, control pressupostari, dret fiscal i Auditoria
publica, fiscalitzacié i control financer. Aixi mateix en la fitxa del lloc de treball
s’actualitzen les funcions corresponents a 1’ actual organigrama aprovat per Resolucié de
I'Alcaldia nam. 2023/3216, de 17 de juny de 2023, es va aprovar la Memoria de
I’Organitzacié Tecnic-Administrativa Municipal:
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FITXA DESCRIPTIVA DELS LLOCS DE TREBALL
OFICINA DE PRESSUPOST I PROJECTES TRANSVERSALS
CODI LLOC DE TREBALL: 489

DENOMINACIO LLOC: Cap d’oficina

DESCRIPCIO PROGRAMA: Pressupostos i Projectes Transversals

GRUP: Al C.DESTI: 24 C ESPECIIFIC: 26.884,76
€ ADSCRIPCIO A GRUPS: Al/A2

ADSCRIPCIO A COSSOS I Al, A2

ESCALES:

TITULACIO REQUERIDA: A001/B001

ALTRES TITOLS REQUERITS:

NIVELL CATALA: C

FORMACIO I/O MERITS RELLEVANTS A CONSIDERAR EN LA
PROVISIO: 01,02,03,04,05,06,15,17, 23, 28, 34

TIPUS JORNADA: J3

GRUP DE FUNCIO: 1

COMPETENCIES BASIQUES: 1,2,3,7,12,18

FUNCIONS GENERIQUES:

- Dirigir, planificar, coordinar, impulsar i supervisar el funcionament de la oficina o servei
d’acord amb les directrius del coordinador/a General

- Donar suport en tot moment al coordinador/a General.

- Controlar, executar, instruir, coordinar i gestionar les tasques administratives, técniques
1 operatives corresponents a les materies propies de 1’oficina que dirigeix.

- Coordinar i avaluar el personal integrat a 1’oficina o servei.

- Avaluar els resultats de gestio i realitzar el seguiment dels indicadors que corresponguin.

3

Diputacio
Barcelona

O

Pag. 3-5 https://bop.diba.cat

CVE 202510043619

Data 6-3-2025

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



%ed%ed Pl. Francesc Layret, s/n

Al t td =% 08290 Cerdanyola del Yallés
Jjuntament ae Barcelona
d ll" Cerdanyola del Vallés ( = Cerdanyola Teléfon 93 530 88 88

Ciutat del
CONEIXeITE Fax 93 530 16 20

EEE
www cerdanyola.cat

- Fixar les prioritats de les actuacions a realitzar dins 1’ambit del servei/oficina.

- Distribuir les carregues de treball assignades al personal i establir els circuits d’actuacio
que corresponguin.

- Executar i impulsar les accions de millora.

- Elaborar memories o informes de les activitats realitzades.

- Altres funcions similars i propies del lloc base que puntualment se li encomanin.

Tercer.- APROVAR la modificaci6 de la Relacié de llocs de treball (RLT) de
I’ Ajuntament de Cerdanyola del Valles, amb la creacié de dos llocs amb Codi 6111 612
d’ Auxiliars d’ Educacioé Especial amb les segiients caracteristiques i fitxa del lloc de
treball, amb la incorporacié de dos codis referents a Altres Titols requerits , amb el codi
17 per Monitor d'activitats de lleure infantil i juvenil i el codi 18 Curs d'especialitzaci6
de monitor/a d'infants amb necessitats educatives especials (o similar):
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Especial
FITXA DESCRIPTIVA DELS LLOCS DE TREBALL
CODI LLOC DE TREBALL: 611i612
DENOMINACIO LLOC: Auxiliar d’ Educacié Especial
DESCRIPCIO PROGRAMA: Servei d’ Educacio
GRUP: C C.DESTI: 11 C ESPECIFIC: 7.167.02 Euros

ADSCRIPCIO A GRUPS: C2

ADSCRIPCIO A COSSOS I ESCALES: Al,A2

TITULACIO REQUERIDA: D001

ALTRES TITOLS REQUERITS: 17, 18

NIVELL CATALA: C1

FORMACIO I/O MERITS RELLEVANTS A CONSIDERAR EN LA PROVISIO:

TIPUS JORNADA: J1,J11.1
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GRUP DE FUNCIO: 4

COMPETENCIES BASIQUES: 1,2,6,7.8,11,17
FUNCIONS GENERIQUES:

- Donar suport a I'equip de mestres a l'aula.

- Col-laborar en les tasques que determini la direcci6 del centre.

- Vetllar per a 1'adquisici6 dels habits de la vida quotidiana a 1'escola.

- Col-laborar amb el professorat del centre en les hores d'entrada i sortida dels alumnes
objecte de la seva atencid.

- Proporcionar a I'equip docent elements d'informaci6 sobre l'actuacié de 1'alumnat a fi
d'adaptar i millorar-ne el procés d'E-A.

- Ajudar I'alumne/a en els seus desplacaments a 1'aula, als espais del centre i a l'exterior,
per garantir la participacié de I'alumne/a en totes les activitats.

- Potenciar la relaci6 afectiva amb els seus companys, afavorint el seu ambit relacional.
- Ajudar I'alumnat amb necessitats educatives especials en els desplacaments per 1'aula i
pel centre en general, i fora del centre, si cal, amb el seu mitja de mobilitat (cadira de
rodes, caminadors, crosses, etc.);

- Ajudar els alumnes en aspectes de I'autonomia personal (higiene, alimentacid, etc.) per
garantir que puguin participar en totes les activitats;

- Fer els tractaments especifics dels alumnes en el centre educatiu.

Contra aquest acte administratiu, que €s definitiu en via administrativa, es podra
interposar, amb caracter potestatiu, recurs de reposicié davant I'organ que I'ha dictat, en
el termini d'un mes a comptar des del dia segiient a la recepcié d'aquesta notificacio.
Alternativament, s'hi podra interposar recurs contencids administratiu davant els jutjats
contenciosos administratius de la provincia de Barcelona, en el termini de dos mesos a
comptar des del dia segiient al de la recepci6 d'aquesta notificacio.

Si opteu per la interposici6 del recurs de reposicié en via administrativa, transcorregut
un mes des de la seva interposici6 sense que hagi estat resolt, s'entendra desestimat per
silenci administratiu i a partir de 'endema podra ésser interposat recurs contencids
administratiu davant els jutjats contenciosos administratius de la provincia de Barcelona
en el termini de sis mesos.

No obstant aix0, podreu exercitar qualsevol altra accié si ho considereu convenient.

La Secretaria General
Aurora Corral Garcia

Cerdanyola del Valles, 28 de febrer de 2025
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