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ANUNCI

Mitjancant acord de la Junta de Govern Local de data 15 de juliol de 2024, s’aproven les
bases especifiques i la convocatoria d’'un procés selectiu de dues places d'administratiu/va,
una en réegim de personal funcionari, reservat a promocié interna del personal de
I'Ajuntament de Calaf, s'obre el termini de presentacio de sol-licituds que sera de vint dies a
comptar des de I'endema a la publicacioé de I'anunci en el Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona i el Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya.

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:

“Bases especifiques i convocatoria d’'un procés selectiu de dues places de
administratiu/va personal funcionari i laboral fix, reservat a promocié interna del
personal de I'Ajuntament de Calaf

1. Objecte de la convocatoria

1.1. Es convoca el procés selectiu de dues places de vigilant municipal, personal funcionari,
reservat a promoci6 interna del personal de I'Ajuntament de Calaf, i que es restringeix a les
places que s’indiquen a continuacio:

. Encomana a
Sistema 'Escola
. Denominaci6 de Grup de N° de de , o .,
Procés R .. | d’Administracié
la placa classificacié |vacants| seleccio L

Puablica de

Catalunya
Promocio interna | Administratiu/va C1 2 Oposicid No

1.2. La realitzacid6 d'aquest procés selectiu s’ajusta a l'article 103.3 de la Constitucio
espanyola, a l'article 92.2 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del regim
local i al Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el Text refés de la
Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat Public (EBEP).

2. Condicions de participacio

2.1. Per a ésser admeses en el procés selectiu, les persones aspirants han de complir els
requisits seguents:

a.- Esser personal funcionari de I'Ajuntament de Calaf, escala administracié general,
subescala auxiliar (equivalent al grup C2).

b.- Esser ciutadans d’un estat membre de la Unié Europea.
c.- Haver complert 18 anys i no superar I'edat establerta per a la jubilacio forgosa.
d.- Tenir el titol de Batxillerat, Cicle Formatiu de Grau Superior o titulacié equivalent.

e.- No patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que impedeixi la practica normal de
les funcions corresponents a la placa.

f.- No haver estat separat per causa d’expedient disciplinari del servei de qualsevol
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de les administracions publiqgues per resolucié ferma, ni haver estat acomiadat
disciplinariament, en I'ambit del sector public, ni trobar-se inhabilitat per a I'exercici de
funcions publiques, per senténcia ferma, en qualsevol dels estats membres de les
comunitats europees.

g.- Romandre en alguna de les situacions administratives seglents: servei actiu,
serveis especials 0 en Comunitats Autdnomes o en altres administracions.

2.2. Tots els requisits que estableix la base 2.1 s’han de complir el darrer dia del termini de
presentacié de sol-licituds i s’han de continuar complint fins a la data de la presa de
possessio com a funcionari o funcionaria de carrera.

3. Sol-licituds de participacié

3.1. Les sol-licituds s’han de presentar per mitjans electronics al registre electronic de
'Ajuntament, d’acord amb el que determina l'article 14.2.e) i l'article 16.4.a) de la Llei de
Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques —LPACAP- (Llei 39/2015,
d'l de octubre), en el termini improrrogable de vint dies a partir de I'endema de la publicacié
d’aquesta convocatoria en el «Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona».

3.2. Les sol-licituds d’'instancies s’han de formalitzar en un model de sol-licitud normalitzada,
d'acord amb el model de I'Annex i que les persones interessades poden obtenir format
editable a la secretaria de I’Ajuntament.

4.- Admissio de les persones aspirants

4.1. Una vegada finit el termini de presentacio de sol-licituds, l'alcaldia de la corporacio ha de
dictar una resolucié en el termini maxim de 10 dies, per la qual s’acordi aprovar la llista
provisional de persones admeses i excloses en la convocatoria. En I'esmentada llista
provisional han de constar el nom i els cognoms de les persones aspirants, a més del motiu
o els motius d’exclusié. Aquesta resolucio es fa publica al tauler d'edictes electronic de
I'Ajuntament.

4.2.- Les persones aspirants tenen un termini de deu dies habils, a comptar de I'endema de
la publicacié de la resolucio en el tauler d’edictes electronic, per a formular les reclamacions
gue creguin pertinents, destinades a esmenar els errors que s’hagin pogut produir, o per a
esmenar els defectes o adjuntar la documentacio preceptiva que n’hagi motivat I'exclusio,
d'acord amb el que disposa l'article 68 LPACAP. Si les persones aspirants no esmenen en
aquest termini el defecte imputable a ells que n’hagi motiva I'exclusié, s’entendra que
desisteixen de participar en les proves selectives.

4.3.- En el cas que no hi hagi cap reclamacié, o bé un cop fetes les rectificacions pertinents
en el cas que s’hagin presentat reclamacions, I'alcaldia aprova la llista definitiva de persones
admeses i excloses aixi com el nomenament del tribunal de qualificacid. La llista definitiva
s’ha d’exposar al tauler d’edictes electronic de I'Ajuntament. En I'esmentada llista definitiva
han de constar el nom i els cognoms de les persones aspirants, a més del motiu o els motius
d’exclusio.

4.4.- El tramit de publicacié al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament substitueix la
notificacio individual als interessats, tal i com disposa l'article 45 LPACAP.

5. Tribunal de qualificacié
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5.1. D'acord amb el que estableix l'article 60 EBEP, el tribunal qualificador és un organ
col-legiat i la seva composicio s'ha d'ajustar als principis d'imparcialitat i professionalitat dels
seus membres. No poden formar part del tribunal el personal d'eleccié o de designacio
politica, els funcionaris interins ni el personal eventual. La composicié nominal es publica
conjuntament amb la resolucioé de llista definitiva d’admissio d'aspirants.

5.2. El tribunal qualificador d'aquest procés selectiu és compost pels membres segulents:

Presidencia:
Titular: El/la Secretari/aria-interventor/a de I'Ajuntament de Calaf o persona en qui
delegui.

Vocals:

Titular i suplent: Una persona funcionaria de carrera designada per I'Escola
d'Administracié Publica de Catalunya amb un nivell de titulacio igual o superior a
I'exigit per a l'ingrés en la placa que es convoca.

Vocal i Secretaria:

Titular: Una persona funcionaria de carrera de la mateixa o d'una altra corporacio,
amb un nivell de titulacié igual o superior a l'exigit per a l'ingrés en la placa que es
convoca.

5.3. El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de tots els seus membres, ja
siguin titulars o suplents, i les decisions s6n adoptades per majoria.

5.4. L'abstencié i la recusacié dels membres del tribunal o organs seleccionadors s'ha
d'ajustar al que preveuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d’'1 d'octubre, de régim
juridic del sector public.

6. Procediment de selecci6 i qualificacions

6.1. Les persones aspirants son convocades per la exposicié i defensa del manual en una
crida Unica i les que no compareguin a realitzar-la perden el seu dret, excepte en els casos
de forca major degudament justificats i lliurement apreciats pel tribunal.

6.2. El procediment de seleccié de les persones aspirants és el d'oposicid, que s'ha de
desenvolupar mitjancant I'elaboracié d’'un manual d’un procediment administratiu i/o un pla
d’accio o qualsevol altre instrument de planificacié estratégica aplicable al municipi.

Consisteix en l'elaboraci6 d'un manual com a instrument d'informacié en el qual
s'especifiquin d'una manera detallada tots els tramits i els documents administratius o
tecnics que cal seguir per a la realitzacié de les funcions administratives en la tramitacio
complexa d'un procediment administratiu o en I'elaboracié de plans, programes o projectes
relatius a I'exercici de les competéncies municipals.

El manual té¢ com a objecte un procediment administratiu o projecte técnic d'una matéria
relacionada amb les funcions del lloc de treball relacionat amb l'area d'adscripci6 indicada en
aquesta convocatoria.

Com a minim, el manual de procediment o el projecte ha de comptar amb quatre ambits:
(1) Text, que expressa per escrit les instruccions o les informacions que conté el

procediment, és a dir, ho descriu, enumera les operacions que ho integren en ordre
cronologic, precisa en qué consisteix cada operacio i qui ha de realitzar-la, com ha de
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fer-ho, quan, on i perque.

(2) Diagrames de flux, o representacions grafiques de les sequéncies i els cursos
d'accio de les operacions que formen part d'un procés o d'un projecte.

(3) Documents administratius, el contingut del qual cal incloure en el procediment
administratiu escollit o, alternativament, el desenvolupament del pla, programa o
projecte.

(4) Normativa aplicable procedimental, de manera es pugui identificar i caracteritzar
totes les normes juridiques vinculades al procés.

6.2. L'exercici és de caracter obligatori i eliminatori.

6.3. Per a la qualificacié d'aquesta prova, el Tribunal ha de valorar la capacitat d’analisi i
l'aplicacié raonada dels coneixements teorics en la resolucié dels problemes practics
plantejats. ElI Tribunal ha de valorar especialment la racionalitzacié i agilitat dels
procediments administratius o plans, programes i projectes i de les activitats materials de
gestié que evidencii la persona aspirant.

6.4. Les persones aspirants han de presentar amb un sobre tancat a la secretaria municipal,
quan ho requereixi el Tribunal, la prova en fulls redactats amb ordinador i el document ha
d'ésser en format electronic i en paper, amb tipus de lletra o font Arial 11, paragraf
d’interlineat 1.5 linies. A més, haura d'incloure el mateix treball en format electronic
(en .docx, .doc o .pdf) en un pendrive o un CD. La persona interessada ha de signar el
document electronicament i el sobre de forma manuscrita.

6.5. El tribunal, amb una antelaci6 minima de cinc dies habils, convoca les persones
aspirants per defensar el seu treball, a voluntat de la persona interessada podra utilitzar
suport audiovisual per defensar-lo. El tribunal podra demanar als aspirants que ampliin els
criteris exposats.

6.6. Els i les aspirants que no compareguin a les proves i als exercicis el dia i I'hora
assenyalats, llevat que es tracti d'un cas de forca major, lliurement valorat pel tribunal, son
exclosos de I'oposicié i, conseglientment, del procés selectiu, i perden tots els drets en
aguesta convocatoria.

6.7. La qualificacié de la prova és de 0 a 10 punts. La puntuacié6 minima per superar
I'exercici és de 5 punts.

7. Publicacié dels resultats i proposta de contractacié/nomenament

7.1. EIl tribunal realitza l'avaluacié de les persones aspirants establint la classificacio
definitiva que s'obté de la suma de les puntuacions obtingudes, i eleva a la presidéncia de la
Corporacio la llista de les persones aspirants classificats de major a menor puntuacio o la
proposta per declarar deserta la convocatoria si considerés que cap de les persones
aspirants assoleix el nivell adient.

7.2. Les qualificacions de les proves s’han de fer publiques en el tauler d’edictes electronic
municipal. Amb aquesta publicacié es considera feta la notificacié pertinent als interessats i
s'inicia el comput dels terminis a I'efecte de la presentacié de recursos.

8. Contractacié/nomenament
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8.1. Un cop publicades les qualificacions, I'Alcaldia de la corporacid resol la contractacio/
nomenament de la persones aspirants proposades, com a maxim en el termini de deu dies.

8.2. La persona aspirant contractada o nomenada funcionaria té un periode de trenta dies
habils, a comptar de I'endema de la publicacié del nomenament en el BOPB, per a prendre
possessio del carrec.

9.- Regim d'impugnacions i al-legacions

9.1. Contra l'acord d'aprovacié d'aquestes bases, que posa fi a la via administrativa, és
procedent interposar recurs contenciés administratiu davant els Jutjats del contencids
Administratiu de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar des del dia seglient de la
present publicacio. Alternativament, i de forma potestativa, es pot interposar recurs de
reposicio davant el mateix organ que I'ha dictat en el termini d’'un mes a comptar des del dia
seglent de la present publicacié.

9.2. Contra les resolucions definitives i els actes de tramit de I'Alcalde/ssa que determinin la
impossibilitat de continuar en el procés selectiu o produeixin indefensié, les persones
interessades poden interposar recurs contenciés administratiu davant el Jutjat contencids
administratiu de Barcelona, en el termini de dos mesos a comptar de I'endema de la seva
publicacié o notificacid, o el potestatiu de reposicié.

9.3. Contra les resolucions definitives i els actes de tramit del tribunal que determinin la
impossibilitat de continuar el procés selectiu o produeixin indefensid, les persones
interessades poden interposar recurs d'algada davant I'Alcaldia.

9.4. Contra els actes de tramit del tribunal no inclosos en el punt anterior, les persones
aspirants, al llarg del procés selectiu, poden formular quantes al-legacions estimin pertinents
per a la seva consideracié en el moment de fer-se publica la puntuacié final del procés
selectiu.

9.5. El tramit de publicaci6 al tauler d'edictes electronic de I'Ajuntament substitueix la
notificacio individual als interessats, tal i com disposa l'article 45 LPACAP.

Calaf, document signat electronicament.
La regidora de recursos humans»
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ANNEX: model d’instancia [al final del document]

DADES DE LA PERSONA CANDIDATA
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O
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NIF / CIF* Nom i cognoms*

Adreca* NUm.* Altres dades de l'adreca
(km, bloc, escala, pis, porta, local, altres)

Provincia* Municipi* Codi Postal*

Teléfon fix* Teléfon mobil* Correu electronic*

AUTORITZACIONS

Segons l'article 28 de la Llei 39/2015, d'1 d’octubre, del procediment administratiu

comu de les administracions publiques, I'’Ajuntament de Calaf consulta i verifica | No autoritzo
telematicament les dades disponibles en altres administracions publiques com a

mitja alternatiu a la presentacio dels documents que sén imprescindibles per a la

resolucié d’aquesta tramitacio.

Procés selectiu per a proveir dues places d’administratiu/va personal funcionari i laboral fix,
reservat a promocio interna del personal de I'Ajuntament de Calaf
(Exp. num. 464/2024)

DECLARACIO JURADA

Declaro que reuneixo totes i cadascuna de les condicions exigides, referides a la data de finalitzacio del
termini assenyalat per a la presentacié de sol-licituds per participar al procés selectiu, i no estar afectat
per cap dels motius d'incompatibilitat i d'incapacitat dels previstos a la legislacié vigent en la matéria, i no
patir cap tipus de malaltia o defecte fisic que impedeixi la practica normal de la feina.

SOL-LICITO:
La meva participacio en el procés selectiu, d’acord amb el que preveuen les bases del procés.

Us informem que les vostres dades personals s’incorporen al fitxer
REGISTRE D’ENTRADA | SORTIDA de titularitat de I’Ajuntament
de Calaf i son objecte de tractament amb la finalitat de donar
resposta a la vostra sol-licitud. Les vostres dades no son cedidesq
sense el vostre consentiment, excepte si ho autoritza una llei.&
Podeu exercir els drets d'accés, rectificacio i cancel-lacid de les
vostres dades i a oposar-vos al tractament, adrecant-vos al registre
general de I'Ajuntament de Calaf o telematicament mitjangant la
web www.calaf.cat

! L'accés a les notificacions electroniques es realitza a través de la seu electronica de I'Ajuntament de
Calaf mitjancant certificat electronic reconegut de la persona interessada, o0 alternativament mitjangant
clau concertada. La notificacio esta disponible durant 10 dies, passats els quals, si no s’hi ha accedit, es:
considera rebutjada, el tramit es té per efectuat i el procediment continua.

Signatura
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