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ANUNCI

Es fa public que, per decret d’alcaldia num. 2024DECR000170 de data 17 d’abril de
2024, es va aprovar el seglent:

ORIOL USART SANCHEZ, Alcalde accidental de I'’Ajuntament de Balenya,
Expedient num.: X2024000458

Assumpte: Aprovar les bases i la convocatoria per a la cobertura definitiva d’'una placa
de funcionari de carrera d’operari polivalent, subgrup AP mitjangant el sistema de
seleccio de concurs-oposicio, i borsa de treball temporal.

Vista les bases i convocatoria del procés de seleccié mitjangant concurs-oposicié per
cobrir UNA PLACA que pertany a I'escala d’administracié especial, funcionari de
carrera, d’operari polivalent, subgrup AP mitjangant el sistema de selecci6 de concurs-
oposicid, i borsa de treball temporal de la plantilla de personal funcionari de
I’Ajuntament de Balenya.

Fonaments de dret: Atesa la normativa vigent i tenint en compte tot el relacionat
anteriorment, aquesta alcaldia en Us de les atribucions que m’atorga I'article 21.1 c) de
la Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases del Régim Local.

Es per tot aixo, que RESOLC:

PRIMER: Aprovar les bases per a la cobertura definitiva d’'una plaga de funcionari de
carrera d’operari polivalent, subgrup AP mitjangant el sistema de seleccié de concurs-
oposicio, i borsa de treball temporal.

SEGON: Publicar les bases reguladores que han de regir la convocatoria del procés
integrament al BOPB, al DOGC, al taulell d’anuncis de la seu electronica i a la web de
'Ajuntament de Balenya. La informacié relativa al procés de seleccié es difondra
mitjancant la web de I'’Ajuntament.

CONVOCATORIA | BASES DEL PROCES DE SELECCIO PER A LA COBERTURA
DEFINITIVA D’UNA PLACA DE FUNCIONARI DE CARRERA D’OPERARI
POLIVALENT SUBGRUP AP MITJANGANT EL SISTEMA DE SELECCIO DE
CONCURS - OPOSICIO, | BORSA DE TREBALL TEMPORAL.
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BASE 1a.- OBJECTE DE LA CONVOCATORIA. -

Es objecte d’aquestes bases regular el procés de seleccid per a la cobertura
definitiva d’'una plaga d’operari polivalent amb régim de funcionari de carrera, grup AP
d’Agrupacions Professionals, jornada de 37 hores i mitja, pel procediment de concurs
oposicio, i generacio de borsa de treball per a la cobertura de vacants temporals.

La plaga, correspon a I'escala d’Administracié Especial, comeses especials, personal
d’oficis de la plantilla de funcionaris de I'Ajuntament i ha estat inclosa a I'Oferta
Publica d’Ocupacié pel 2024 i esta dotada amb el sou corresponent i altres
retribucions segons la Relacié de Llocs de Treball vigent.

Les condicions del lloc de treball sén les seglents:

* Retribucié: Agrupacions Professionals, Complement de Desti:
Complement especific: 9.517,13 € bruts I'any.
+ Jornada: ordinaria (completa)

De dilluns a divendres:
Matins de 7h a 12h, i tardes de 15h a 17:30h.

Funcions basiques, principalment, es duran a terme al centre escolar municipal, no
exclusivament, sén les segients:

Tenir cura de la vigilancia general del centre i del control de les persones alienes al
mateix que poguessin entrar-hi, vetllant que no es pertorbi I'ordre i informant la
direccié de qualsevol situacid6 anormal que observin a fi que aquesta pugui adoptar
les mesures pertinents.

Atendre totes les persones que vulguin visitar el personal docent, facilitant-los aquella
informacié que sol«licitin respecte a I'escola i que hagin estat autoritzats a donar per
la direcci6 o per |I’Ajuntament.

Vigilar i custodiar les instalslacions de comptadors i motors aixi com les d’entrada o
emmagatzematge d’energia eléctrica, aigua i combustible, mantenint
dependéncies sempre tancades i no permetent-hi I'entrada de persones no
autoritzades per rad de les seves funcions, tot informant |’Ajuntament dels
incompliments d’aquestes normes per part de les companyies subministradores que
disposen d accés directe a les instalslacions esmentades.

Controlar i vetllar pel manteniment dels comptadors, aparells i motors connectats a
les xarxes daigua, combustible o electricitat del centre, abstenint-se de
manipulacions que impliquin risc i advertint la direccié del centre i I'’Ajuntament de les
deficiéncies i insuficiencies que pogués observar.
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de pluja.

incompliment.

I"horari escolar.

seves funcions.

©
£
2
S
2
=
£
°
Q<
]
<
[}
£
=
o
]
©
°©
©
©
L
<
e
=}
T
°
=
Q
5]
©
c
El
»
&)
k=3
5]
€
>
5]
]
]
k7]
5]
=]
=3
<

AJUNTAMENT DE BALENYA

AJUNTAMENT
DE BALENYA

Obrir les portes a I'inici de la jornada escolar. Vetllar que a |I'acabament de la
jornada, les portes, finestres i persianes siguin convenientment tancades, aixi com
les claus de pas o connexions de les installacions daigua, combustible i electricitat,
sempre que sigui possible en relacié a I'Us que es faci dels equipaments.

Tenir custodia de les claus de |’edifici escolar que li siguin confiades, i facilitar copia a
I’Ajuntament sempre que es produeixi alguna variacié.

Encendre, apagar, i vigilar la instalelaci6 de calefaccié i llum d"acord amb les
instruccions rebudes de I'Ajuntament i de la direccié del centre per tal d’evitar
consums innecessaris.

Vigilar I'accés al recinte escolar a les hores d’entrada i sortida dels alumnes, que
hauran de ser acomiadats i recollits pels seus familiars, o quedar sota la tutela del
mestre que correspongui, segons la normativa del centre i les instruccions relatives a
cada edat. En cap cas no sera exigible al personal de consergeria i manteniment la
tutela i responsabilitat sobre els alumnes

Cooperar en el bon desenvolupament d’aquelles activitats extraescolars dels
alumnes o d’altres entitats associatives, culturals i esportives que hagin estat
degudament autoritzades, ajudant els usuaris a localitzar i utilitzar convenientment
aquelles instalslacions i serveis que els hagin estat concedits.

Efectuar reparacions de manteniment i de conservacié pertanyents als rams de
I’electricitat, lampisteria, fusteria i construccid.

Inspeccionar i mantenir netes les boques dels colslectors, embornals, canals de la
pluja a les terrasses, patis... revisant-los periodicament i molt especialment els dies

Vetllar pel compliment de les obligacions derivades de la neteja de I'edifici - servei
que és contractat a tercers- i informar a la direccid de |'escola de qualsevol

Complir les instruccions de la direccid del centre relatives a la neteja quan per
qualsevol circumstancia excepcional fos necessaria una neteja immediata durant

Encarregar-se de la neteja dels patis, zones d’esbarjo i altres espais oberts del
recinte aixi com els seus carrers colindants.

Mantenir en bon estat de conservacié i en condicions de ser utilitzades en qualsevol
moment aquelles eines i materials que li hagin estat lliurats per a I'exercici de les
Igualment, disposar habitualment a ma d’aquells recanvis i
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complements necessaris per efectuar reparacions normals, pel que I’Ajuntament
facilitara els recursos necessaris.

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball d’acord normativa vigent en
matéeria de prevencio de riscos laborals.

Informar de qualsevol incidéncia, anomalia o desperfecte al seu superior.

Altres tasques de caracter similar que li siguin atribuides.

Les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament de les dades de
caracter personal que sén necessaries per prendre part en la convocatoria i per a la
resta de la tramitacié del procés selectiu, d’acord amb la normativa vigent i,
especialment, la Llei organica de protecci6 de dades.

La concurréncia als processos selectius implica que la persona aspirant accepta
integrament les bases reguladores del procés de seleccio, llevat que, préviament
hagi exercit el seu dret d’'impugnacio.

BASE 2a.- CONDICIONS DE LES PERSONES ASPIRANTS.-

Per a ser admeses per a la realitzaci6 de les proves selectives, les persones
aspirants hauran de reunir els requisits que seguidament es relacionen, tots ells
referits a la data en que finalitzi el termini de presentacié de sol-licituds:

o Titulacio: En aplicacié del que estableix la Disposicié addicional sisena del Reial
Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei
de I'Estatut Basic de I'Empleat Public, no s'exigeix estar en possessié de cap de
les titulacions previstes en el sistema educatiu.

¢ Nacionalitat: Ser ciutada o ciutadana espanyols o tenir la nacionalitat d'algun dels
estats membres de la Unié Europea o tenir la nacionalitat de qualsevol dels altres
estats en els quals, en virtut dels tractats internacionals signats per la Unio
Europea i ratificats per Espanya, els sigui aplicable la lliure circulacié de
treballadors en els termes en qué s’hagi definit en el tractat constitutiu de la Unid
Europea. Els estrangers no inclosos en I'apartat anterior també podran accedir
quan les places siguin reservades al personal laboral, d’acord amb el que
estableix l'article 10 de la Llei organica 4/2000, d’11 de gener, modificada per la
Llei 8/2000, de 22 de desembre. En qualsevol cas, I'aspirant que no tingui la
nacionalitat espanyola ha d’acreditar documentalment la seva nacionalitat amb un
document vigent.

e Edat: Haver complert els 16 anys i no excedir de 'edat de jubilacié forgosa.

e Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de
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com escrita.
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demostrar un coneixement adequat de castella i catala tant en I'expressié oral

e No patir cap malaltia o discapacitat fisica o psiquica que impedeixi el
desenvolupament de les funcions corresponents a la plaga a proveir. | pel que fa
a places reservades a persones amb discapacitat caldra acreditar, a més a més,
aquesta condicid, d’acord amb les presents bases.

¢ No haver estat separada mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol
de les administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les
Comunitats Autdnomes, ni trobar-se en inhabilitaci6 absoluta o especial per
ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial, per exercir funcions similars a
aquelles per les quals hagi estat separada o inhabilitada. Les persones nacionals
d’altres estats, no podran trobar-se inhabilitades o en situacié equivalent, ni haver
estat sotmeses a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi l'accés a
I'ocupacid publica en el seu estat d’origen.

e No trobar-se en cap de les causes d’'incapacitat o incompatibilitat previstes en la
legislacio vigent sobre la matéria.

e Estar en possessié del certificat de nivell B de catala de la Secretaria de Politica
Linguistica (abans, Direccié General de Politica Linglistica) o equivalent. En el
cas de no es pugui acreditar documentalment la persona aspirant haura de
realitzar una prova especifica de caracter obligatori i eliminatori, i es qualificara
com a apte/a o no apte/a.

o [Estar en possessi6 del carnet de conduir classe B.

Seran excloses totes aquelles persones que no compleixin els requisits anteriors i
aquelles en relacié a les quals es comprovi que han falsejat les dades que declaren o
la documentacio aportada.

A fi que pugui ser valorada, qualsevol documentacié que es presenti en llengua
estrangera haura d’anar acompanyada de la corresponent traduccié jurada.

BASE 3a.- PRESENTACIO DE SOL.LICITUDS:

Les sol-licituds d’admissiéo en el procés selectiu, acompanyades dels requisits a
acreditar i de la documentacio justificativa dels mérits a valorar, es podran presentar,
presencialment o bé per mitjans electronics al registre de I’Ajuntament, durant els vint
dies naturals seglients a comptar des de la darrera publicacié al BOPB o DOGC.

En cas que la publicacié no sigui simultania, el termini finira al cap dels vint dies
seglents des de la darrera publicacio en els diaris oficials abans esmentats.

La presentacio de sol-licitud per participar en el procés selectiu per part de qualsevol
persona interessada implica la plena i total acceptacio del contingut integre de les

Plaga Josep Espona s/n- 08550 BALENYA (BARCELONA) — TEL. 93 889 83 85 — Email: balenya@diba.cat

b14d79cc-efc7-45a7-a845-a3016517d1e0

Diputacio
Barcelona

Pag. 5-21 https://bop.diba.cat @

CVE 202410076919

Data 24-4-2024

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT
ANUNCI

ORGAN REFERENCIA
RECURSOS HUMANS 1458-000001-2024

Codi Segur de Verificaci6: b14d79cc-efc7-45a7-a845-a3016517d1e0
Origen: Administracié

Identificador document original: ES_L01081000_2024_20089227
Data d'impressi6: 18/04/2024 11:47:14

Pagina 6 de 21

SIGNATURES .
1.- ORIOL USART SANCHEZ (TCAT) (Alcalde accidental), 18/04/2024 10:58

5. Vida laboral

web municipal.

©
£
2
S
2
=
£
°
Q<
]
<
[}
£
=
o
]
©
°©
©
©
L
<
e
=}
T
°
=
Q
5]
©
c
El
»
&)
k=3
5]
€
>
5]
]
]
k7]
5]
=]
=3
<

AJUNTAMENT DE BALENYA

AJUNTAMENT
DE BALENYA

bases. A més, aquesta instancia tindra efectes de declaracié responsable de que es
reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides a la convocatoria referides
sempre a I'Ultim dia del termini de presentacio de sol-licituds.

Les sol-licituds també poden presentar-se a qualsevol dels llocs previstos a I'article
16.4 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques. Les sol-licituds presentades a les Oficines de Correus es
liuraran a aquestes dependencies, abans de la finalitzacié del termini de presentacio
de sollicituds, en sobre obert, per ser datades i segellades adequadament. Només
aixi s'entendra que han tingut entrada el dia de la seva presentacio.

A la sol-licitud caldra adjuntar la documentaci6 seguent:
1. DNI o NIE amb permis de treball.
2. Curriculum Vitae.

3. Documentacid acreditativa d’estar en possessio del nivell B de catala de la Junta
Permanent o equivalent.

4. Documentacio justificativa dels mérits que s’al-leguin, de conformitat amb el barem
recollit a les presents Bases.

*La instancia genérica i les Bases de la convocatoria es poden obtenir a TOAC o a la
web municipal www.balenya.cat

BASE 4a.- LLISTA DE PERSONES ADMESES | EXCLOSES

A partir de 'endema de la publicacié al web municipal de la resolucié que aprova la
llista provisional de persones admeses i excloses, s’inicia un termini de 10 dies
naturals a efectes de possibles al-legacions. Les al-legacions presentades seran
resoltes, en el termini dels 30 dies naturals seglients a la finalitzacié del termini per a
la presentacid, per I'drgan que hagi aprovat la llista provisional. Transcorregut aquest
termini sense que s'hagi dictat resolucio, les al-legacions s'entendran desestimades.

Si no s'hi presenten al-legacions o aquestes es desestimen, es considerara elevada a
definitiva la llista provisional de persones admeses i excloses i no caldra tornar-la a
publicar. Si s'accepta alguna al-legaci6 es procedira a aprovar la llista definitiva de
persones admeses i excloses amb les esmenes corresponents i es fara publica al
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Motius d’exclusié. L’admissié o exclusié de les persones aspirants es fara tenint en
compte allo que estableix I'article 77, apartats 2 i 3 del Decret 214/1990, de 30 de

Als efectes d'admissié es tindran en compte les dades que les persones aspirants
hagin fet constar a la sol-licitud i/o declaracié responsable. Les persones excloses
sén aquelles que no disposen, o no acrediten, totes les condicions i requisits per
participar al procés selectiu, o bé han lliurat la sol-licitud fora del termini reglamentari.

BASE 5a.- ORGAN DE SELECCIO.-

Els organs de seleccidé son col-legiats i es regulen per la secci6 tercera de la Llei
40/2015, d’1 d’octubre, del Régim Juridic del Sector Public. De conformitat amb
I'article 72 del decret 214/1990 de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament del
personal al servei dels ens locals, I'dorgan de seleccié estara composat per un minim
de tres titulars i tres suplents, designats per la corporacié d’acord amb les normes

0 Un terg sera integrat per membres o funcionaris de la mateixa corporacio6.

0 Un altre terg¢ sera integrat per personal técnic, que pot ser o no personal de la
mateixa entitat local.

0 L'altre ter¢ sera integrat per representants de I'Escola d'Administraciéo Publica de
Catalunya, a proposta de la mateixa Escola.

El Tribunal qualificador estara composat pels seglients membres amb els seus
respectius suplents:

Presidéncia: Ho sera una persona funcionaria de carrera o laboral fix de la

Vocalies: Una persona designada a proposta de I'Escola d’Administracié Publica de
Catalunya, i una persona funcionaria de carrera o personal indefinit fix de la
Corporacié o de qualsevol altra Administracié Publica, que actuara com a secretari/a

La designaci6 dels membres del Tribunal incloura els respectius suplents.

Per a la valida constitucié de I'drgan, a efectes de celebracié de sessions i presa
d’acords, es requerira I'assisténcia del president i secretari, o de qui els substitueixi, i
de la meitat, almenys, dels seus membres. En cas d’abséncia del/ de la president/a i
del/ de la seu/va suplent sera substituit pel membre de I'érgan de major jerarquia,
antiguitat i edat, en aquest ordre. En cas d’abséncia del/de la secretari/aria i del/de la
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seu/va suplent, sera substituit/da pel membre de I'6rgan de menor edat. El personal
d'eleccid o de designacié politica, els funcionaris interins, el personal laboral temporal
i el personal eventual no podran formar part de I'érgan de seleccid. La pertinencga als
organs de seleccid sera sempre a titol individual i no podra ser ostentada en
representacio o per compte d’altres.

Assessor/a técnic/a sobre coneixements de catala (amb veu i sense vot):

- Un/a membre del Consorci de Normalitzacié Lingiistica d’‘Osona Els membres del
Tribunal han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a l'accés a les
places objecte de la convocatdria i caldra vetllar pel compliment del principi
d’'imparcialitat, professionalitat, aixi com la paritat entre homes i dones en la mesura
que sigui possible.

L’abstencio i la recusacio dels membres del Tribunal Qualificador s’ha d’ajustar al que
preveuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de Régim Juridic de les
Administracions Publiques i del Procediment Administratiu Comu.

La participacié en el tribunal qualificador genera el dret a la indemnitzacio
reglamentaria, en concepte d’assisténcia, d’acord amb el que estableix el Reial
decret 462/2002, de 24 de maig, sobre indemnitzacions per raé del servei.

BASE 6a.- INICl | DESENVOLUPAMENT DEL PROCES DE SELECCIO.-

El procediment de selecci6 sera el de concurs-oposicié, torn lliure, d’acord amb el
que estableix l'article 61 del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual
s’aprova el Text Refés de la Llei de I'Estatut Basic de 'Empleat Public.

En les proves escrites que es realitzin s’adoptaran les mesures necessaries per
garantir que en la seva correccié no es conegui la identitat de les persones aspirants.
Aixi doncs, no es corregiran les proves o exercicis d’aquelles persones opositores on
figurin el nom, marques o signes que permetin conéixer al seva identitat.

Primera prova. Abast Teoric. Coneixements generals i especifics. De caracter
obligatori i eliminatori.

Consistira en un questionari de vint preguntes tipus test, amb respostes alternatives,
sobre el contingut del temari.

El Tribunal elaborara un minim de tres preguntes tipus test de reserva. El temps de
realitzacio del qlestionari sera d'un maxim de 40 minuts.
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Aquesta prova es valorara entre 0 i 20 punts. S’estableix un minim de puntuacié de
10 punts per a la superacié de la prova, quedant eliminades les persones aspirants
que no obtinguin aquesta puntuacié minima requerida.

Segona prova. Abast Practic. De caracter obligatori i eliminatori.

Consistira en la resolucio, ja sigui per escrit o per demostracié practica, a criteri del
Tribunal, en el termini que fixi el Tribunal, que com a maxim podra ser de 120 minuts,
d’'un o diversos suposits o preguntes o execucions de caracter practic que plantejara
el Tribunal relacionats amb les tasques o funcions del lloc de treball i/o del temari que
figura en annex en aquestes bases.

En aquest exercici es valoraran fonamentalment la capacitat de raciocini, la
sistematica en el plantejament, claredat i ordre d’'idees, la formulacié de conclusions i
la solucié proposada, aixi com el coneixement i adequada aplicacié dels continguts
teorics i la capacitat de redaccié de la persona aspirant, quan la prova sigui escrita.

En cas de ser una demostracioé practica, es valorara la correcta execucié del treball,
el temps transcorregut en I'execucio, el domini de les eines emprades i el
coneixement dels materials usats.

Si el Tribunal ho considera adient, les persones aspirants hauran de llegir o explicar
la prova davant de l'drgan de seleccid, que esta facultat per fer preguntes als
aspirants sobre gliestions objecte de la prova.

Aquesta prova es puntuara de 0 a 40 punts, quedant eliminades automaticament les
persones aspirants que no obtinguin la qualificacié minima de 20 punts.

Tercera prova. De coneixements de la llengua catalana i castellana. De caracter
obligatori i eliminatori.

Primer exercici: Llengua catalana. De caracter obligatori i eliminatori.

Per tal d’acreditar els coneixements de llengua catalana, les persones aspirants
hauran de realitzar exercicis gramaticals i de comprensié escrita i oral que acreditin el
coneixement de la llengua catalana, adaptat al nivell intermedi de catala (nivell B2) de
catala, d’acord amb els criteris emprats per la Secretaria de Politica Linglistica de la
Generalitat de Catalunya i d’acord amb les necessitats de comprensio i expressio
corresponents al lloc de treball.

La qualificacio de les persones aspirants en aquest exercici sera la d“apte"” o "no

Les persones aspirants que acreditin el nivell exigit, o un de superior, mitjancant la
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Fase de concurs
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presentacié d’'un document emés per la Secretaria de Politica Linglistica o per part
d’'un altre organisme equivalent quedaran exempts de la realitzacié d’aquest exercici i
la seva qualificacié sera la d"“apte”. També en quedaran exempts quan:

a) Les persones aspirants que amb la possessié del titol exigit com a requisit
especific de participacié a la convocatoria acreditin, amb aquest mateix titol, que
tenen el nivell de coneixements exigit o superior, tenint en compte la disposicié
addicional 1 i el Decret 152/2001, de 29 de maig, sobre avaluacié i certificacio de
coneixements de catala.

b) Les persones aspirants que hagin participat i obtingut plaga en processos
anteriors de seleccio de personal per accedir a la mateixa administracio, en que
hi hagués establerta una prova de catala del mateix nivell o superior, o que hagin
superat la prova esmentada en altres processos de la mateixa oferta publica

Per realitzar aquesta prova el tribunal comptara amb I'assessorament d’'una persona
técnica especialitzada en normalitzacio linguistica.

Segon exercici: Llengua castellana. De caracter obligatori i eliminatori per a totes les
persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola.

Per tal d’acreditar els coneixements de llengua castellana, els aspirants que no
tinguin la nacionalitat espanyola hauran de realitzar un exercici, que consistira en una
redaccié de 200 paraules en el termini maxim de 45 minuts, i a mantenir una
conversa amb membres del tribunal durant el termini maxim de 15 minuts i, si
s’escau, amb els assessors especialistes que aquest designi. Aquest exercici sera
avaluat pel tribunal.

La qualificacié d’aquest exercici sera d’apte/a o no apte/a.

Els/les aspirants que acreditin documentalment davant el tribunal que estan en
possessié d’'un certificat conforme han cursat la primaria a I'Estat espanyol; del
diploma d’espanyol que estableix el Reial decret 1137/2002, de 31 d’octubre, o
certificacid academica que acrediti haver superat totes les proves dirigides a
I'obtencié d’aquest, o del certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers expedit per
les escoles oficials d’idiomes, restaran exempts de realitzar aquest exercici i la seva
qualificacio sera d’ “apte/a”.

Per la valoracié d’aquesta fase caldra haver superat préviament cadascunes de les
proves de la fase d’oposicid.
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a) Experiéncia professional:

e (Cada periode de tres mesos complerts de servei acreditats desenvolupant
tasques equivalents o analogues a I'’Administracié publica, es valorara a raé de
0’5 punts per trimestre, fins un maxim de 15 punts.

e (Cada periode de tres mesos complerts de servei acreditats desenvolupant
tasques equivalents o analogues al sector privat o sector public, es valorara a rad
de 0’25 punts per trimestre, fins un maxim de 10 punts.

El total en aquest apartat d'experiéncia professional sera fins a un maxim de 17
punts.

b) Formacio:
Per l'assistencia a cursos relacionats amb les funcions assignades al lloc de
treball objecte de convocatoria, fins a un maxim de 10 punts, segons l'escala
seglent:
-Per cursos, jornades o sessions de durada igual o inferior a 10 hores i superior a
5 hores, per cadascun 0’10 punts.

-Per cursos de durada igual o inferior a 20 hores i superior a 10 hores, per
cadascun 0’20 punts.

-Per cursos de durada igual o inferior a 40 hores i superior a 20 hores, per
cadascun 0’40 punts.

-Per cursos de durada igual o inferior a 75 hores i superior a 40 hores, per
cadascun 0’60 punts.

-Per cursos de durada superior a 75 hores, per cadascun 0'80 punts.

Quant els certificats d’assistencia acreditin alhora I'aprofitament en el curs realitzat
(sempre i quan el curs tingui una durada superior a 10 hores), s'incrementara 0’20
punts la puntuacié obtinguda per cada curs.

c) Titols académics / Carnets professionals:
Per titol académics que no siguin els presentats per a participar a la convocatoria
i que siguin relacionats amb les funcions del lloc de treball, fins a un maxim de 3
punt, segons I'escala segient:
- CFGS: 1 punt
- CFGM o FP2: 0,75 punts
- Formacio Professional 1: 0,5 punts

L'experiéncia laboral i la formacié reglada i complementaria s’'acreditara tota ella
d'acord amb les seglents especificacions:
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1) L'experiéncia laboral en administracions publiques s'acreditara mitjangant certificat
de serveis prestats on consti les funcions desenvolupades expedit per I'administracio
publica i/o els corresponents nomenaments.

2) L'experiéncia laboral en empreses privades i entitats s'acreditara mitjangant informe
de vida laboral expedit per la TGSS on consti el grup de cotitzacid, acompanyat d'un
certificat de les funcions desenvolupades expedit per I'ens privat.

3) La formacié s'acreditara mitjangant copia de les titulacions o certificats formatius
emesos pel centre corresponent en quée constara la denominacio del centre emissor, el
nombre d'hores, el programa formatiu i I'assisténcia, i I'aprofitament, si escau.

BASE 7a. REALITZACIO DE LES PROVES:

La data d'inici de la primera prova de la fase d'oposicié sera anunciada a la llista
provisional o definitiva d’'admesos i exclosos del procés de seleccid.

BASE 8a.- NOMENAMENT:

Una vegada finalitzat el procés de seleccio, la persona aspirant que I'hagi superat i
presentat la documentacié requerida, sera nomenada com a funcionaria en practiques
de l'escala d’administracio especial, subescala subalterna, de la plantilla de personal
funcionari de I'’Ajuntament.

En cap cas, el nombre de persones aspirants proposades a nomenament podra
excedir del nombre de places convocades.

Els nomenaments es publicaran al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.
L’adjudicaci6é de llocs de treball a les persones funcionaries de nou ingrés es fara
d’acord amb les peticions dels interessats entre els llocs oferts en aquestes bases,
segons l'ordre de puntuacié obtingut en el procés de seleccid i respectant I'ordre de
prioritats establert a I'article 81.1 del Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, sempre
que es reuneixin els requisits objectius determinats per a cada lloc de treball en
l'instrument d’ordenacio del personal de la Corporacid.

La persona aspirant proposada haura de presentar a I’Ajuntament, en el termini maxim
de 10 dies naturals, sense requeriment previ, els documents acreditatius de les
condicions exigides. Si té la condicié de funcionari/a, aquesta persona esta exempta
de justificar documentalment els requisits que no requereixin actualitzacid, i Unicament
haura de presentar un certificat de I'organisme que custodii el seu expedient personal i
acreditar la seva condici6 i les altres circumstancies de les quals no hi hagi constancia.

Si dins del termini maxim de 10 dies naturals, i tret dels casos de forga major, la
persona proposada no presenta la documentacié o no reuneix els requisits exigits, no
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podra ser nomenada com a funcionari/a en practiques i quedaran anul-lades totes les
seves actuacions, sens perjudici de la responsabilitat en qué pugui haver incorregut
per falsedat.

En aquest cas, l'autoritat competent podra nomenar a la persona seglient de les
aspirants amb més puntuacié final, que disposara en aquest cas, a la persona aspirant
proposada, amb un requeriment previ, un termini de vint dies naturals per presentar la
documentacio.

Un cop notificat el nomenament com a funcionari/a en practiques, la persona aspirant
disposa del termini d’'un mes per al jurament o promesa i la pressa de possessio.

Documents necessaris per formalitzar el nomenament:

Certificat acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que
impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies del lloc a cobrir. Les
persones aspirants que tinguin reconeguda la condicio legal de disminuida
han d’aportar un certificat d’equip multiprofessional oficial de valoracié de
disminucions, en els termes previstos al Decret 66/1999 de 9 de marg.

Declaracié jurada de no haver estat separada, per resolucié disciplinaria
ferma, del servei a I'Estat, I'Administracio Local o Autondmica.

Certificat personal de no tenir antecedents penals i/o certificat negatiu del
Registre Central de Delinqlients Sexuals per a totes les persones realitzen
activitats en contacte habitual amb menors, que es sol-licitaran des de
I'Ajuntament prévia autoritzaci6 o en el seu defecte seran aportats
directament per la persona interessada.

Declaracié jurada de no trobar-se compresa en cap de les causes
d’'incapacitat o incompatibilitat de les que estableix la legislacio vigent (Llei
53/84, 26 de desembre), o comprometre’s, si cal, a exercir I'oportuna opcio
en el periode de temps que preveu l'art. 10 de I'esmentada disposicio.

Els aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, ni la dels altres estats
membres de la Unié Europea, ni la dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els
sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors, hauran de presentar la
corresponent documentacié expedida per les autoritats competents que
acrediti el vincle de parentiu amb una persona de nacionalitat d'un estat
membre de la Unié Europea o d'un dels estats als quals, en virtut de tractats
internacionals subscrits per la Unié Europea i ratificats per Espanya, els
sigui aplicable la lliure circulacié de treballadors. També hauran de presentar
una declaraci6 jurada o promesa efectuada pel conjuge en la qual aquest

Plaga Josep Espona s/n- 08550 BALENYA (BARCELONA) — TEL. 93 889 83 85 — Email: balenya@diba.cat

b14d79cc-efc7-45a7-a845-a3016517d1e0

Diputacio
Barcelona

O

https://bop.diba.cat

Pag. 13-21

CVE 202410076919

Data 24-4-2024

Bo PB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona



DOCUMENT
ANUNCI

ORGAN REFERENCIA
RECURSOS HUMANS 1458-000001-2024

Codi Segur de Verificaci6: b14d79cc-efc7-45a7-a845-a3016517d1e0
Origen: Administracié

Identificador document original: ES_L01081000_2024_20089227
Data d'impressi6: 18/04/2024 11:47:14

SIGNATURES .
1.- ORIOL USART SANCHEZ (TCAT) (Alcalde accidental), 18/04/2024 10:58

AJUNTAMENT
DE BALENYA

manifesti fefaentment que no esta separat de dret de I'aspirant.
BASE 9a.- PERIODE DE PRACTIQUES:

De conformitat amb el que preveu l'article 67.1 del Decret 214/1990, de 30 de juliol,
s'estableix dins del procés de selecci6 de la plaga amb nomenament com a
Operari/aria_Polivalent, un periode de practiques que sera de 3 mesos, per tal de

practiques.
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garantir la idoneitat de les persones candidates a les places convocades. Aquest
periode comengara a comptar des de l'inici de la prestacié de serveis efectius. En tot
cas, el periode de practiques constitueix la darrera fase del procés selectiu, i per tant,
forma part d’aquest.

Quedaran exonerats de realitzar aquest periode de practiques les persones que hagin
realitzat tasques com Operari/aria Polivalent o categoria laboral pertanyent al mateix
grup professional durant el darrer any a I'’Ajuntament de Balenya.

El periode de practiques es realitzara sota la tutoria del/de la responsable de la unitat
on estigui assignat/da o de la Secretaria Municipal qui tindra cura que el personal de
nou ingrés adquireixi la formacié practica que demana el lloc de treball i que assumeixi
progressivament les funcions que li han de correspondre, de manera que la resolucié
de nomenament designara expressament el tutor/a que ha de valorar el periode de

El/La aspirant que hagi superat el periode de practiques, sera proposat/ada a I'alcaldia
per a ser nomenat/ada funcionari/a de carrera. En el cas que no es superi el periode
de practiques o es presenti la rentincia durant el mateix, el President de la Corporacio
o autoritat delegada formulara proposta de nomenament en favor de I'aspirant segient
que hagi adquirit la puntuacié més alta, sempre que hagués aprovat totes les proves.

Un cop notificat el nomenament com a funcionari/a de carrera, I'aspirant disposa del
termini d’'un mes per al jurament o la promesa i la presa de possessié. La manca de
presa de possessio, llevat dels casos de forga major, que seran degudament
comprovats i considerats per I'administracié, comporta la pérdua de tots els drets. La
situacio d'incapacitat temporal interrompra el periode de practiques, aixi com qualsevol
altra situacidé que impliqui una suspensié temporal de la prestacié del servei
(maternitat, paternitat, adopcié o acolliment, vacances, etc.) que afectin el personal
que I'esta complint.

Avaluacio6 del rendiment durant el periode de practiques: La persona que es designi
com a tutor responsable de I'Ajuntament tindra la responsabilitat de fer I'avaluacio
durant el periode de practiques, i, durant aquest periode, i sense necessitat d’esgotar -
lo, emetra un informe de seguiment i/o un informe de conclusions, que es trametran a
la persona afectada.
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L’informe avaluara diversos factors de conducta de [l'aspirant, basicament: els
coneixements del treball, les habilitats socials i de comunicacio, el compliment de les
ordres i la disciplina, la disposicié personal vers el treball, la responsabilitat, I'adaptacio
a l'organitzacié, la iniciativa, la confianga en si mateix, el judici practic i I'autocontrol.

En cas que l'informe d’avaluacié conclogui en un no apte/a, s'informara la persona
interessada amb caracter previ a la finalitzacié de la relacié de servei, de manera que
pugui efectuar les al-legacions que estimi oportunes durant el termini maxim de 10 dies
habils des de I'endema de la notificaci6. Un cop estudiades les al-legacions es
comunicara la resolucié definitiva a la persona interessada, amb el peu de recurs
escaient. La qualificaci6 de no apte/a significara que la persona no ha superat el
periode de practiques i, per tant, implicara la finalitzacié del nomenament. No obstant
aixo, la qualificacié de no apte/a no afectara la seva posicio si forma part d’una llista de
treball per futures contractacions temporals, sempre que es tracti de llocs de treball
amb diferents requisits funcionals i competencials, i del resultat de la valoracio aixi
s’informi, cas contrari causara baixa a la borsa. La vigéncia d’aquest informe es limita
al temps de vigéncia de la llista generada per aquest procés selectiu, restant sense
efectes per a futures convocatories.

BASE 10a.- BORSA DE TREBALL:

Les persones aspirants que tot i haver superat les dues fases del procés de seleccio,
no hagin estat proposades per a ser nomenades, s’incorporaran a una borsa de treball
que I'Ajuntament utilitzara per a cobrir les vacants temporals que es produeixin, per
cobrir substitucions, ja siguin derivades d’incapacitats temporals com de situacions
administratives amb reserva de lloc de treball, interinatges fins
reglamentaria o amortitzacid, o per cobrir necessitats temporals per acumulacié de

Com a mesura excepcional, i sempre i quan no existeixi una borsa de treball vigent
especifica o aquesta es trobi esgotada, també s’utilitzara per a la cobertura temporal
de vacants o necessitats temporals per acumulacions de tasques de llocs del mateix
grup i/o llocs de treballs similars, o que sense ser similars, siguin llocs susceptibles de
ser ocupats per perfils procedents d’aquesta borsa.

El Tribunal remetra una copia de l'acta a l'alcalde o regidor/a delegat/da amb les
persones aspirants que passaran a formar part de la borsa de treball per a cobrir
substitucions i/o baixes i vacants, per rigords ordre de puntuacié, contra la qual es
podra formular recurs d’algada en el termini d’'un mes.

Les relacions administratives o laborals s’iniciaran tan aviat com la necessitat ho
requereixi, seguint 'ordre de puntuacié obtinguda. Ara bé, tot i que es respectara
lordre de puntuaci6 de major a menor dels candidats/ates per
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nomenament/contractacio, el factor de disponibilitat immediata operara sempre com a
primer criteri selectiu quant les persones amb major puntuacié no es puguin incorporar
amb la immediatesa requerida.

La crida de els/les candidats/es és realitzara per teléfon o qualsevol altre mitja
assenyalat pel candidat/ata a la seva sol'licitud que permeti el contacte rapid per
comunicar la proposta de treball i la seva voluntat d’acceptacié. Si no es pogués
comunicar amb el candidat/ata es reiterara la trucada 'endema en horari diferent i de
no trobar-se s’enviara un correu electronic on s’indicara l'oferta de treball i un termini
maxim de 24 hores per posar-se en contacte amb la corporacié per comunicar la seva
voluntat. Un cop transcorregut el termini senyalat sense tenir noticies de I'aspirant es
passara a contactar amb el seglient de la llista.

En casos de maxima urgéncia en que sigui impossible seguir els criteris de crida
establerts al paragraf anterior, la crida es fara mitjancant el teléfon indicat per la
persona candidata i paral-lelament s’enviara un correu electronic, i si no es trobés la
persona es reintentara una vegada més al dia seguent mitjancant el telefon. Si la
comunicacio és impossible es passara a la segiient persona candidata de la llista.

En tot cas la persona interessada podra renunciar, per escrit, en qualsevol moment a
formar part de la borsa de manera definitiva o durant un periode limitat si ho justifica
degudament i ho demana mitjancant sol-licitud degudament registrada indicant la data
en que es dona de baixa de la borsa de treball i data en qué sol'licita ser inclosa de

Els integrants de la borsa de treball unicament seran titulars d’'una expectativa de dret
a ser nomenats/contractats temporalment, per ordre de puntuacié, per a casos de
substitucions, refor¢ o de vacants que ho necessitin i mentre no es dugui a terme un
altre procediment selectiu per cobrir 'esmentat lloc de treball.

La vigéncia d’aquesta borsa de treball tindra una durada de 2 anys a comptar des de la
data de la resoluci6 de nomenament/contractacié de I'aspirant seleccionat, segons
article 95.2 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del
personal al servei de les entitats locals. Si durant aquest termini de 2 anys, qui sigui
nomenat/contractat en execucié d'aquesta borsa de treball,
contractacié o el seu nomenament per causes no imputades a la seva persona
(finalitzacié de les causes originaries de l'interinatge, per expiracio del termini previst,
reincorporacio del personal titular de la plaga, provisié reglamentaria, amortitzacio de
la plaga, etc.), i que no siguin conseqiiéncia d’'una baixa voluntaria, separacié del
servei per aplicacio del réegim disciplinari, declaracié de no apte després del periode de
practiques/prova, incompatibilitat, peérdua de la nacionalitat, de la capacitat o d’altres
requisits exigits per a 'ocupacioé de la plaga, s’incorporara a aquesta borsa de treball,
segons la puntuacié obtinguda en el procés selectiu. L'ordre de proposta de
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nomenament/contractacio respectara el criteri de la major puntuacidé obtinguda. Qui
sigui nomenat/contractat consequéncia de I'aplicacié d’aquesta borsa de treball, rebra
el mateix tractament previst a I'apartat anterior. No obstant, aquesta borsa de treball,
quedara sense efectes en el moment en que ja no es disposi de candidats/ates o es
dugui a terme una altra convocatoria.

Seran motius d’exclusié de la borsa de treball:

-La no superacio del periode de prova.

-Per 'acomiadament o separaci6 del servei per expedient disciplinari.
-La baixa voluntaria del treballador que hagi estat nomenat/contractat per la present

BASE 11a.- RECURSOS:

Contra aquesta resolucio, que és definitiva en via administrativa, es podra interposar
amb caracter potestatiu recurs de reposicié davant I'drgan que I'ha dictada, en el
termini d'un mes a comptar des del dia segiient a la seva publicacioé o notificacio.

El termini maxim per dictar i notificar la resolucié del recurs sera d’'un mes, i en cas
contrari s’haura d’entendre desestimat d'acord amb els arts. 123, 124 i 24.1 de la Llei
39/2015, d’1 d'octubre de procediment administratiu comu de les administracions
publiques (LPAC).

Contra la resolucié d’aquest recurs o la desestimacié presumpta del mateix, no es pot
interposar de nou el mateix recurs.

Contra la desestimacio expressa del recurs de reposicid, en el seu cas, o bé
directament contra aquesta resolucidé, es podra interposar recurs contencios
administratiu davant dels jutjats contenciosos administratius de la provincia de
Barcelona o, a eleccié de l'interessat/ada, dels que tinguin competéncia territorial en la
localitat de residéncia del demandant, en el termini de dos mesos a comptar des del
dia seglient de la seva publicacié o notificacio, d'acord amb el que preveu l'article 8 i
46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, reguladora de la jurisdiccié contenciosa
administrativa i I'article 123 de la Llei 39/2015, (LPAC).

En cas que la desestimacio del recurs de reposicié es produis per silenci administratiu
-silenci que es produeix pel transcurs d'un mes a comptar des de la data de la seva
interposicié sense que s'hagi notificat la seva resolucié-, es podra interposar recurs
contencios administratiu des de 'endema de la desestimacioé presumpta del recurs de
reposicio interposat, si és el cas. No obstant, si s’ha interposat recurs de reposicié no
es podra interposar el recurs contenciés administratiu fins que el primer no sigui resolt
expressament o s’hagi produit la seva desestimacié presumpta.
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Tot aixd, sense perjudici de poder interposar l'interessat/ada qualsevol altra reclamacio
que estimi procedent.

BASE 12a.- INCIDENCIES:

El tribunal esta facultat per resoldre els dubtes o discrepancies que s’originin durant el
desenvolupament del procés de seleccidé. Si es presenten recursos contra les
actuacions del tribunal, aquest haura de ser convocat a I'efecte d’emetre I'informe

Si es presenta alguna reclamacié o peticié de revisié6 d’examen per escrit sobre la
puntuacid atorgada o qualsevol altra circumstancia relativa al desenvolupament de les
proves durant els 3 dies seglents a la publicacié de les puntuacions de cada prova o
exercici, el Tribunal decidira sobre les mateixes, en la seglent sessio o en el dia i hora
que es convoqui el reclamant, fent-ho constar en I'acte o en una diligéncia, si només
es tracta d’aclariments, tot aixd sens perjudici dels recursos previstos a la base 11a.

BASE 13a.- PROTECCIO DE DADES:

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679, de 27 d'abril de 2016, relatiu a la
proteccidé de les persones fisiques pel que fa al tractament de dades personals i a la
lliure circulacié d'aquestes dades i amb la Llei Organica 3/2018, de 5 de desembre, de
Proteccié de Dades Personals i Garantia de Drets Digitals, TAJUNTAMENT DE
BALENYA, responsable del tractament, us facilita la informacié basica segiient sobre
Proteccié de Dades:

0 Finalitat del tractament de les vostres dades personals:

* Gestionar la sol‘licitud de participacid al present procés selectiu. La corporacié
realitzara les tasques necessaries perqué s'acompleixin els principis i deures
establerts en la normativa vigent sobre la matéria, per garantir que no hi ha risc per als
drets i llibertats dels/de les sol-licitants i dels/de les seleccionats/des.

O Legitimacio: Art. 66 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu
Comu de les Administracions Publiques.

0 Destinataris: No se cediran les dades a tercers, tret que sigui d’obligacié legal.

0 Drets: Podreu accedir, rectificar, exercir el dret d’oposicié i suprimir les dades, aixi
com limitar el tractament o exercir el dret a la portabilitat de les dades al domicili del
responsable, plagca Josep Espona s/n, 08550 de Balenya (Barcelona) o a través del
correu electronic balenya@diba.cat

O Conservacio: Les dades seran conservades durant dos anys, des de la finalitzacié
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del procés de seleccié.

0 Informacié addicional: Podreu obtenir més informacié sobre el tractament de les
vostres dades personals a la pagina web www.balenya.cat

L’AJUNTAMENT DE BALENYA us informa que compleix tots els requisits establerts
per la normativa de proteccié de dades i totes les mesures técniques i organitzatives
necessaries que garanteixen la seguretat de les dades de caracter personal.

Aixi mateix, en cas d'incompliment del responsable en el tractament de les vostres
dades personals, teniu dret a interposar una reclamacié davant I'Autoritat Catalana de
Proteccié de Dades.

Les dades referents a domicili, telefon i adreca electronica que apareixen en la
sol-licitud es consideraran Uniques valides a efectes de notificacions i sera la
responsabilitat exclusiva de les persones aspirants.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

Primera. En tot alld no previst en les bases especifiques i generals s’ha de procedir
segons el que determinin les normes segiients i disposicions concordants:

a) Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de regim local.

b) Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, que aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut Basic de I'Empleat Public.

c) Reial decret legislatiu 781/1986, de 18 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de les
disposicions legals vigents en matéria de régim local

d) Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei
municipal i de régim local de Catalunya.

e) Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un text unic
dels preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de funcié

f) Decret 214/1990, 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del personal al servei
de les entitats locals.

g) Reial decret 462/2002, de 24 de maig, d’indemnitzacions per raé del servei

h) Reial decret 896/1991, de 7 de juny, pel qual s’aproven les regles basiques i els
programes minims a qué s’ha dajustar el procediment de seleccié dels
funcionaris/aries de I'’Administracio local.
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Llei 39/2015, d'1 doctubre, del procediment administratiu comu de les
administracions publiques.

j) Llei 26/2010, de 3 d’agost de LRJ-PACat

k) Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, que aprova el text refés de la Llei de
I'Estatut dels Treballadors (pel qué respecte al personal laboral).

I) Reial Decret 2720/1998, de 18 de desembre, que desenvolupa larticle 15 de
I'Estatut dels Treballadors en matéria de contractes de duracié determinada (pel quée
respecta al personal laboral).

m) Llei 40/2015, d'1 d’octubre, del régim juridic del Sector Public.

ANNEX I: TEMARI

BLOC I: TEMARIGENERAL

La Constitucié espanyola de 1978: estructura, principis generals, drets i
deures fonamentals.

Organitzacié territorial de I'Estat: el municipi i la seva regulacié juridica.
Organitzacié municipal i competéncies.

Els ciutadans davant 'administracio: drets i col-laboracio.

La Llei 17/2015, de 21 de juliol, d’'igualtat efectiva de dones i homes: principis
d’actuacié dels poders publics (art. 3). Funcions dels ens locals de Catalunya
(art. 6).

BLOC lI: TEMARI ESPECIFIC:

Estructura i funcionament de I'Ajuntament de Balenya. Organigrama de les
diferents arees i serveis que presten als ciutadans.

Balenya: carrers, places, rutes, transport i comunicacio.

Els equipaments publics de Balenya i els seus usos més destacats.
Equipaments educatius de Balenya.

Manteniment preventiu per la conservacid d'edificis municipals.
Funcionament i manteniment de les instal-lacions dels equipaments publics:
electricitat, gas, aigua, calefaccid, aire condicionat i sistemes d’alarma.

10. Les eines de treball. El seu funcionament, aplicacié i manteniment.
11. Primers auxilis. Actuacions en casos d’emergéncia.
12. Nocions basiques de seguretat i higiene en el treball. Prevencié de riscos
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laborals en relacié a les funcions de conserge.

13. L’atencioé al public. Canals d’atencié i informacié a la ciutadania i a les
empreses de I'Ajuntament de Balenya.

14. El correu electronic outlook: correu, agenda i contactes. Tractament de
textos amb word, nivell basic.

Balenya, 18 d’abril de 2024

L’alcalde accidental,

Oriol Usart Sanchez
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