Ajuntament Y&

SERVEI DE RECURSOS HUMANS
Seleccio de personal per concurs-oposicio
1461/10446/ 2022

ANUNCI

Per Decret de la Regidora delegada d’Hisenda, Coordinacié i Reégim Intern, s’ha resolt aprovar la
convocatoria i les bases especifiques que es transcriuen en aquest document, per a la seleccié de la plaga
vacant de personal laboral de I'’Ajuntament d’lgualada que es desprén de la oferta de I'any 2019 que es
detalla més avall.

Aquestes bases s’aplicaran, juntament amb les ‘les bases comuns de seleccié per cobrir places de
funcionaris de carrera i de personal laboral fix de I'Ajuntament d'lgualada i de I'Organisme autonom
municipal d’Ensenyaments Artistics d’lgualada”, aprovades per Decret del Regidor Delegat de Qualitat
Urbana i Interior de data 12 de febrer de 2019.

La plaga vacant que es convoca, aixi com el nombre, requisits i forma de provisié son les seguents:

OFERTA 2019
PERSONAL LABORAL AJUNTAMENT
CATEGORIA SERVEI REQUISITS VACANTS GRUP SISTEMA
SELECCIO
Auxiliar Practic | Servei de Sense titulacié prevista en 1 AP Concurs oposicié
Jov.4 Joventut el sistema educatiu vigent, lliure
antic certificat d’escolaritat
(LGE)

Aixi mateix, en el mateix Decret abans esmentat, s’ha resolt convocar-la pel sistema de seleccié que
queda indicat anteriorment.

Les bases especifiques i la convocatoria de la plaga de personal laboral que es convoca, es publicaran al
BOP, DOGC i al taulell d’edictes de I'Ajuntament d’lgualada i al Taulell d’Edictes de la seu electronica de
I'Ajuntament d’lgualada, (https://www.seu-e.cat/web/igualada), fent referéncia de la publicacié del BOP al
BOE.

El termini de presentacio d’instancies per prendre part en els diferents processos selectius, sera de 20 dies
naturals comptats a partir del seglent dia habil de I'tltima publicacié de I'anunci de convocatoria al Taulell
d’Edictes de [I'Ajuntament, al Taulell d’Edictes de la seu electronica de I'Ajuntament d’lgualada,
(https://tauler.seu.cat), al BOP, BOE i DOGC.

El text integre de les bases aprovades son les segiients:
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BASES PER A LA PROVISIO, MITJANGANT CONCURS OPOSICIO LLIURE, D'UNA PLAGA
D’AUXILIAR PRACTIC, DEL SERVEI DE JOVETUT

Primera. Caracteristiques de la convocatoria

1. Objecte de la convocatoria.

L'objecte d'aquesta convocatoria és la seleccid pel procediment de concurs oposicio lliure, d’una plaga
d’Auxiliar Practic inclosa en I'oferta publica d'ocupacié 2019.

Les caracteristiques de la convocatoria sén les seglents:

Servei: Servei de Joventut

Classe de personal: Laboral fix indefinit
Categoria: Auxiliar Practic

Jornada: Completa

2. Sistema de seleccid.

Concurs - oposicio lliure

3. Regquisits

A més dels establerts a les bases generals, S’hauran de complir els requisits seguents :

a) Certificat d’estudis primaris i/o escolaritat

b) Nivell B2 de catala (nivell intermedi) o equivalent o en el seu defecte superar la prova de nivell
elaborada per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya

c) Abonar I'import dels drets d’examen establert en 12,5€

4. Funcions basiques

Les funcions basiques a desenvolupar per la persona seleccionada seran les que es relacionen a
continuacio:

Pl

Controlar I'obertura i el tancament dels diferents espais i de | ‘edifici

Atendre als usuaris i orientar-los respecte els equipaments i les activitats del centre de manera
presencial i telefonica.

Deteccio de les tasques de manteniment i comunicacio a les corresponents empreses o
departaments perqué les duguin a terme .

Realitzar petites tasques de manteniment de I'edifici.

Tenir el control de I'estoc de material del servei de joventut, i encarregar a contractacio o fer petites
compres de material fungible quan aquest s’acabi

Realitzar calculs senzills, confeccionar petits documents,...

Connexié amb les entitats pel lliurament i devolucié de material. Supervisié del material en el
lliurament i el retorn

Cobrament de les impressions, xapes i imants, i fer la liquidacié corresponent sota la supervisid
administrativa.

Formar part de I'equip que du a terme les inscripcions de I'equipament i fer la liquidacio
corresponent, sempre amb la supervisié administrativa

Adequar els espais a les activitats que s’hi realitzin, abans, duranti un cop finalitzada I'activitat.
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5.

- Donar suport a les tasques derivades de les activitats: fer fotocoOpies, escanejar documents,
ordenar documents, ensobrar, dur a terme petites tasques logistiques,....
- Suport en algunes tasques simples de la difusi6 de les activitats.

Terminis i presentacio de sol-licituds

El termini de presentacio d’instancies sera de 20 dies naturals comptats a partir del seglent dia habil
de l'dltima publicacié de I'anunci de convocatoria al Taulell d’Edictes de I'Ajuntament, al Taulell
d’Edictes de la seu electronica de I'Ajuntament d’lgualada, (https://www.seu-e.cat/web/igualada ), al
BOP, DOGC i BOE.

Les sol-licituds per prendre part en el procés de seleccid es dirigiran a l'alcalde de I'Ajuntament
d’lgualada amb el model normalitzat disponible a I'Oficina d'Atencio a la Ciutadania o, telematicament,
a la plataforma de tramits electronics de I’Ajuntament (https://tramits.igualada.cat). La presentacié de la
sol-licitud per participar en el procés selectiu es pot realitzar de forma presencial o de forma telematica.

I.  Presencialment: Al registre general de I'Ajuntament o Organisme Autonom Municipal ubicat a la
Oficina d'Atenci6 Ciutadana (PI. Ajuntament, 1)

Il.  Telematicament: A través de la plataforma de tramits electronics de I'Ajuntament d'lgualada
(https://tramits.igualada.cat). Caldra, juntament amb el formulari omplert, adjuntar la
documentacié sol-licitada en format PDF o escanejada. La documentacié escanejada es fara
en blanc i negre o escala de grisos i es desara en format PDF.

Per realitzar els tramits telematicament caldra disposar d'un certificat digital reconegut i que sigui
admes per la plataforma de tramits electronics de I'Ajuntament. Els certificats digitals admesos son tots
els emesos per les entitats de certificacid que estiguin classificades pel Consorci AOC, com a valides
per a identificar als ciutadans. També s'accepten els sistemes d'identificacio digital basats en dispositiu
mobils (idCAT Mobil - Cil@ve PIN).

També es podran presentar pels altres mitjans que estableix l'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1
d’octubre de Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques. En aquest cas, dins
del periode establert de presentacié de sol-licituds caldra trametre un correu electronic amb
confirmacié de rebuda a l'adrega rhumans@aj-igualada.net amb la indicaci6 de les dades de la
persona que ha presentat la sol-licitud, la forma de presentacio i la data, adjuntant copia de la sol-licitud
i de la documentacié presentada. En cas de no existir la comunicacié anterior abans de finalitzar el
periode d’esmenes establert en aquest punt

5.1. Documentaci6 a presentar

A la sollicitud els/les aspirants, a més de manifestar que compleixen totes les condicions referides a
'apartat 3 d’aquesta base primera, les quals hauran d'acreditar quan li siguin requerides o en finalitzar
el procés selectiu en cas de ser aprovats, adjuntaran copia de la seglient documentacio:

a) DNI aspirant.

b) Certificat de coneixement del nivell de catala requerit.

c) Justificant acreditatiu d’haver abonat a la Tresoreria municipal, I'import dels drets d’examen que
son de 12,5€. El pagament es podra fer efectiu a la Tresoreria de la Corporacio, mitjangant
transferéncia bancaria o per gir postal o telegrafic. La manca de pagament o el pagament
incomplert de la taxa determinara I'exclusioé de la persona aspirant.
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Si alguna instancia tingués qualsevol defectes en relacié a la mateixa i/o a la documentacié presentada
referits als apartats a) o c¢) anteriors, es requerira a l'interessat, mitjangant anunci al Tauler d’edictes de
I'Ajuntament d’lgualada i al Tauler d’Edictes de la seu electronica (https://www.seu-e.cat/web/igualada)
perque en el termini de 10 dies habils seglents a la publicacié de I'esmentat anunci, esmeni la deficieéncia
advertint-li que si no ho fa en el termini indicat, es procedira sense més tramits a l'arxiu de la seva
instancia, quedant exclos de la participacié en el procés selectiu.

5.2. Presentacio de Merits

a) Els documents acreditatius dels meérits avaluables NO s’han de presentar en el moment de fer la
sol-licitud. Només els hauran de presentar aquells/es aspirants que hagin superat la fase d'oposicio,
en el termini de 10 dies naturals, comptadors a partir de I'endema de la data de la publicacié dels
resultats de I'Gltim exercici de la fase d’oposicio.

En tot cas i, amb caracter general, aquesta documentacié caldra presentar-la al registre
general de I'Ajuntament d’lgualada on es realitzara copia electronica auténtica dels documents
presentats pels aspirants o bé telematicament mitjangant el tramit d'instancia genérica a la
plataforma de tramits electronics de I'Ajuntament d'lgualada (http://tramits.igualada.cat). En cas
de presentacio telematica, els documents aportats podran ser originals electronics signats
digitalment o bé copies electroniques que incorporin un codi segur de verificacié (csv). Si les
copies electroniques no disposen del codi segur de verificacio caldra optar per la via presencial.
Cas que no es presentin dins del termini indicat, comportara la impossibilitat de computar-los
en la fase de concurs. Els documents acreditatius dels merits s’han d’ordenar guardant
correlacié amb l'ordre dels apartats corresponents a les bases especifiques de la convocatoria i
s’han de numerar correlativament en I'extrem superior dret del primer full de cada document. La
documentacié acreditativa dels cursos de formacié rebuts o impartits si es presenten en un
idioma diferent del catala o del castella s’hauran de presentar degudament traduits al catala o
al castella.

L’acreditacié de I'experiéncia laboral s’haura d’efectuar en tot cas mitjangant la presentacio de
certificat o informe de vida laboral emés per la Tresoreria General de la Seguretat Social.
Aquest s’haura d’acompanyar dels documents originals o codpia autenticada que permetin
acreditar la categoria, durada i funcions o naturalesa dels serveis prestats. En el cas que
I'experiéncia hagi estat assolida en I'ambit de les administracions publiques, en virtut d'un
nomenament o d'un contracte laboral, I'acreditacié es fara a través de la certificacio de la
secretaria de I'érgan public corresponent dels serveis prestats en I’Administracié corresponent,
en el qual hi haura de constar de forma clara i expressa el grup, el régim juridic, les funcions
desenvolupades, la jornada i el periode concret de la prestacié dels serveis. A aquests efectes,
es computara un mes com a 30 dies naturals i, en el suposits de dedicacions a temps parcial,
la puntuaci6 es computara proporcionalment a la dedicacio acreditada.

Seran desestimats els documents electronics sense codi segur de verificaci6 o que no siguin
originals electronics signats digitalment, aixi com els documents que no continguin informacio
suficient per valorar adequadament i aquells altres justificants que comportin dubtes sobre
l'autenticitat d'aquests mérits.

Podra ser objecte d’esmena els documents electronics sense codi segur de verificacid o que no
siguin originals electronics signats digitalment per al qual s'establira un termini de 5 dies naturals a
comptar de lI'endema de la publicacié de I'anunci d’esmenes, si és el cas, al Tauler d’anuncis de
'Ajuntament d'lgualada i Tauler d’Edictes de la Seu Electronica de I'Ajuntament d’lgualada
(https://www.seu-e.cat/webl/igualada) .
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Segona. Procediment de seleccié

1. Fase d’oposicio:

1.1. Prova de Catala:

Aquells aspirants que no tinguin el certificat del nivell B2 de la Secretaria General de Politica
Linglistica o equivalent, hauran de superar aquesta prova, que sera elaborada per I'Escola
d’Administracié Publica de Catalunya i consistira en uns exercicis, d’'un nivell equiparable a la
prova de nivell B2 de catala (coneixements mitjans) de la Secretaria General de Politica
Linguistica. Sera avaluada com apte/no apte, d’acord amb els criteris de correccio de I'Escola
d’Administracié Publica de Catalunya.

1.2. Prova de coneixements generals:

Sera eliminatoria i puntuable de 0 a 20 punts. Per superar-la caldra obtenir un minim de 10 punts.
Consistira en resoldre les preguntes que figuraran en un test que facilitara el Tribunal abans d’iniciar-
se la prova i que anira relacionat amb el temari de coneixements generals que s’annexa en aquestes
bases.

La durada maxima d’aquesta prova sera d'1h

1.3. Prova de coneixements especifics:

Sera eliminatoria i puntuable de 0 a 20 punts. Per superar-la caldra obtenir un minim de 10 punts.
Consistira en resoldre un o diversos casos practics o desenvolupar un tema, que plantejara el
Tribunal, relacionats amb les tasques propies de la categoria de la plaga que es convoca i amb el bloc
de coneixements especifics que s’annexa.

La durada maxima d’aquesta prova sera d’'1h.

2. Fase de concurs

La totalitat de la valoraci6 de la fase de concurs és de 16,5 punts i no sera eliminatoria.

Es valoraran els mérits seguients:

2.1. Experiéncia i antiguitat:

En el desenvolupament de tasques de naturalesa similar a les de la plaga convocada.

2.1.1 Serveis prestats a ’Administracié publica i relacionats directament amb el lloc de treball que
es convoca: 1 punt/any treballat, havent-se de puntuar la part proporcional del temps inferior
a 1 any, fins a un maxim de 3 punts

2.1.2 Per I'experiéncia professional en I'ambit privat, en tasques relacionades amb les de la plaga
a cobrir a rad de 0,25 punts/any treballat, havent-se de puntuar la part proporcional del
temps inferior a 1 any. Maxim 1,5 punts.

2.2 Formacio:

2.2.1 Per l'acreditacio de titulacié superior a I'exigida per prendre part en aquest procés, fins a un
maxim de 1 punt.
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Titulacio d’ESO o Cicle Fomratiu de Grau Mitja o equivalent: 0,5 punts
Titulacié de Batxillerat o Cicle Formatiu de Grau Superior o equivalent: 1 punt

Només es puntuara el de superior graduacio

2.2.2 Cursos relacionats amb el lloc objecte de la convocatoria, fins a un maxim de 3 punts:
a) Per cada hora acreditada de formacioé (Cursos, jornades, seminaris, etc..) s’atorgaran
0,01 punts fins a un maxim de 2 punts.
b) Els cursos, jornades o seminaris, etc. relacionats amb riscos laborals, ofimatica,
es computaran de manera independent a I'apartat a) atorgant 0,005 punts per hora
acreditada de formacié amb un total maxim de 0,5 punts.

c) Els cursos, jornades o seminaris relacionats amb la Igualtat de Génere es
computaran de manera independent a I'apartat a) atorgant 0,005 punts per hora
acreditada de formacié amb un total maxim de 0,5 puns.

Els cursos o conferéncies en els quals no s’acrediti la durada es computaran com a 5 hores.
El global dels apartats a), b) i ¢) no podra superar els 3 punts.
2.2.3 Perdisposar de la llicencia per conduir vehicles classe B, 2 punts

2.2.4 Per nivells de catala superiors al nivell B2, max. 0,5 punt. En el suposit de disposar de més
d’un nivell la puntuacié maxima per tots ells no podra excedir d'0,5 punt.

2.3 Antiguitat:

Per tasques prestades a I'Ajuntament d’lgualada o dels seus organismes autdbnoms i no
relacionades directament amb el lloc de treball que es convoca: 0,5 punts/any treballat, havent-se
de puntuar la part proporcional del temps inferior a 1 any, fins a un maxim de 3,5 punts.

2.4 Entrevista

El tribunal mantindra una entrevista amb I'aspirant i establira els items a valorar abans de la
realitzacié de la mateixa. L’entrevista podra versar sobre les dades curriculars, trajectoria
professional i aquells aspectes valorables en el desenvolupament de les tasques relacionades amb
la plaga a convocar.

L’exercici sera puntuable de 0 a 2 punts, pero no sera eliminatori.

DISPOSICIONS ADDICIONALS:

ASSIGNACIO DE PRIMERA DESTINACIO.- L’assignacié de la primera destinacié s’efectuara per
l'ordre de qualificaciéd global obtingut en el sistema selectiu, de conformitat amb els articles 81 del
Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa d’un text unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en matéria de la funcié publica i 135 i 137 del Decret
123/1997, de 13 de maig, sobre provisio de llocs de treball que ho desenvolupa.

Si només es convoca un lloc de treball vacant, aquest s’adjudicara com a primera destinacio a
I'aspirant seleccionat.

DRETS D’EXAMEN: 12,5€
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1461/10446/ 2022

ANNEX
CONEIXEMENTS GENERALS

1. El municipi d’'lgualada (I). Principals aspectes urbanistics: carrers, places, monuments, mitjans de
comunicacioé, ubicacio dels equipaments municipals i supramunicipals.

2. El municipi d'lgualada (ll). Caracteristiques fisiques i demografiques. Principals aspectes de la seva
historia. Cultura i festivitats

3. L’Organitzacié municipal. Les competéncies municipals

4. L’Ajuntament i els serveis publics municipals.

5. El personal al servei de les administracions locals

6. Elregistre d’entrada i sortida de documents de I'Ajuntament d’lgualada

ANNEX
CONEIXEMENTS ESPECIFICS

1. Les funcions de I'Auxiliar Practic en un equipament juvenil

2. Nocions basiques de funcionament d’instal-lacions dels equipaments publics: electricitat, gas, aigua

i calefaccio.

Bones practiques ambientals: eficiencia en 'ambit de I'energia, eficiencia en I'is del paper, gestidé

adequada dels residus i eficiencia en I'ds de I'aigua.

Els processos d'inscripcions.

Control i gestio de sales i cessié d’espais a entitats

L'Atencio a l'usuari: Empatia i assertivitat

Resolucié de conflictes. Equipaments juvenils i usuaris

Tecnologies de la informacid i la comunicacié (TIC). Nocions basiques de la navegacio i cerca per

Internet. Nocions basiques de I'is del correu electronic i de les utilitats del calendari. Nocions

basiques del processador de textos. Nocions basiques del full de calcul.

9. Control, gestio i manteniment dels equips informatics d’'un equipament juvenil.

10. Riscos laborals: drets i obligacions. Plans d’emergéncia d’edificis i instal-lacions: conceptes basics
d’evacuacio, confinament, emergéncia, pla d’'emergencia i pla d’evacuacio.

11. Primers auxilis. Actuacions en casos d’emergencia

o

® N O A

Contra la resolucié de la Regidora delegada d’Hisenda, Coordinacié i Regim Intern que és definitiu en via administrativa, podeu
interposar, alternativament, recurs de reposicié davant de l'alcalde, en el termini d’'un mes, o, en el termini de dos mesos recurs
contencios administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Barcelona, o, si el vostre domicili és un altra provincia de
Catalunya, davant del Jutjat Contenciés Administratiu competent en aquesta provincia, si ho preferiu. Ambdds terminis
comengaran a comptar, des de 'endema de la publicacié d’aquest edicte en el Tauler d’Edictes de ’Ajuntament, al Tauler d’Edictes
de la Seu Electronica de I'Ajuntament d’lgualada (https://www.seu-e.cat/web/igualada), BOP, BOE i DOGC.

En el cas que hagueu optat per interposar recurs de reposicid, contra la seva resolucié podreu interposar recurs contenciés
administratiu davant del Jutjat Contenciés Administratiu de Barcelona o, si el vostre domicili és en una altra provincia de
Catalunya, davant el Jutjat Contencids Administratiu competent en aquesta provincia, si ho preferiu. El termini de presentacié sera
de dos mesos a comptar des de 'endema de la recepcié de la notificacid corresponent, si la resolucié és expressa, o de sis mesos
a comptar des de la data en qué s’ha d’entendre desestimat per silenci administratiu, silenci que es produeix pel transcurs d’un
mes a comptar des de la data d’interposicié sense que s’hagi notificat la seva resolucio.

Pl. de 'Ajuntament, nim. 1 - 08700 IGUALADA Tel. 93 803 1950 Fax 93 805 1964 CIF P-0810100-H atencio.ciutadana@aj-igualada.net
www.igualada.cat

Signatura 1 de 1

Montserrat Duch i Solé 17/11/2022 Regidora d'Hisenda,

Coordinacio i Regim
intern
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