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ANUNCI 
 

Per Resolució de l’Alcaldia núm. 2022DECR000230 de data 14/07/2022, es va resoldre el 
següent: 
 

A) DELEGACIONS DE SIGNATURA  
 

- Deixar sense efectes les delegacions de signatura efectuades per aquesta Secretaria  
que es van efectuar a favor de la funcionària Sra.  Bàrbara Medina Riambau, d’acord 
amb el Decret d’Alcaldia núm. 2021DECR000124 de data 28/07/2021. 
 

- Mantenir les delegacions de signatura efectuades a favor de la funcionària Sra. 
Susanna Palau Baduell, d’acord amb el Decret d’Alcaldia núm. 2021DECR000124 de 
data 28/07/2021. 

 
- De conformitat amb el que disposa l’article 12 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de 

Règim Jurídic del Sector Públic efectuar una delegació de signatura a favor dels 
funcionaris/ries que a continuació es relacionen, en relació així mateix als documents 
que a continuació s’especifiquen: 

 
Sra. Susana Castro Burgos  

 
- La signatura dels documents i certificats expedits a petició d’Organismes Públics 

i de particulars interessats, en relació a les dades contingudes al Padró 
Municipal d’Habitants. 

 
- La signatura dels documents i certificats expedits a petició dels particulars 

interessats, en relació amb les dades contingudes al Cens electoral. 
 

- La signatura de les comunicacions relacionades amb queixes i sol·licituds 
d’informació presentades a l’Oficina d’ Atenció Ciutadana. 

 
- La signatura de la compulsa de documents que hagin de presentar els 

ciutadans a l’Oficina d’Atenció Ciutadana, perquè tinguin efectes en expedients 
municipals o davant l'Administració de l'Estat en processos derivats de la 
legislació d'estrangeria o els derivats de la finestreta única, i l’expedició de la 
corresponent còpia autèntica. 

 
- La signatura de documents, oficis o comunicacions en resposta a peticions 

ciutadanes en matèria d’Activitats de la Corporació. 
 

- La signatura de la compulsa de documents que hagin de presentar els 
ciutadans i interessats en expedients tramitats en matèria d’ Activitats de la 
Corporació. 

 
 

B) VIGÈNCIA DE TOTES LES DELEGACIONS 
 
Aquestes delegacions deixen sense efecte qualsevol altra delegació efectuada per 
aquesta Secretaria amb anterioritat, i seran efectives de forma immediata i amb caràcter 
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indefinit, un cop aprovades per l’Alcaldessa de la Corporació mitjançant la corresponent 
resolució, sens perjudici de la potestat de revocació de la delegació per part d’aquesta 
secretaria seguint el mateix procediment. 
 
Així mateix, restarà sense efecte en el cas de cessament d’aquesta secretaria del lloc de 
treball de la secretaria de l’Ajuntament de Santa Margarida i els Monjos.  
 

C) ABSÈNCIA DELS FUNCIONARIS/ES DELEGATS/ADES 
En cas d’absència dels funcionaris/ries anomenats les signatures delegades seran 
assumides directament per aquesta  secretaria. 
 
 

D) CONSTÀNCIA DE LES DELEGACIONS 
En conformitat amb el que disposen els articles 9.4 i 12.3 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, 
de Règim Jurídic del Sector Públic i 8 de la Llei 26/2010, de 3 d’agost, de Règim Jurídic i 
de Procediment de les Administracions Públiques de Catalunya, en els documents signats 
pels funcionaris receptors de les delegacions, tant de competències com de firma, s’haurà 
de fer constar, en el peu de firma de cada escrit, la circumstància de que aquesta es signa 
per delegació d’aquesta Secretaria, mitjançant la formula següent: 
 
 
Delegació de signatura: 
 
La Secretaria 
p.d.f  
El funcionari/a...  
 
 
Els certificats també s’haurà de fer constar aquesta circumstància al encapçalament 
del document mitjançant la següent fórmula: 
 
“(Noms i Cognoms) (càrrec) de conformitat amb la delegació efectuada per la Secretaria de 
la Corporació, aprovada mitjançant Decret d’Alcaldia Núm. ................ i publicada al BOP de 
data .................... 
 

CERTIFICO...” 
 
 
 
Santa Margarida i els Monjos, 18 de juliol de 2022. 
 
 
 
L’Alcaldessa, 
Imma Ferret Raventós. 
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