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OFICI

Exp Codi: 2022/33
Exp. 2022/426

AJUNTAMENT DE CAPELLADES

EDICTE de I'Ajuntament de Capellades, sobre convocatoria i Bases seleccié per
concurs d’una borsa de cuiner/a per I'Escola Bressol Vailets (2022/426)

Per Resolucio d'Alcaldia num. 2021/722 de data 31/5/2021, es van aprovar les
bases i la convocatoria per a la constitucié d’'una borsa de cuiner/a per 'Escola
Bressol Vailets

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria:

BASES REGULADORES DE LA CONVOCATORIA PER A LA SELECCIO
MITJANGANT CONCURS-OPOSICIO, AMB CARACTER LABORAL
TEMPORAL, D’UNA PLAGA DE CUINER/A DE L’ORGANISME AUTONOM
LLAR D’INFANTS “VAILETS”

Denominacié de la borsa de treball

Cuiner/a

1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

Es objecte de la present convocatoria per a la seleccié mitjangant concurs-
oposicié lliure amb caracter laboral temporal, d’'una plaga de cuiner/a de
I'Organisme Autonom Llar d’Infants “Vailets”.

2. CARACTERISTIQUES DEL LLOC DE TREBALL
2.1 Les funcions basiques a desenvolupar sén les seguents:
- Preparar apats i guarnicions en funci6 dels menus previstos.
- Coordinar i controlar les fases de manipulacio, preparacié i coccié dels
aliments, decidint les quantitats més adients en cada plat.
- Tenir cura del bon estat de les instal-lacions i de I'utilllatge utilitzat.
- Aplicar en tot moment les normes de seguretat i higiene.
- Posar en plats apats i preparar safates, procedint a la seva dispensa i
recollida.
- Realitzacié de les comandes d’aliments, classificant i ordenant els
queviures d’acord amb els criteris establerts.

2.2 Dedicacié
La jornada de treball setmanal sera de 20:00 hores, de dilluns a divendres.
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3. REQUISITS DE LES PERSONES ASPIRANTS

a) Ser persona espanyola, nacional d’Estat membre de la Unié Europea,
inclosa en I'ambit d’aplicacio dels Tractats Internacionals celebrats per la CE
i ratificats per Espanya en els que sigui d’aplicacié la lliure circulacié de
treballadors o estrangera amb residéncia legal a Espanya, d’acord amb el que
preveu l'article 56 i seguients de la Llei 5/2015, de 30 d’octubre , de I'Estatut
Basic de 'Empleat Public.

Les que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran de demostrar un
coneixement adequat de castella i catala, tant en I'expressié oral com en
I'escrita.

b) Tenir complerts 16 anys d'edat i no superar I'edat establerta per a la jubilacio
forgosa.

c) Estar en possessio de la titulacié del grup C2(antic E )seguent: Certificat
d’Escolaritat, o bé en condicions d'obtenir-la en la data que finalitzi el termini
de presentacio de sol-licituds per a prendre part en les proves selectives.

Si es tracta d’un titol obtingut a I'estranger, cal disposar de la corresponent
homologacio del Ministeri d’Educacio i Cultura.

d) No patir cap malaltia o limitacié fisica o psiquica que impedeixi complir les
funcions corresponents a la plagca convocada.

e) No estar inhabilitada per a I'exercici de les funcions publiques per senténcia
ferma, ni estar separada, mitjangcant expedient disciplinari, del servei de
qualsevol administracio publica.

4. SOL-LICITUDS | DOCUMENTACIO

A la sol-licitud s'hi haura d'adjuntar:

- Curriculum personal i professional

- Fotocopia del DNI.

- Fotocopia de la titulacio exigida.

- Fotocopia compulsada de tota la documentacié acreditativa dels meérits
al-legats.

- Fotocopia compulsada del certificat de nivell de catala de la Junta
Permanent de Catala o d’altre organisme que eximeixi de fer la prova, si
s’escau.

- Fotocopia compulsada de la documentacio acreditativa dels coneixements
de castella, si s’escau.

Les sol-licituds hauran de presentar-se a I'Oficina d’Atencié al Ciutada (AOC) de
'Ajuntament de Capellades, ¢/ Ramon Godo, num. 9 de Capellades, en horari de
dilluns a divendres de 9:00 a 14:00 hores, fins a deu dies habils comptadors a
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partir de la publicacié del corresponent anunci al Butlleti Oficial de la Provincia
de Barcelona i a la web municipal.

5. ADMISSIO D'ASPIRANTS.

Quan finalitzi el termini de presentacié d'instancies, per decret de l'alcaldia es
dictara resolucié en el termini maxim de quinze dies habils, en qué declarara
aprovada la llista provisional d'admesos i exclosos, que sera publicada al tauler
d'edictes i a la pagina web de la corporacié.

Els aspirants que es declarin exclosos, disposaran d'un termini de 10 dies
naturals per a que puguin esmenar les omissions o defectes que hagin causat la
seva exclusid, segons l'art. 68 de la Llei 39/2015, de 2 d’octubre, del procediment
comu de les Administracions publiques.

En la mateixa resolucio es determinara el lloc, la data i I'nora del comengament
de les proves i, en el seu cas, l'ordre d'actuacio dels aspirants. La llista provisional
s'elevara a definitiva, sense necessitat d'una nova publicacio, si en el termini de
10 dies habils esmentat no s'hi presenten reclamacions.

La data de publicacié al web municipal i tauler d'edictes d'aquesta resolucio sera
certificada per la secretaria de la corporacié i indicativa dels terminis a I'efecte de
possibles impugnacions.

Per decret de l'alcaldia s’ estimara o desestimara les reclamacions formulades.
Si s'estimés alguna d'aquestes, es notificara la resolucié a la persona recurrent
en els termes previstos a la Llei 39/2015 i, tot seguit, s'esmenara la llista
provisional d'admesos i exclosos, la qual s'exposara al tauler d'edictes de
I'Ajuntament.

En el cas que es produeixin impugnacions la resoluci6 de la qual pugui variar el
resultat d'aquest procediment selectiu, es podra determinar en qualsevol moment
la suspensio del procediment fins a la seva resolucié.

6. TRIBUNALS I/0 ORGANS DE SELECCIO

6.1.- El tribunal qualificador estara constituit per un minim de 5 membres titulars
i els seus suplents. Tots els assistents hauran de posseir una titulacio igual o
superior a la que s'exigeix per a l'accés a les places objecte de convocatoria.

6.2.- L'abstencio i la recusacidé dels membres del tribunal s'han d'ajustar al que
preveuen els articles 23 i 24 de la Llei 40/2015,d’1 d’octubre ,de régim juridic del
sector public.
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6.3.- Els Tribunals no podran constituir-se ni actuar sense l'assisténcia de més
de la meitat dels seus membres. Les seves decisions s'adoptaran per majoria.

Sempre sera necessaria la preséncia del president i del secretari, i podra
disposar la incorporacio a les seves tasques d'assessors especialistes.

6.4.- El Tribunal es composara dels seglients membres:

President/a: Raul Bartroli Isanta / Carme Pelfort

Vocals:
e Sonia Caellas / Rosa Maria Ruz Moreno
¢ Anna Mallén / Olivia Valls Moya

e Milagros de Legorburu

Secretari/a: Isabel Manzano Sanchez / Nuria Sabater

7. PROCES SELECTIU

El procés selectiu sera pel sistema de concurs oposicid que constara de dues
fases diferenciades: en primer lloc la fase d’oposicié i una segona de concurs.
La fase de concurs sera aplicable a aquelles persones que superin la fase
d’oposicio.

7.1 Fase d’oposicid .- Exercicis de caracter obligatori i eliminatori.

7.1.1 Primer_exercici.- Sera de caracter escrit i consistira en respondre un
qguestionari de preguntes tipus test, relacionat amb el temari de la convocatoria,
durant el periode de temps que determini I'drgan de seleccid.

Aquest exercici es puntuara de 0 al 10, havent-se d’obtenir per superar-lo una
puntuacié minima de 5 punts.
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7.1.2 Segon exercici.- Prova de catala, consistent en valorar els coneixements
de catala de nivell A basic de la Secretaria de Politica Linguistica. Aquesta prova
es qualificara com a apta o no apta.

Pel que fa a aquesta prova restaran exemptes de realitzar-la, i seran qualificades
com a aptes, les persones aspirants que:

a. Acreditin estar en possessio del nivell exigit, o un de superior, mitjancant la
presentacié d’'un certificat de la Secretaria de Politica Linguistica o d’altres
organismes que eximeixin de fer la prova.

b. O bé, que hagin participat i obtingut plaga en processos anteriors de seleccid
de personal per accedir a la mateixa administracio, en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior, o que hagin
superat la prova esmentada en altres processos de la mateixa oferta publica
d’ocupacié.

La presentacio de la documentacio acreditativa dels coneixements de catala per
tenir 'exempcié de realitzar la prova, si no s’ha fet dins el termini de presentacio
de sol-licituds, es podra fer en qualsevol moment del procés selectiu i com a
maxim fins el dia habil abans de la realitzaci6 de la prova corresponent.

Per valorar les proves de coneixements de la llengua catalana, I'é6rgan de
seleccio disposara d’'una persona que l'assessora, amb veu i sense vot,
nomenada per '6rgan competent en matéria de politica linguistica, que en aquest
cas sera del Centre de Normalitzacié Linguistica d’lgualada.

7.1.3 Tercer exercici: Prova de llengua castellana. De caracter obligatori i
eliminatori per a totes les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat
espanyola. Aquesta prova es qualificara com a apta o no apta.

Les que acreditin documentalment davant I'érgan de seleccié que estan en
possessid d’un certificat conforme han cursat la primaria, i/o la secundaria, i/o el
batxillerat a I'Estat espanyol; del diploma d’espanyol que estableix el Reial Decret
1137/2002, de 31 d’octubre, o certificacid6 académica que acrediti haver superat
totes les proves dirigides a I'obtencié d’aquest, o del certificat d’aptitud en
espanyol per a estrangers expedient per les escoles oficials d’'idiomes, restaran
exemptes de realitzar aquest exercici i la seva qualificacié sera d’apta.

La presentacié de la documentacio acreditativa dels coneixements de castella
per tenir 'exempcié de realitzar la prova, si no s’ha fet dins el termini de
presentacié de sol-licituds, es podra fer en qualsevol moment del procés selectiu
i com a maxim fins el dia habil abans de la realitzacié de la prova corresponent.
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7.1.4 Quart exercici.- De caracter obligatori i eliminatori.

Consistira en la realitzacié d’'un cas practic, proposat pel Tribunal i relacionat
directament amb les funcions propies de la plaga a proveir.

Aquest exercici tindra una durada maxima d’'una hora. No obstant el Tribunal
podra ampliar la durada d’acord amb la complexitat del suposit que pugui
plantejar.

Tindra un maxim de 10 punts, essent eliminats els aspirants que no
aconsegueixin una puntuacié minima de 5 punts.

7.2 Fase de concurs

Finalitzada la fase d’oposicié s’iniciara la de concurs, en la qual I'd6rgan de
selecci6 valorara els meérits al-legats i degudament justificats per les persones
opositores, conforme el barem seglent, i sempre sobre la documentacié
acreditativa aportada dins el termini de presentacio de sol-licituds:

1. Experiéncia professional en I'ambit public o privat desenvolupant tasques
similars amb les funcions propies al lloc de treball a cobrir: fins a un maxim de
2 punts, a ra6 de 0,25 punts per cada 6 mesos complets.

2. Pels serveis prestats a I'Ajuntament de Capellades, amb una valoracié del
desenvolupament adequada i amb tasques relacionades amb aquest lloc de
treball, a rad de 0,75 punts/any, fins a un maxim de 3 punts

3. Altres titulacions académiques que no siguin exigides a la convocatoria i
cursos de formacié i perfeccionament relacionats amb el lloc de treball a cobrir,
fins a un maxim d’1 punt, segons el barem seguent:

- Altres titulacions académiques relacionades amb el lloc de treball: 0,50
punts per a cadascuna.

- Cursos de formacié i perfeccionament: només es valorara la formacio
realitzada en els ultims 10 anys i d’acord amb els parametres seguents:
o D’una durada fins a 20 hores: a rad de 0,10 punts cadascun.
o D’una durada fins a 40 hores: a ra6 de 0,20 punts cadascun.
o D’una durada fins a 60 hores: a ra6 de 0,30 punts cadascun.
o D’una durada superior a 60 hores: a raé de 0,40 punts
cadascun.
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En el supodsit que no quedi acreditat el nombre d’hores de durada es puntuara
amb el minim de punts.

7.3 Valoracio dels exercicis

L’6rgan de seleccié qualificara cadascun dels exercicis obligatoris i eliminatoris
per separat.

En els exercicis obligatoris i eliminatoris cada membre de I'érgan de seleccio
atorgara fins a un maxim de 10 punts a cada aspirant i la puntuacié sera la
mitjana aritmética de les qualificacions atorgades. Les que no aconsegueixin un
minim de 5 punts en cada exercici seran eliminades.

Pel que fa a I'exercici de catala i de castella, aquest es qualificara com a apte/a
0 no apte/a.
La puntuacié final s'obtindra de la manera seguent:

a) Se sumara la puntuacié obtinguda per cada aspirant en els diferents exercicis
de la fase d'oposicio.

b) A la puntuacioé aixi obtinguda s'hi afegira la resultant de la fase de concurs,
obtenint-se d'aquesta manera la puntuacio final.

En cas d’empat en la puntuacio final 'ordre s’establira a favor de I'aspirant que
hagi obtingut la major puntuacioé en la fase d’oposicié i si continua persistint
'empat decidira I'ordre qui hagi obtingut més puntuacio en 'apartat primer de la
fase de concurs. Si persisteix 'empat es faculta a I'd0rgan de seleccio per a la
practica d’'una prova d’aptitud relacionada amb les funcions propies de les places
convocades que determinara I'aspirant amb millor capacitat.

8. RELACIO DE PERSONES APROVADES.

Un cop finalitzada la qualificacié dels exercicis, es formara la relacié de les
persones aspirants per ordre de la puntuacio obtinguda, efectuant-se la proposta
de contractacio en favor de les que hagin obtingut la major puntuacié. Aquesta
relacié es penjara al tauler d’anuncis i a la pagina web de ['Ajuntament
(www.capellades.cat), Oferta Publica d’Ocupacio.

A la pagina web l'aspirant realitzara la recerca de la seva situacio identificant-se
amb el seu NIF i el numero i data de registre d’entrada de la seva sol-licitud.

La publicacié de la informacié a la pagina web té caracter merament informatiu i
no vinculant, només tenen caracter oficial els anuncis publicats al tauler
d’anuncis de I'Ajuntament.
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Les que no obtinguin placa perd que superin tots els exercicis del procés selectiu
i d’acord amb l'ordre de puntuacio obtinguda, quedaran en llista d’espera durant
un periode de dos anys des de la data de celebracié de les proves, pel cas que
es produeixi alguna vacant o necessitat de substitucié d’'una plaga de la mateixa
categoria i funcions iguals o similars.

9. INCIDENCIES

L’6rgan de selecci6 resoldra totes aquelles incidéncies o dubtes que es plantegin
en el desenvolupament de les proves, adoptant els acords necessaris per al
correcte desenvolupament del procés selectiu i resoldra, també, tot alld que no
estigui previst en aquestes bases.

La llista d’aspirants podra ser utilitzada per a contractacions laborals de durada
determinada en base a allo disposat en els arts. 94 i seguents del Decret
214/1990, de 30 de juliol, del Reglament del personal al servei de les entitats
locals. Els/les aspirants seran cridats/dades en base al seu perfil professional i
dins d’aixo per I'ordre en que hagin quedat a les llistes, motivadament.

10. IMPUGNACIONS

Aquestes bases, la convocatoria i tots els actes administratius que se'n derivin i
de l'actuacié de I'drgan de seleccid, podran ser impugnats per les persones
interessades en els casos i en la manera que estableix la Llei de régim juridic i
del procediment administratiu comu.

Capellades, febrer 2017

ANNEX- TEMARI CUINERA

Tema 1.- Perills associats amb la manipulacié dels aliments. La contaminacié
microbiana dels aliments. La higiene personal.

Tema 2.- Les practiques higiéniques per a la manipulacié d’aliments: temperatura
i temps de coccio, la contaminacié creuada, l'aprovisionament d’aigua,
emmagatzematge dels aliments, neteja i desinfeccio d’instal-lacions i estris, entre
d’altres.
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Tema 3.- La preparacié culinaria dels aliments: verdura i fruita, aliments
congelats, conserves i semiconserves, aliments sensibles (maionesa, truites,
amanides, carn picada, marisc). La pastisseria.

Es fa public per a informacié general.
Capellades, 31 de maig de 2022

Milagros de Legorburu Martorell
La secretaria
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