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ANUNCI

Per Decret de PAlcaldia nim. 207/2024 de data 31 de juliol de 2024, s’ha acorda aprovar la
convocatoria i les bases reguladores del procés selectiu mitjancant concurs-oposicié de dues places
d'auxiliar administratiu/va de I’escala administracié general, subescala auxiliar, vacants a la plantilla
de personal de I'Ajuntament de Pacs del Penedés amb caracter de personal laboral de durada
indefinida i categoria, enquadrats dins del grup C2 a jornada complerta.

Les instancies hauran de ser presentades al Registre General de I’Ajuntament o mitjancant instancia
generica telematica disponible a la web municipal dins el termini improrrogable de 20 dies habils a
partir de ’endema de la publicacié d’aquest anunci al DOGC. Els successius anuncis relatius a aquesta
convocatoria es publicaran exclusivament al tauler d’edictes(E-Tauler) i a la pagina web de
’Ajuntament.

El text de les esmentades bases es transcriu, integrament i de forma literal, a continuacid.

ANNEX

BASES QUE HAN DE REGIR LA SELECCIO MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO, DE DUES PLACES
D'AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA LABORAL, ESCALA D'ADMINISTRACIO GENERAL, SUBESCALA
AUXILIAR, GRUP C2 VACANTS A LA PLANTILLA DE PERSONAL DE L'AJUNTAMENT DE PACS DEL
PENEDES, | CONSTITUCIO DE BORSA DE TREBALL.

PRIMERA. Objecte de la convocatoria

L'objecte d'aquesta convocatoria és la seleccid, mitjancant concurs-oposicié de dues places
d'auxiliar administratiu/va de I’escala administracié general, subescala auxiliar, vacants a la plantilla
de personal de I'Ajuntament de Pacs del Penedés amb caracter de personal laboral de durada
indefinida i categoria, enquadrats dins del grup C2 a jornada complerta.

Aquestes places corresponen a ['oferta publica d'ocupacié de I'any 2024 aprovada per Resolucid

d'Alcaldia nim. 69 de data 12 de mar¢ de 2024, publicada en el Butlleti Oficial de la Provincia CVE

ndm. 202410051487 de data 21 de mar¢ de 2024 i al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya de
data 21 de mar¢ de 2024 nim. 9127.

Les funcions d'aquesta plaga seran executar funcions de caracter auxiliar, d'acord amb les
instruccions i la coordinacié d'un superior i conforme els procediments establerts, que siguin
necessaries pel correcte funcionament del seu ambit adscripcié. Sén funcions del lloc de treball,
entre d’altres, les segtlients:
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Atendre el public o el personal de la Corporacié municipal presencialment, telefdnicament o
telematicament, realitzant les gestions que d'aquesta atencié es requereixi i informant
sobre aquelles qliestions per les que estigui facultat i/o derivant cap a I'ambit o persona que
correspongui.

Executar funcions d'auxiliar administratiu dins del seu ambit d'actuacié.

Responsabilitzar-se de la tramitacié administrativa i del seguiment dels expedients.

Donar suport d'auxiliar administratiu divers.

Concertar visites de les agendes del personal técnic i col laborar en la gestid dels
equipaments (reserva sales, etc).

Gestionar bases de dades (incorporar documentacid, depuracié i manteniment, generacié de
llistats, etc).

Vetllar per la seguretat i salut en el seu lloc de treball, d'acord amb els procediments
establerts i [a normativa en materia de prevencid de riscos laborals.

Vetllar per la proteccié de les dades de caracter personal a les quals tingui accés i per
I'aplicacié de les normes de confidencialitat vigents a |'organitzacio.

Participar en la innovacid, transformacid i la generacié de valor public.

Qualsevol altra funcié de la seva competéncia professional de I'ocupant que els seus caps
jerarquics li puguin encomanar en el seu ambit de gestid.

Aquestes bases es publicaran integrament al Butlleti Oficial de la provincia de Barcelona i al tauler
d’anuncis de I’Ajuntament, i a la pagina web de I’Ajuntament. Un extracte de les bases i I’anunci de
la convocatoria es publicara al DOGC.

SEGONA. Requisits de les persones aspirants

Per ser admeés i prendre part en la convocatdria, les persones aspirants han de reunir, a la data
d'acabament del termini de presentacié de sol-licituds, els seglients requisits:

a) Tenir la nacionalitat espanyola, d'acord amb les Lleis vigents, o tenir la nacionalitat de

qualsevol dels estats membres de la Unié Europea o d'aquells estats als quals, en virtut de
tractats internacionals celebrats per la Unié Europea i ratificats per Espanya, sigui d'aplicacid
la lliure circulacié de treballadors, de conformitat amb I'article 57 del Reial decret legislatiu
5/2015, pet qual s'aprova el Text refds de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public, i amb el
que estableixen la Llei 4/2000 di 1 de gener, sobre drets i llibertats dels estrangers a Espanya,
i la Llei 14/2003, de 20 de novembre, sobre els drets i llibertats dels estrangers a Espanyaiila
seva integracié social, i disposicions concordants. Les persones aspirants estrangeres han
d'acreditar la seva nacionalitat.
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Els nacionals d'altres estats membres de la Unié Europea podran accedir, corn a personal
funcionari, en igualtat de condicions que els espanyols a les ocupacions publiques, llevat d'aquells
que directament o indirectament impliquin una participacié en I'exercici del poder public o en les
funcions que tenen per objecte la salvaguardar els interessos de I'Estat o de les Administracions
publiques.

Les previsions anteriors seran d'aplicacid, qualsevol que sigui la seva nacionalitat, al conjuge de les
persones espanyoles i nacionals d'altres estats membres de la Unid Europea, sempre que no
estiguin separades de dret i als seus descendents i als del seu conjuge sempre que no estiguin
separades de dret, siguin menors de vint-i-un anys o majors d'aquesta edat dependents.

b) Posseir la capacitat funcional per a realitzar les tasques.

¢) Haver complert setze anys i no excedir de 'edat de jubilacié forcosa fixada per la llei o bé
I’edat establerta com a minima i maxima per I'ingrés a un cos o una escala.

d) Estar en possessié del titol de graduat/da o titulacié equivalent.

e) No patir cap malaltia ni disminucié que impedeixi el desenvolupament de les corresponents
funcions.

f) No haver estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les
Administracions publiques o dels Organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats
Autonomes, ni estar inhabilitat/da absolutament o especialment per a I'ocupacié de carrecs
publics per resolucid judicial o per a exercir funcions similars a les que es desenvolupaven.

En el cas de ser nacional d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/da o en situacié equivalent
ni haver estat sotmeés a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en els
mateixos termes I'accés a l'ocupacid publica.

g) Complir les condicions especifiques per exercir les funcions que dins el grup professional que
li poden ser encomanades.

h) Acreditar coneixements de llengua catalana equivalents al nivell C1 expedit per la secretaria
de politica lingtiistica , superior o equivalent. Si no es poden acreditar aquests coneixements,
es valoraran a partir d’'una prova especifica de llengua catalana

i) Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola, hauran d'acreditar tenir un
coneixement adequat de la Llengua castellana de nivell superior o nivell C1. L'acreditacié
d'aquest coneixement es realitzara mitjancant la presentacié d’un dels documents que
s'indiquen a continuacio:

e (ertificat conforme han cursat la primaria i/o secundaria ifo batxillerat a I'Estat
espanyol.
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e Diploma d'espanyols que estableix el RD 1137/2002, de 31 d'octubre, o equivalent o
certificacié académica que acrediti haver superat totes les proves dirigies a I'obtencié
d'aquest.

e Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit per les escoles oficials
d'idiomes.

Les persones aspirants que no acreditin documentalment els coneixements de Llengua castellana
hauran de realitzar una prova especifica que han de superar amb el resultat d'apte/a.

j) Drets d’examen: La taxa de drets d'examen es fixa en 25 euros, d’acord amb "ordenanca
fiscal vigent (nim. 6 epigraf 10), ha de ser satisfeta préviament per les persones aspirants,
mitjangant transferéncia bancaria al seglient compte de I'Ajuntament: ES75 0182 6035 4002
0006 9478 En el moment de realitzar la transferéncia caldra indicar el nom complet i NIF de
la persona aspirant, aixi com el lloc de treball del procés selectiu objecte de la sol-licitud.
S’haura d’adjuntar el corresponent resguard acreditatiu del pagament en el moment de la
presentacid de la sol-licitud. En cap cas, el pagament dels drets d’examen suposara la
substitucié del tramit de presentacid, en temps i forma, de la instancia per participar en la
convocatoria. Estan exempts del pagament de la taxa: a) Les persones que figurin com a
demandants de treball durant el termini, com a minim, d'un mes anterior a la data de la
convocatoria de les proves selectives en les que sol-licitin la seva participacid. Sén requisits
per gaudir de I'exempcié que en aquell termini no hagin rebutjat cap oferta d'ocupacié
adequada ni s'hagin negat a participar, llevat de causa justificada, en accions de promocio,
formacié o reconversid professionals i que, aixi mateix, no tinguin rendes superiors, en
comput mensual, al salari minim interprofessional. b) Les persones amb discapacitat igual o
superior al 33 per 100. Els sol-licitants que acreditin ser membres d’una familia nhombrosa
tindran dret a una reduccid del 25 % de I'import de la taxa.

El compliment de les condicions i els requisits exigits per poder participar en aquest procediment
selectiu, s'ha de produir en la data d'acabament del termini de presentaci6 de  sol-licituds i
mantenir-se fins a la contractacié com a personal laboral. No obstant aix0, si durant els procés
selectiu el tribunal considera que hi ha raons suficients, podran demanar a qualsevol dels/ de les
aspirants que acreditin el compliment de totes o alguna de les condicions i els requisits exigits per
prendre part en el procés selectiu.

TERCERA. Presentacio tramitacio de sol-licituds

1. Les sol-licituds per participar en el procés de seleccié s’han de presentar durant el termini de
20 dies habils, a comptar de ’endema de la publicacié de la convocatoria al DOGC.

2. Les persones interessades a prendre part a les proves han de presentar una instancia,

segons model normalitzat de sollicitud d'admissié (la seva presentacié implica el coneixement i

acceptacié del contingut de les presents bases i la manifestacid implicita que reuneixen totes i

cadascuna de les condicions exigides), juntament amb el curriculum vitae i documentacié

acreditativa dels requisits i dels meérits al-legats per les persones aspirants mitjancant fotocopia

(compulsada) al Registre General d'aquest I'Ajuntament. De conformitat amb allo previst a I'article
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66.6 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comua de les Administracions
Publiques, la presentacié telematica sera obligatoria per als aspirants. Els aspirants podran esmenar
defectes o omissions de documents justificatius segons es determini en el desenvolupament del
procés selectiu.

3. La documentacié necessaria a presentar juntament amb la sol-licitud normalitzada és la
seglient:

a) Fotocopia del DNI o passaport, o en cas de no tenir la nacionalitat espanyola, del document
oficial acreditatiu de la nacionalitat.

b) Certificat de suficiencia de coneixements de llengua catalana nivell C1.

c) Siescau, certificat de coneixements de Llengua castellana, nivell C1.

d) Curriculum vitae.

e) Fotocopia de la titulacié exigida a la convocatoria o equivalent o el resguard d'haver abonat
els drets per a la seva expedicid.

f) Relacié dels mérits allegats, i fotocopia de la documentacié acreditativa dels merits
al-legats.

g) Informe de vida laboral actualitzat dins del darrer mes anterior a la data de finalitzacié del
termini de presentacié d’instancies.

Els aspirants han de manifestar en la solelicitud que compleixen tots i cadascun dels requisits
exigits en aquestes Bases, referits sempre a la data d'expiracié del termini assenyalat per a la
presentacid de les sol-licituds, sens perjudici de la seva posterior acreditacié en finalitzar el procés
selectiu.

Aix0 no obstant, en cas que els aspirants tinguin el nivell exigit de coneixements de catala, i en el
seu cas de castella, cal que ho acreditin documentalment, com a maxim, abans de I'inici de la prova
de catala/ castella corresponent.

Per a la fase de concurs, cal que amb la sol-licitud es presenti una relacié dels merits al-legats aixi
com els justificants acreditatius d'aquests merits. Tota aquesta documentacié s'ha de presentar
dins del termini de presentacié de sol-licituds. En cas contrari, no pot ser valorada pel tribunal. Els
merits obtinguts a l'estranger s'han d'acreditar mitjancant certificats degudament traduits a
qualsevol de les dues llenglies oficials de Catalunya.

El President de la Corporacid, a peticié propia o a proposta del President del Tribunal qualificador,
pot demanar, als efectes procedents, I'acreditacid mitjancant la presentacié de documents
originals, dels requisits necessaris quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en les quals hagin
pogut incdrrer els aspirants.

4. Amb la formalitzacié i presentacié de la sol licitud, les persones aspirants donen el
consentiment al tractament de les dades de caracter personal que sén necessaries per prendre part
en la convocatoria i per a la resta de tramitacié del procés selectiu, d'acord amb la normativa vigent
donen el consentiment perqué I’drgan convocant faci les comprovacions i les acreditacions d'ofici
sense que la persona aspirant hagi de presentar cap documentacié que hi doni autoritzacid
expressa.
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Aquest Ajuntament, en compliment del que estableix el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament
Europeu i del Consell, de 27 d'abril, relatiu a la proteccié de les persones fisiques pet que fa al
tractament de dades personals i a la lliure circulacié d'aquestes (en endavant "RGPD"), referent a
aquesta activitat de tractament, de seleccié de personal, sobre les de caracter personal, informa
que el responsable del tractament és Ajuntament de Pacs del Penedes.

En cas que es consideri que s'ha vulnerat qualsevol dret o obligacid relacionada amb la proteccid de
les dades de caracter personal, sigueu coneixedors d'una vulneracié de la seguretat de les dades, o
bé es vol demanar assessorament en qualsevol aspecte del compliment del RGPD, us podeu posar
en contacte amb el Delegat de Proteccidé de Dades de I'Ajuntament de Pacs del Penedeés, a través
del correu vivespj@diba.cat.

QUARTA. Admissié dels aspirants

Un cop finalitzat el termini de presentacid de sol-licituds, I'alcaldia ha de dictar una resolucid, en el
termini maxim d'un mes, aprovant la llista provisional d'admesos i exclosos. En ['esmentada
resolucié s'han d'indicar els llocs on es troben exposades al public les llistes completes certificades
dels aspirants admesos i exclosos, i s'han de determinar el lloc, la data i I'hora de comencament de
les proves, I'ordre d'actuacid dels aspirants i la composicié del Tribunal.

Aquesta resolucié s'ha de fer publica al tauler d'anuncis de la corporacid, a la pagina web de
I'Ajuntament respectant la proteccid de les dades de caracter personal dels aspirants, i ha de
concedir un termini de 5 dies habils per a esmenes i possibles reclamacions. Aquesta publicacié
substitueix la notificacié individual a les persones interessades, d'acord amb I'art. 45.1.b) de la Llei
39/2015, d"1 d'octubre, del procediment administratiu comu de les administracions publiques.

Si no s'hi presenten reclamacions, les llistes d'aspirants admesos i exclosos es consideraran
elevades a definitives sense necessitat de nova resolucid i posterior publicacid. Si se'n produeixen,
I'Alcaldia ha de resoldre estimar-les o desestimar-les definitivament, en el termini dels 15 dies
seglents a la finalitzacié del termini per a la seva presentacid, ha de notificar les resolucions,
individualment, a les persones aspirants, i es publicara la llista definitiva al tauler d'anuncis de la
Corporacid i a la pagina web de I'Ajuntament.

Qualsevol decisié que adopti el Tribunal de seleccid i que hagin de congixer els aspirants fins a la
finalitzacid de les proves selectives o, si escau, la fase de concurs, s'exposaran al tauler d'anuncis de
la Corporacid i a la pagina web de I'Ajuntament, sent suficient aquesta exposicié com a publicacié
amb caracter general en els termes de I'art. 45.1.b) de la Llei 39/2015, d"1 d'octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques.

Per sol-licitar més informacié es pot trucar a I'Ajuntament, al teléfon 93 817 14 85, en horari
d'atencid al public (de 9:30 a 13.30)
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CINQUENA. Tribunal Qualificador.

El Tribunal qualificador dels exercicis i merits dels aspirants es designara segons disposa I'article 60
del Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei de
I'"Estatut Basic de I'Empleat Public (TREBEP) i 'article 72 del Decret 214/1990, de 30 de juliol pel qual
s'aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals (RPEL).

El Tribunal qualificador sera col-legiat i la seva composicié s'haura d'ajustar als principis
d'imparcialitat i professionalitat dels seus membres.

El personal d'eleccié o de designacié politica, els funcionaris interins i el personal eventual no
podran formar part del tribunal qualificador.

El pertanyer al tribunal qualificador sera sempre a titol individual i no es podra ostentar aquesta
pertinenca en representacio o per compte d'altri.

El tribunal que s'ha de constituir per valorar el procés selectiu ha de tenir la seglient composicid:

- Presidéncia: un/a funcionarifaria de carrera o personal laboral fix provinent de la mateixa
Corporacié.

- Vocals:
. Un/a funcionari/aria de carrera o personal laboral fix provinent o no de la mateixa
Corporaciod.
. Un/a funcionari/aria de carrera o personal laboral fix a proposta de I’Escola

d’Administracié Publica de Catalunya (EAPC).
- Secretaria: fara les funcions de secretari/aria, un dels vocals que tindra veu i vot.

La designacié nominal dels membres del tribunal, que ha d'incloure la dels respectius suplents,
correspon al president de la Corporacié i s'ha de fer en la resolucié per la qual s'aprova la llista
d'admesos i exclosos.

El tribunal pot disposar la incorporacié d'assessors especialistes per a totes o alguna de les proves.
Les persones assessores no tenen vot.

La composicié del tribunal s'ha d'ajustar al principi d'especialitat i tots dels seus membres vocals
han de tenir una titulacié igual o superior a I'exigida per a I'accés a les places de la convocatoria.

El tribunal no pot constituir-se ni actuar sense I’assisténcia com a minim de la meitat dels seus
membres, bé siguin titulars, bé suplents, i sempre és necessaria la preséncia del president i del
secretari. Les decisions s'han d'adoptar per majoria de vots dels presents i, en cas d'empat, ha de
resoldre el vot de qui actui com a president/a. Tots els membres actuen amb veu i vot, tret del qui
exerceixi la secretaria del tribunal, I'actuacid de la qual és de fedatari.
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La participacié en el tribunal qualificador pot donar lloc a la indemnitzacié reglamentaria, en
concepte d’assisteéncia, d'acord amb el que estableix el Reial decret 462/2002, de 24 de maig, sobre
indemnitzacions per rad del servei.

Els membres del tribunal es poden abstenir i els aspirants poden recusar-los si concorre algun
dels motius dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre de régim juridic del sector public, en
el termini de 10 dies comptats a partir de I'endema de la publicacié a la seu electronica de
I'Ajuntament, de la resolucid per la qual es nomenen els membres del tribunal.

De cada sessi¢ que faci el tribunal qualificador s'ha d'estendre l'acta corresponent, signada pel
secretarifaria, que n'ha de donar fe, amb el vistiplau del president/a, i per tots els membres.

En tot cas, el funcionament del tribunal qualificador s'ha d'adequar a les normes propies dels
Organs col-legiats contingudes a la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del sector public.

SISENA. Desenvolupament del procés selectiu

El procediment de seleccié és el de concurs oposicid.

El procés de concurs oposicié constara de dues fases diferenciades: la d'oposicié i la de concurs.
Unicament accediran a la fase de concurs els aspirants que superin I'oposicid.

El lloc, data i hora del comengament de la primera prova de 'oposicid seran anunciats a la pagina
web de I’Ajuntament, i al tauler d’anuncis de la Corporacid, a l'igual que per a les proves
successives, que podran o no coincidir amb la data assenyalada per a la primera prova. Igualment,

les puntuacions es faran publiques pel mitjans esmentats.

Les proves selectives que es realitzaran per a I’accés a la placa convocada i la corresponent
distribucio de la puntuacié sdn les segiients:

FASE D’OPOSICIO

Primer exercici:

1.1-Prova de coneixements de llengua catalana

Consistira en la realitzacié d’una prova del nivell requerit a la convocatoria.

Quedaran exemptes d’aquesta prova les persones que presentin un certificat de coneixement del
catala del nivell corresponent a la plaga convocada expedit per la Direccié General de Politica
Lingtiistica (DGPL) o algun dels altres titols, diplomes i certificats considerats equivalents en la Llista
de titulacions equivalents als certificats de coneixements de catala de la DGPL, elaborada a partir de
I’Ordre VCP/491/2009, de 12 de novembre, modificada per I’Ordre VCP/233/2010, de 12 d’abril.

Aquest exercici sera eliminatori i sera valorat d’apte/a o no apte/a.
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1.2.- Prova de coneixements de llengua castellana:

Els coneixements de la llengua castellana s’hauran d’acreditar per aquells/elles aspirants que no
tinguin la nacionalitat espanyola.

La prova de coneixements de la llengua castellana consistira en mantenir una conversa, amb
els/les assessors/ores que el tribunal de seleccié nomeni, de manera que quedi demostrat un
domini suficient de I'idioma per part de ’aspirant.

Restaran exemptes de realitzar aquesta prova les persones aspirants que tinguin la nacionalitat
d’un estat on la llengua castellana sigui idioma oficial, o que hagin presentat, juntament amb la
instancia sol-licitant prendre part en el procés de seleccid, algun dels documents segiients:

e (ertificat que acrediti que s’ha cursat la primaria, la secundaria o el batxillerat a ’Estat
espanyol.

e Diploma de nivell superior d’espanyol o certificacié academica que acrediti que s’han
superat totes les proves adrecades a la seva obtencid.

e Certificat d’aptitud en espanyol per a estrangers, expedit per les escoles oficials
d’idiomes.

La qualificacid és d’apte/a o no apte/a.

Segon exercici: Prova Teorica. Maxim 40 punts

Consistira en un qliestionari de preguntes tipus test de 40 preguntes, relacionades amb el contingut
del temari annex. Cada pregunta tindra quatre alternatives de resposta, de les quals només una
sera correcta. Les respostes erronies no restaran puntuacid. La valoracié sera de 0 a 40 punts.
Caldra un minim de 20 punts per continuar en el procés.

El temps maxim per realitzar la prova sera d’una hora.

Tercer exercici: Prova Practica

Amb caracter eliminatori, tindra per objecte valorar I’aplicacié practica dels coneixements teorics
de I'aspirant mitjancant la resolucié d’un suposit o simulacié practica relacionat amb la placai/o lloc
a ocupar, i d’acord amb el contingut del programa annex. Constara de 2 exercicis, cada exercici
tindra una puntuacié maxima de 40 punts.

Caldra un minim de 20 punts per continuar en el procés.

El temps maxim per realitzar la prova sera d’una hora i mitja.

Quart exercici: Entrevista

L’entrevista consistira en una conversa sobre ’exposicié que faci el candidat/a del seu curriculum
professional, del seu perfil personal i professional, de la seva actitud, predisposicié i motivacié pel
Av. Diputacié, 1i3 08796 PACS DEL PENEDES (Barcelona)
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lloc de treball. Es podran comprovar els aspectes dels requisits i mérits justificats i els
coneixements, aptituds i actituds per a I’exercici de les funcions.

Aquesta entrevista té caracter no eliminatori i sera puntuable de 0 a 5 punts.
VUITENA. Fase de concurs
Aquesta fase sera aplicable a aquells/es aspirants que superin la fase d'oposicid.

La puntuacid obtinguda en la fase de concurs en cap cas no pot ser aplicada per superar la fase
d’oposicid, la superacid de la qual s’ha de realitzar de forma independent. Per tant, la qualificacié de
la fase de concurs s’ha d’aplicar Unicament als aspirants que hagin superat la fase d’oposicié

A la puntuacid obtinguda en el concurs de merits se sumara a la puntuacié obtinguda en la fase
d’oposicid, i determinara la puntuacid final del procés de seleccié i de la borsa de treball dels
aspirants.

La fase de concurs es valorara d'acord amb els mérits allegats que s'hagin acreditat
documentalment d'acord amb la seglient escala de valoracio:

1- Experiéncia professional (fins a un maxim de 7 punts)

a) L’experiéncia professional en I'administracié local, com a funcionari de carrera o personal
interi o per contracte laboral, en categories i funcions equivalents o analogues al lloc de
treball a desenvolupar, es comptaran a raé de 0,30 punts per mes treballat fins a un maxim
de 7 punts. El temps inferior a "any es computara de forma proporcional a rad de mesos
complerts. S’haura d’acreditar mitjancant certificacié de I’drgan competent amb indicacid
minima de funcions, periode de temps, data de finalitzacid, régim de dedicacid i experiéncia
adquirida.

En cas que els aspirants hagin prestat serveis a I’Ajuntament de Pacs, no caldra presentar el
certificat de serveis, donat que I’Ajuntament I’emetra d’ofici.

b) L’experiéncia professional en altres administracions, com a funcionari de carrera o personal
interi o per contracte laboral, i en empreses privades desenvolupant tasques similars es
comptaran a raé de 0,20 punts per mes treballant fins a un maxim de 2 punts.

L’experiéncia laboral en empreses privades s’acreditara mitjancant informe de vida laboral
expedit per la TGSS, juntament amb el contracte de treball o certificat d’empresa.
2- Formacio i perfeccionament (fins a un maxim de 4 punts)

- Cursos, jornades i seminaris de formacié relacionats directament amb la categoria
convocada (fins a maxim de 5 punts)
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De 2 a 9 hores: 0,20

De 10 a 25 hores: 0,30

De 26 a 50 hores: 0,35

De 51 a 100 hores: 0,40

De + de 100 hores: 0,45

Només es valorara la formacié realitzada en els darrers cinc anys o sigui posteriors a 1 de gener de
2019.

Només es valorara la formacié impartida per I’Escola d’Administracié Publica de Catalunya, les
Diputacions provincials, la Federacié Catalana de municipis, ’Associacié Catalana de municipis, o
centres de formacié d’empleats publics d’altres comunitats autonomes, el Instituto Nacional de
Administracié Publica (INAP), Universitats publiques o privades i per Col-legis professionals en
conveni de col-laboraci6 amb les administracions o organismes citats anteriorment. Les
homologacions de la formacié no impartida directament pels centres oficials esmentats, haura
d’acreditar-se documentalment per part de Paspirant durant el periode de presentacié de
sol-licituds.

En el suposit que no s’especifiqui la durada en hores o crédits, quedara a criteri del tribunal Ia
valoracié o no del mérit.
3-Titulacions superior: (fins a 1 punt)

- Formacio reglada superior a Iexigida com a requisit relacionada amb les tasques del lloc de
treball. Unicament es valorara la titulacié superior acreditada d’acord amb la baremacié
seglient,(fins a un maxim de 1 punt)

Cicle formatiu de grau mig o batxillerat: 0,50 punt

Cicle formatiu de grau superior: 1 punt

Graduat universitari: 1 punt

4- Curs de SETDIBA registre i tramitaci6 (fins a un maxim de 1,5 punts)

5- Curs comptabilitat informatitzada basica Sicalwin (fins a un maxim de 1,5 punts)

La puntuacié definitiva del concurs oposicié sera el resultat de sumar les puntuacions obtingudes
en les fases d'oposicid i de concurs.

NOVENA. Llista d'aprovats/des

Un cop finalitzada la qualificacié dels aspirants, el Tribunal fara publica en el tauler d'edictes de la
Corporacié i ala web municipal la relacié d'aprovats/des per ordre de puntuacié final.

En cas d'empat, I'ordre s'establira atenent, en primer lloc, a 'aspirant que hagi obtingut la major
puntuacié en la fase d'oposicid. De persistir I'empat, segons la puntuacidé obtinguda en la prova
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practica. Si encara persisteix, es faculta I'd0rgan de seleccié per ordenar una prova relacionada amb
les funcions propies de les places convocades que determinara I'aspirant amb millor capacitat.

DESENA. Contractacio

A la vista de la proposta del tribunal i de la documentacié presentada pels aspirants, sempre que
siguin conformes amb el que disposen aquestes bases, I’0rgan competent resoldra motivadament
el procés selectiu.

L’acte administratiu que aprovi la contractacié contindra també I’adscripcié al lloc de treball que
podra tenir caracter provisional o definitiu, segons el nombre i les condicions de treball de les
destinacions.

Les contractacions tindran un periode de prova de 2 mesos, d’acord amb I’establert amb el Pacte de
condicions del personal funcionari de I’Ajuntament de Palafolls. El periode de practiques es
realitzara sota la direccié del responsable del servei que es designi per 'Alcaldia, i tindra la
consideracié de fase final del procés selectiu. Podent emetre informe de I’evolucid del periode de
prova durant tot el periode, o bé el darrer dia del mateix, indicant si aquests s’han superat de forma
satisfactoria. En el cas que hi hagi aspirants que no superin satisfactoriament el periode de prova, es
procedira al cessament de I’aspirant com a personal d’aquesta Administracid, podent-se realitzar un
nou nomenament com a personal laboral als segilients aspirants de la borsa de treball, sempre que
aquest hagin superat tot el procés de seleccié. No hi haura periode de prova o de practiques en
aquells casos en que la persona hagi ocupat el lloc de treball al qual se I'assigna préviament a través
d'un nomenament interi o contracte temporal.

ONZENA. Incidencies

El President de la Corporacid, a peticid propia o a proposta del President del Tribunal qualificador,
pot demanar, als efectes procedents, |'acreditacié dels requisits i meérits quan cregui que hi ha
inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incdrrer els aspirants.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que sorgeixin
en l'aplicacid d'aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en tots els suposits no
previstos en elles, per tal de facilitar el desenvolupament normal del procés selectiu, els quals
podran ser objecte de recurs d’alcada davant de I'Alcalde, en el termini maxim d'un mes a comptar
des de I'endema a la data de la seva notificacié o publicacié. Abans de la constitucid del tribunal i
després que aquest hagi efectuat la seva proposta aquesta facultat correspondra a I'Alcaldia.

DOTZENA. Borsa de treball

Les persones aspirants que superin el minim de 40 punts perod no siguin seleccionades restaran en
llista d'espera per tal de cobrir, de forma provisional, les necessitats que es puguin produir com a
consequiéncia de baixes laborals o altres situacions administratives.
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Les persones aspirants proposades hauran de presentar al Departament de Recursos Humans,
préviament al seu nomenament, els documents acreditatius de les condicions exigides en aquestes
bases que no s'haguessin aportat anteriorment i/o que calgués la seva actualitzacid.

La vigencia d'aquesta borsa de reposicié és de dos anys a comptar des de la data de la seva
constitucio.

Si la persona integrant de la borsa de reposicié rebutja la proposta de contractacid, per una primera
vegada, perdra la seva posicid dins l'ordre de prelacid i passara a ocupar I'dltim lloc de la borsa de
reposicid. La segona vegada que la mateixa persona aspirant no accepti una oferta de reposicid,
deixara de formar part definitivament de la borsa de reposicié. No obstant, aquest sistema de
penalitzacié no s'aplicara als integrants de la borsa de reposicid que acreditin que no poden
acceptar la proposta de contractacié per trobar-se en aquell moment en alguna de les situacions
seglents:

a) Situacié de baixa de maternitat o paternitat o d'incapacitat temporal reconeguda per la
Seguretat Social.

b) Gaudir d'un permis per adopcié o acolliment, segons I'article 49.b) del Text Refds de la Llei
de I'"Estatut Basic de I'Empleat Public, aprovat per RDL 5/2015, de 30 d'octubre.

¢) Tenir cura de fills menors de tres anys, o de familiars fins al segon grau de consanguinitat o
afinitat que no es puguin valer per ells mateixos.

Durant el temps que duri la contractacid de la persona escollida en aquesta borsa de treballo un cop
finalitzat, el/la cap del servei gestor podra emetre un informe desfavorable que acrediti
motivadament el rendiment insuficient de la persona que ha estat contractada.

En aquest cas, i prévia audiéncia de la persona interessada, provat el rendiment insuficient, la falta
d'aptitud o actitud de I'aspirant, es pot acordar que aquesta persona deixi de formar part de la
borsa de reposicid.

També seran motius d'exclusié de la borsa de reposicio:
a) Larenuncia expressa de la persona candidata a formar part de la borsa de reposicié.
b) Lano superacié del periode de practiques.
¢) Larendncia voluntaria al nomenament durant la seva vigencia.
d) La declaracid falsa, per part de la persona aspirant, dels mérits i requisits de participacié en
aquesta convocatoria.
e) Laresolucié d'un expedient disciplinari amb sancié.
f) La no presentacid, previ requeriment, de la documentacié acreditativa exigida per fer el

nomenament.

g) La péerdua de les condicions per ser nomenat/da com a personal de per I'administracié
publica.

h) Quan existeixi una impossibilitat reiterada (dues ocasions diferents) de contactar amb el/la
candidat/a.

TRETZENA. incidéncies i recursos
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En tot el no previst en la present convocatoria, es procedira segons el que determina el Decret
214/1990, de 30 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament del personal al servei de les entitats locals,
el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa dels textos vigents a
Catalunya en materia de funcié publica i el Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual
s'aprova el text refds de la Llei de I'"Estatut Basic de I'Empleat Public.

La convocatoria, les bases i tots els actes administratius que derivin de la convocatoria i de les
actuacions de I'd0rgan de valoracié podran ser impugnats pels interessats d'acord amb el previst a
les normes del régim juridic de les administracions publiques.

El Tribunal queda facultat per interpretar les presents bases i per resoldre els dubtes que es puguin
plantejar durant el procés selectiu.

Contra Paprovacié d’aquestes bases reguladores que esgoten la via administrativa, les persones
interessades poden interposar recurs contencids administratiu davant de la jurisdiccié contenciosa
administrativa, en el termini de dos mesos comptadors a partir de ’endema de la publicacid integra al
Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona.

Aixi mateix, poden interposar potestativament recurs de reposicid, previ al recurs contencids
administratiu, davant I’drgan que ha pres I’acord en el termini d’un mes a comptar de I’endema de Ila
seva publicacid, o qualsevol altre recurs que considerin convenient per a la defensa dels seus
interessos.

Contra les resolucions definitives i els actes de tramit dictats per I’Alcaldia-Presidéncia de I’Ajuntament o
per I’drgan municipal delegat, si aquests actes decideixen directament o indirectament els fons de
I’assumpte, determinen la impossibilitat de continuar el procés de seleccid, o produeixen indefensié o
perjudici irreparable a drets i interessos legitims, les persones interessades podran interposar, d’acord
amb Particle 123 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de procediment administratiu comu, recurs de
reposicié en el termini d’un mesa comptar a partir de ’endema de la seva publicacié o notificacid, o bé
recurs contenciés administratiu d’acord amb I’article 46 de la Llei 29/1988, de 13 de juliol, reguladora
de la jurisdiccié contenciosa administrativa, en el termini de dos mesos a comptar a partir de ’endema
de la seva publicacid o notificacid.

L’Alcaldessa,

Montserrat Amat Doménech
Pacs del Penedeés a data de la signatura electronica

Annex. Model d’instancia
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SOL-LICITUD D’ADMISSIO A LA CONVOCATORIA DE SELECCIO MITJANCANT CONCURS-OPOSICIO,
DE DUES PLACES D’AUXILIAR ADMINISTRATIU LABORAL.

Denominacio del lloc de treball: auxiliar administratiu
Procediment de seleccid: Concurs-oposicid

Dades personals

Primer cognom: .......ceeeeevieecinevienieniecnens Segon COgNOM: ....ccevereeeeciesieenieeenen
1\ o AN

NIF/document acreditatiu de nacionalitat: ......ccccccveevvvveennee

Adreca de correu electronic a efecte de notificacions: ........ccceveveunenene

Adreca: ...oueeeeeeneenierenienneennene

MUnIcCipi: ooeveeeernneennen Provingia: .c.ceeeevenecninicnncnncnnninicnneenees

Teléfons de contacte: ......oeeuevueeunenes

Documentacié que s’adjunta amb la sol-licitud (marqueu amb una creu la documentacié que
adjunteu):

[1 Fotocopia del DNI o passaport o en cas de no tenir la nacionalitat espanyola, del
documentoficial acreditatiu de la nacionalitat.

Certificat de suficiéncia de coneixements de llengua catalana nivell Ci1.
Certificat de suficiencia de coneixements de llengua castellana nivell C1.
Curriculum vitae

Fotocopia de la titulacid exigida a la convocatoria o equivalent o el resguard d’haver
abonat els drets per a la seva expedicid.

Relacié dels mérits al-legats i fotocopia de la documentacid acreditativa dels meérits
al-legats.

Informe de vida laboral actualitzat dins del darrer mes anterior a la data de finalitzacié
del termini de presentacié d’instancies.

O 0O 0OJodod

SOL-LICITO que m’admeteu a la convocatodria d’aquesta sol-licitud i DECLARO que sén certes les
dades que s’hi consignen i que compleixo les condicions exigides a la base segona de les bases que
regulen aquesta convocatoria.

Lloc, data i signatura
TEMARI DELS EXERCICIS DE L'OPOSICIO

Tema 1. La Constitucié espanyola de 1978. Drets i deures fonamentals.

Tema 2. La corona. El poder legislatiu. El poder executiu. El poder judicial.

Tema 3. L’organitzacid territorial de I’Estat: el Titol VIII de la Constitucié espanyola de 1978. Les
Comunitats autonomes. Els estatuts d’autonomia. I’Estatut d’autonomia de Catalunya.

Tema 4. La provincia en el régim local espanyol: competéncies. Organitzacid provincial:
competencies.
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Tema 5. El municipi. El terme municipal. La poblacié. L’empadronament. Organitzacié municipal.
Competencies.

Tema 6. Altres entitats locals. Mancomunitats. Agrupacions. La comarca. Entitats d’ambit territorial
inferior al municipi.

Tema 7. Ordenances i reglaments de les entitats locals. Classes. Procediment d’elaboracid i
aprovacid. El Reglament Organic Municipal.

Tema 8. El personal al servei de les entitats locals. Classes. Drets i deures. El régim
d’incompatibilitats i el regim disciplinari.

Tema 9. Contractes del sector public: normativa de referencia. Objecte i ambit d’aplicacid. Tipologia
de contractes del sector public. L’expedient de contractacid. L’expedient dels contractes menors.
La tramitacié urgent i d’emergeéncia. Els procediments d’adjudicacio.

Tema 10. Les hisendes locals i els seus pressupostos. Classificacid dels ingressos. Ordenances fiscals.
Tema 11. Els pressupostos de les entitats locals: concepte, principis i estructura. Elaboracid i
aprovacié del pressupost. Les modificacions de crédit. La tresoreria de les entitats locals. La
comptabilitat. El control i la fiscalitzacid.

Tema 12. L’acte administratiu: concepte, elements i classes. Requisits de I’acte administratiu.
L’eficacia de ’acte administratiu. La notificacié i la publicacid. El registre. Els terminis. La nul-litat i
anul-labilitat dels actes administratius. La revisié dels actes en via administrativa.

Tema 13. El procediment administratiu. Els interessats. L’expedient. Fases del procediment:
ordenacio, instruccid, finalitzacid i execucid.

Tema 14. Recursos administratius. Els recurs contencids-administratiu.

Tema 15. Les administracions publiques i la societat de la informacid. L’administracid electronica.
Tema 16. La proteccié de dades de caracter personal i la garantia dels drets digitals: normativa de
referéncia i principis generals.

Tema 17. La transparéncia: subjectes obligats i la transparéncia en ’activitat publica i en la gestid
administrativa. L’accés a la informacid publica.

Tema 18. Reégim de funcionament dels organs col-legiats: régim de sessions i acords dels organs de
govern. Actes, certificacions, comunicacions, notificacions i publicacié dels acords.

Tema 19. Patrimoni dels ens locals: béns que I'integren. Els serveis publics locals: les formes de
gestio.

Tema 20. Normativa sobre igualtat efectiva de dones i homes. La igualtat de tracte i la no
discriminacio. La igualtat de tracte i la no discriminacio de les persones LGTBI.

Pacs del Penedés, 31 de juliol de 2024.

L’alcaldessa
Montserrat Amat Domeénech

Document signat electronicament per qui s’indica.
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